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Zalozenia ramowe do szkolen 1 dniowych (podstawowych)

Dotyczy organizacji 22 jednodniowych szkolen podstawowych na potrzeby Mazowieckiej

Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych w 2014 r.

l. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest: zakup ushlugi restauracyjnej oraz wynajmu sal szkoleniowych
wraz z wyposazeniem, dostosowanych do przeprowadzenia 22 jednodniowych szkolen
w Warszawie w ramach RPO WM organizowanych przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania

Programow Unijnych.

Symbol dostaw 1 ustug zgodnie z CPV: 55.30.00.00-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania

positkow; 70.22.00.00-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne.

1. Zalozenia zamowienia:

Przeprowadzenie  przez ~ Mazowiecka  Jednostk¢ =~ Wdrazania  Programow  Unijnych
22 o$miogodzinnych szkolen podstawowych w Warszawie w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego.

Przewidywana ilo$¢ uczestnikow ogétem max. 550 o0sob (22 szkolen x 25 osob) oraz

max. 44 prelegentow (22 szkolen x 2 osoby).

1. Termin wykonania zamowienia :

e ZamoOwienie powinno zosta¢ wykonane w okresie od momentu zawarcia umowy do dnia
12 grudnia 2014 r. w terminach ustalonych przez Zamawiajacego z Wykonawca.
e Zamoéwienie powinno zosta¢ wykonane z wylaczeniem dni wolnych od pracy oraz sobot

i niedziel.
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Zapewnienie realizacji ustugi w hotelu o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym (kategoryzacja

Wymogi dotyczace obiektu, gdzie bedq si¢ odbywacé szkolenia:

obiektow hotelarskich zgodnie z wymaganiami Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sg §wiadczone
ustugi hotelarskie Dz.U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169), posiadajacym zaplecze konferencyjne,
znajdujacym si¢ w granicach administracyjnych m.st. Warszawy z uwzglednieniem odleglosci nie
wickszej niz 3 km od Dworca Centralnego (odlegtos¢ mierzona od Dworca Centralnego w
Warszawie, ul. Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa, za pomocg portali umozliwiajgcych
pomiar odleglosci, tj. www.mapa.pf.pl, www.targeo.pl, www.zumi.pl, maps.google.pl lub
podobnych), z mozliwoscig bezposredniego dojazdu komunikacja miejska, dostosowanych do

potrzeb 0sob niepetnosprawnych.

V. Wykonawca jest zobligowany do:

1. Zapewnienia sali szkoleniowej na 8 godzin zegarowych dziennie/kazde szkolenie wraz

z niezb¢dnym wyposazeniem:

e stoly, krzesta z migkkim siedziskiem w ustawieniu ,,podkowa” dla minimum 25
uczestnikow;

e miejsca siedzace usytuowane tylko po zewnetrznej czesci stolikow, przestrzen w sali musi
pozwala¢ na swobodne przemieszczanie si¢, dla kazdego uczestnika powinno przypadaé
minimalnie 2 m? wolnej powierzchni biurowej tj. powierzchnia Sali szkoleniowej
uzalezniana od liczby uczestnikow zgloszonych na szkolenie)

o stolik i krzesta z migkkim siedziskiem dla 2 prelegentow;

e rzutnik multimedialny podwieszany;

e podwieszany ekran do rzutnika multimedialnego;

e tablica typu flipchart (min. 30 kartek) oraz mazaki (min. 3 kolory);

e odpowiednie naglo$nienie;

e klimatyzacja/ogrzewanie indywidualnie sterowane;

e system zaciemniania i sterowania o$wietleniem,;

e mozliwo$¢ pozostawienia ptaszczy i1 kurtek w osobnym zamykanym miejscu np. szafa,
szatnia;

e toaleta dostgpna poza salg szkoleniowa, ale w bezposrednim jej sgsiedztwie;
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e dostep do internetu bezprzewodowego, co najmniej w sali szkoleniowej;

e zapewnienie komputerow z dostgpem do internetu kazdorazowo dla wszystkich uczestnikow
i prowadzacych (tj. max 27 sztuk) wraz z obsluga techniczng zapewniajaca podiaczenie
sprzetu,

e 7zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego komputery, o ktéorych mowa powyze] muszg
posiada¢ oprogramowanie umozliwiajace dostgp do Internetu poprzez przegladarke
internetowa, ktora ma zapewni¢ bezawaryjng obstuge Elektronicznego Urzedu Podawczego
(sezam.mazowia.eu), stron internetowych m.in. www.mazowia.eu, www.mazovia.pl wraz z
obstuga wszystkich formatow plikow, ktore znajduja si¢ na tych stronach (rowniez tych do
pobrania). Ponadto uczestnicy szkolen maja mie¢ mozliwo$¢ dostepu do prezentacji
przygotowanych w programie Power Point, plikow obstugiwanych przez programy Word 1
Exel (2010+) oraz PDF, a takze mozliwos¢ wyswietlania filmow (plik AVI) oraz plikow
filmowych dostepnych w Internecie (filmy edukacyjne, klipy promujace marke Mazowsza
etc);

e zapewnieniec w bezposrednim sgsiedztwie wejscia do sali szkoleniowej miegjsca
wraz z wyposazeniem (stolik oraz miejsce siedzace dla 1 osoby) w celu zorganizowania
rejestracji  uczestnikdéw, umozliwiajacej podpisywanie si¢ na liScie obecnosci
oraz dystrybucje materiatéw szkoleniowych;

e zapewnienie osoby do obstugi organizacyjnej szkolenia i rejestracji uczestnikow;

e mozliwo$¢ zorganizowania 2 szkolen w 2 salach szkoleniowych w trakcie 1 dnia

w terminach ustalonych przez Zamawiajacego z Wykonaweca.

2. Zapewnienia wyzywienia kazdorazowo dla wszystkich uczestnikow szkolenia oraz
prelegentéw, obejmujacego:

e Obiad sktadajacy si¢ z dwoch dan gorgcych (zupa i drugie danie) w formie bufetu (wybor
potraw) podawany ok. godziny 13:00 (bufet oraz przestrzen restauracyjna poza salg
szkoleniowa, ale w tym samym budynku). Kazdorazowo minimum 2 rodzaje zup, minimum
2 rodzaje migs lub miegso i ryba, 2 rodzaje suréwek/ warzyw, 2 rodzaje dodatkéw (np.
ziemniaki 1 ryz, makaron 1 frytki itp.) oraz inne dodatki/ przekaski np. nales$niki, pierogi,

placki, lasagne;
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e 3 przerwy kawowe w formie bufetu kawowego podawanego przed rozpoczeciem zajec
ok. godz. 8:30 (kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata, soki, woda gazowana |
niegazowana, mleko do kawy, cukier, cytryna, ciastka lub ciasto, kanapki) oraz podczas
dwoch przerw (ok. godz.11:00 oraz po obiedzie) —kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata,
soki, woda gazowana i niegazowana, mleko do kawy, cukier, cytryna, ciastka lub ciasto;

e w ramach przerw kawowych cieple oraz zimne napoje - dost¢pne przez caly czas trwania
szkolenia;

e wyzywienie (obiady oraz przerwy kawowe) powinno by¢ dostgpne poza salg szkoleniowa,

jednak w jej bezposrednim sgsiedztwie;

3. Oznakowanie Sali szkoleniowej, gdzie bedzie odbywaé si¢ szkolenie oraz zamieszczenie
widocznej informacji w holu budynku, w ktorym bedzie odbywaé si¢ szkolenie zgodnie
z zaleceniami Zamawiajgcego.

4. Zapewnienia kazdorazowo 3 bezptatnych miejsc parkingowych na czas trwania szkolenia.

ol

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zlozenia faktury za grudzien wraz z niezbednymi
dokumentami do dnia 12.12.2014 r.

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wyznaczenia osoby do statego kontaktu w sprawie realizacji
przedmiotu umowy.

7. Zamawiajacemu przysluguje prawo zgloszenia Wykonawcy na jeden dzien roboczy

przed planowanym terminem szkolenia, rzeczywista ilo§¢ zrekrutowanych uczestnikow

na szkolenie, ktora bedzie podstawg do zaptaty. Zgloszona liczba uczestnikdw nie moze by¢

wigksza niz 25 0S6b.

8. Wykonawca przygotuje i przedstawi oferte uwzgledniajaca:
a. cen¢ wykonania catej ushugi (warto$¢ netto 1 brutto)
b. koszt udzialu 1 uczestnika w 1 dniu szkoleniowym (warto$¢ netto i brutto)
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