Szanowni Panstwo,
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych w roku 2014 planuje realizacje wydarzenia pod
nazwg Dobre praktyki RPO WM 2007-2013

Ponizej przedstawiam zalozenia ramowe do szczegétowego opisu przedmiotu zamoéwienia z
prosba o dokonanie wyceny ustugi do dnia 17 czerwca 2014 roku.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przygotowania i przeprowadzenia 12 wyjazdéw dla miodziezy na
terenie Mazowsza w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-
2013.

CEL: Celem jest promocja projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego 2007-2013 i jego wptywu na zycie mieszkancéw wojewddztwa mazowieckiego.

ZALOZENIA ZAMOWIENIA:

taczna liczba uczestnikow 12 jednodniowych wyjazdow to 564 osoby:
40 uczestnikéw oraz 2 opiekunéw/ nauczycieli oraz 5 przedstawicieli Zamawiajacego x 12 wyjazddw.

Termin wykonania zaméwienia:

zamowienie musi zosta¢ wykonane do 10.12.2014 r., z wytaczeniem swiat, dni wolnych od pracy i
nauki oraz sobdt i niedziel;

preferowany czas realizacji wyjazdéw na Dobre praktyki RPO WM 2007-2013 to wrzesien — listopad
2014 r,;

maksymalna odlegtos¢ od szkoty — miejsca zbiérki - do najdalej zlokalizowanego, zwiedzanego
projektu (podréz w jedng strone) nie moze wynies¢ wiecej niz 200 km.

OPIS WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

W ramach przygotowania Dobrych praktyk RPO WM 2007-2013 Zamawiajacy zleca, a Wykonawca
zobowigzuje sie do:

1.
2.
3.

4.

stworzenia harmonogramu realizacji catego przedmiotu zamaéwienia;
zapewnienia koordynatora dla catego projektu;
zapewnienia obstugi organizacyjnej tj. ilos¢ oséb niezbedna do sprawnego, terminowego i nalezytego
wykonania obstugi catego wydarzenia;
stworzenia raportu zbiorczego z realizacji catej umowy (do przekazania Zamawiajacemu w wers;ji
papierowej i elektronicznej tj. CD/DVD), a ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do:

czes$é | - REKRUTACJA UCZESTNIKOW

. stworzenia i obstugi strony internetowej na wytaczne potrzeby Dobrych praktyk RPO WM 2007-2013, w

celu promocji wydarzenia oraz zamieszczenia przez Wykonawce informacji/ zdje¢/ aktualnosci;
przedstawienia propozycji i zamieszczenia na stronie min. 3 infografik HTML 5

. stworzenia na stronie internetowej aplikacji korzystania z niej na nosnikach mobilnych typu smartfon,

tablet;

zapewnienia 24 ogtoszen w gazetach lokalnych, na etapie rekrutacji i na zakohczenie w ramach
podsumowania, tak aby poinformowa¢ jak najwiekszg liczbe mieszkancéw 2z terenu woj.
mazowieckiego o Dobrych praktykach RPO WM 2007-2013;

. stworzenia bazy wszystkich szkét gimnazjalnych oraz ponadgimnazjalnych (z wytaczeniem szkét dla

dorostych) dziatajacych z terenu woj. mazowieckiego i udostepnienie jej Zamawiajgcemu w plikach na
ptycie CD/DVD

. stworzenia dokumentacji Dobrych praktyk RPO WM 2007-2013 w tym m.in.: regulaminu, ankiety

zgtoszeniowej, ankiety ewaluacyjnej, druk zgody rodzicéw na udziat dziecka w wydarzeniu, zaproszen
do udziatu w projekcie i rozestania ich (pocztg tradycyjng i e-mailem) do wszystkich szkét zgodnie z
baza. Zaproszenia wysytane pocztg wymagajg stworzenia projektu i produkcji kopert (zawierajgcych
min logo MJWPU, logo RPO WM 2007-2013, hasto oraz informacja o wspoétfinansowaniu w petnym
kolorze),

. przygotowania i rozestania poczta tradycyjng imiennych zaswiadczen dla opiekunéw (nauczycieli) oraz

certyfikatow dla szkdt;

. zapewnienia obstugi eksperckiej w liczbie min. 5 osdb, z ktérych min. 1 osoba z doswiadczeniem w

zakresie tworzenia filmu, reklamy, scenariuszy itp. min. 2- letnie doswiadczenie zawodowe oraz
dotychczasowy dorobek zawodowy (min. 5 wytworéw pracy wilasnej wraz ze wskazang funkcjq i
zakresem obowigzkéw przy jego realizacji), dostosowanej do merytorycznego sprawdzenia max. 120
szt. zgtoszen wraz z filmikami (1-3 minutowymi) i zaraportowania wynikdw do Zamawiajgcego w ciggu
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max. 5 dni roboczych od terminu zakonczenia przyjmowania zgtoszen oraz przygotowania zestawienia
wynikow na strone internetowa;

. prowadzenia korespondencji e-mailowej (w tym: obstugi skrzynki e-mailowej nalezacej do MJWPU)

oraz utrzymywania kontaktu telefonicznego (w tym dedykowanie numeru telefonu do obstugi
wydarzenia) z potencjalnymi oraz zrekrutowanymi uczestnikami Dobrych praktyk RPO WM 2007-2013
w celu efektywnej realizacji zamowienia.

czesc Il - WYJAZDY
stworzenia terminarza realizacji 12 wyjazdéw (miejsca i terminy);

. przygotowania programoéw dla kazdego z 12 wyjazdéw - druk programéw: kolor 4+4 CMYK, kreda

powlekana, pétmat, min 150 g, format nie wiekszy niz A4 (zapewniajacy czytelnos¢)

przeprowadzenia max. 12 wyjazdéw do miejsc wybranych na podstawie listy projektow (min. 3 obiekty
do zwiedzania w ciggu jednego dnia) oddalonych nie wiecej niz 200 km od miejsca zbidrki grupy
uczestnikow;

opieki nad uczestnikami (2 osoby posiadajagce uprawnienia i min. 3-letnim doswiadczenie
pedagogiczne) podczas kazdego z wyjazdow;

zapewnienia na kazdy wyjazd (caty dzien) przewodnika wycieczki;

. obstugi medycznej przez 1 osobe na kazdy wyjazd, posiadajgcg odpowiednie uprawnienia i

doswiadczenie tj. ratownika medycznego (osoba z uprawnieniami do petnienia wyznaczonej funkcji,
ktéry/a musi posiada¢ co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie ratownictwa medycznego i/lub
opiece medycznej nad ludzmi);

zapewnienia ubezpieczenia (OC i NNW), ubezpieczenie NNW dla kazdego ucznia i nauczyciela/
opiekuna obowigzujace kazdorazowo od momentu zbiérki kazdej z grup liczacej max. 42 osoby do
momentu powrotu na miejsce zbidrki w dniach organizacji poszczegdinych wyjazdéw. Suma
ubezpieczenia dla 1 osoby to min. 25 000,00 zt.;

obstugi fotograficznej przez min. 1 osobe na kazdy wyjazd, posiadajgcg co najmniej 2 letnie
doswiadczenie w profesjonalnej obstudze fotograficznej (aparat fotograficzny z wymienng optyka, 200
zdje¢ z kazdego wyjazdu) i przekazania zdje¢ Zamawiajacemu;

stworzenia raportu zbiorczego z realizacji catej umowy (do przekazania Zamawiajacemu w wersji
papierowej i elektronicznej tj. CD/DVD) oraz dostarczenia go Zamawiajagcemu.

transport

. zapewnienia na kazdy wyjazd na Dobre praktyki RPO WM 2007-2013 (z mozliwoscig zorganizowania

réwniez dwoch wyjazddw jednego dnia) bezpiecznego, sprawnego i komfortowego transportu dla:

a} uczestnikow - pasazerskim pojazdem drogowym (autokarem 51+1+1 miejsc), dostosowanym do
liczebno$ci grupy bioracej udziat w danym wyjezdzie, (rok produkgji nie starszy niz 2011 r.);

b) oséb ze strony Zamawiajgcego (5 0sdb) - busem osobowym (rok produkcji nie starszy niz 2011 r.)
w terminach wyjazdow, z siedziby MJWPU do miejsc zwiedzanych obiektéw znajdujacych sie na
terenie wojewddztwa mazowieckiego i z powrotem do siedziby Zamawiajgcego kazdorazowo max.
w godzinach 6:00-20:00, preferowany czas realizacji kazdego wyjazdu 7:00-18:00;

c) materiatbw promocyjnych przygotowanych przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce do
rozdysponowania podczas wyjazdéw wsréd uczestnikdw);

. w ramach ustugi transportowej Wykonawca zobowigzany jest rowniez do odbierania materiatdw

promocyjnych i publikacji z siedziby Zamawiajacego (w min. 1 terminie ustalonym z Zamawiajgcym),
ich transport do miejsc organizacji danego wyjazdu oraz konfekcjonowanie i rozdysponowanie wsrod
uczestnikdow Dobrych praktyk RPO WM 2007-2013 (zgodnie z instrukcjg Zamawiajgcego).

. obrandowania autokaru (przy zatozeniu mozliwosci realizacji dwéch wyjazdéw jednego dnia

znakowanie musi obejmowac obydwa boki autokaru np. okna, lub tyt autokaru, w sumie min. 6 m2);

wyzywienie

zapewnienia wyzywienia podczas zorganizowanych wyjazdéw w postaci dwoch pakietéw dla kazdego

uczestnika podczas podrdzy: dwa pakiety zywieniowe tgcznie muszg zawieraé minimalnie:

a) kanapke - butka typu kajzerka lub butka z ziarnami z mastem, wedling, serem zéttym oraz z min.
dwoma warzywami typu satata, ogoérek, rzodkiewka. Kanapka osobno pakowana w sposéb
zapewniajacy jej czystos¢, nieprzemigkanie oraz nie uszkodzenie,

b) butka wytrawna z ciasta drozdzowego lub francuskiego, nadzienie: np. szynka i ser, szpinak,
pieczarki,

c) stodka butke/ drozdzéwke np. z serem lub budyniem lub jabtkiem (kazda min. 100 g.).Kazda butka/
drozdzéwka osobno pakowana w sposéb zapewniajgcy jej czysto$¢, nieprzemiekanie oraz nie
uszkodzenie,

d) dwa owoce — np.: jabtko i banan (min. 300 g na osobe),

e) dwa soki owocowe 100% jabtkowy i pomaranczowy w zakrecanej butelce 0,5 L,

f) woda niegazowana butelkowana (poj. 0,5 1),




2.

zapewnienia gorgcego, swiezo przygotowanego w danym dniu obiadu (obiad serwowany), w

restauracjach na trasie zwiedzania projektdw, kazdorazowo obiad musi skfadac sie z:

a) zupa (w menu min. 3 rodzaje do wyboru Zamawiajgcego jedna),

b) drugie danie, w tym mieso (w menu min. 3 rodzaje do wyboru Zamawiajgcego jeden rodzaj), ryba
(w menu min. 2 rodzaje do wyboru Zamawiajgcego do wyboru jeden rodzaj), suréwki / warzywa (w
menu min. 4 rodzaje do wyboru Zamawiajgcego dwa rodzaje), dodatki skrobiowe (w menu min. 3
rodzaje do wyboru Zamawiajgcego jeden rodzaj), kazdorazowo Zamawiajacy wybierze mieso lub
rybe (nigdy tacznie),

c) deser (w menu min. 4 rodzajow - w tym desery na ciepto, ciasta, galaretki z owocami i bitg
Smietang, lody itp. do wyboru Zamawiajacego),

d) napoje: soki 100 % (min. 2 rodzaje na kazdym stoliku - jabtkowy, pomaranczowy) w dzbankach na
kazdym stoliku, herbata, kawa i mleko do kawy uzupetniane w razie potrzeby - bez limitu;

czesé lll - MATERIALY PROMOCYJNE

do zobowigzan Wykonawcy nalezy:

1.

w N

zaprojektowanie, wykonanie, konfekcjonowanie materiatéw promocyjnych dla kazdego uczestnika
Dobrych praktykach RPO WM 2007-2013, taczna liczba materiatéw promocyjnych to 564 komplety
(lornetka, plecak, notes z dlugopisem oraz identyfikator na smyczy);

lornetka: tworzywo sztuczne, powiekszenie x 4,srednica obiektywu 30 mm, powloki antyrefleksyjne:
system FC (Fully Coated), wymiary orientacyjne: ok.10 x 8 x 6 cm, w komplecie etui pasujace do
lornetki oraz instrukcja obstugi w jezyku polskim, min. 12 miesieczna gwarancja;

plecak: pojemnos¢: minimum 20 litréw, usztywnione plecy z panelem wentylacyjnym, 4 kieszenie
zewnetrzne: 1 duza komora gtéwna (zamykana na suwak), 1 kieszen frontowa (zamykana na suwak),
2 boczne kieszonki siatkowe, min. 2 kieszenie wewnetrzne: organizer w kieszeni frontowej, kieszen w
komorze gtéwnej; profilowane, regulowane szelki z migkkim wypetnieniem, pokryte materiatem (np.
siateczka, meshem, itp). wymiary: min. 43 x 28 x 15 cm (wys. x szer. x gt.), materiat odporny na wode,
zabrudzenia, uszkodzenia, wysoce odporne na przetarcia, szwy i suwaki o wysokiej wytrzymatosci
mechanicznej;

notes: oktadka wykonana z bambusa, zawiera elastyczng petelke (przymocowang do oktadki)
podtrzymujaca dtugopis oraz elastyczng opaske zamykajgca oktadke, format A5, objeto$é minimum:
70 stron, kartki z zadrukiem w linie lub kratke, wykonane z niebielonego papieru pochodzacego z
recyklingu, kolorystyka oktadki: naturalne drewno bambusowe;

dtugopis: stanowi komplet z notesem — zaréwno wzornictwo oraz barwa muszg pasowa¢ do oktadki
notesu, korpus wykonany z bambusa, klip i nakretka — metalowe, wkiad piszacy w kolorze niebieskim,
wymiary standardowe, kolorystyka: naturalne drewno bambusowe;

Smycz z identyfikatorem (holderem) zaczepianym na karabihczyk do zalozenia na szyje.
Identyfikator przezroczysty umozliwiajacy wtozenie karty identyfikacyjnej/ imiennej wizytowki. Smycz
ma zawieraC przeszycie umozliwiajace na utrzymanie do jednej rdwnej pozycji (wypoziomowane;j).
Smycz: poliester/ tasma attasowa. Materiat 0 gestym splocie pozwalajgca nadrukowa¢ skomplikowane
grafiki, wytrzymaty i odporny na odksztatcenia, odbarwienia. Karabinczyk: metal; Identyfikator:
przezroczysty plastik z wycieciem utatwiajagcym wyjmowanie karty lub wizytowki oraz
otworem/zawieszkg umozliwiajgca dopiecie identyfikatora do smyczy, wymiary identyfikatora: min. 9
cm X 6 cm, wymiary smyczy: szeroko$¢ min. szer. 3 cm, min. dtugo$é po przeszyciu 44 cm (liczac od
zszycia/potgczenia z karabinczykiem do wierzchotka ztozonego materiatu - w linii prostej);

dostarczenie materiatéw promocyjnych pod wskazany adres przez Zamawiajgcego;

. dostarczenie nierozdysponowanej liczby materiatdéw promocyjnych do siedziby (w miejsce wyznaczone

przez Zamawiajacego, w terminie ustalonym pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawcg);

wszystkie materialy muszg mie¢ uregulowane kwestie majatkowych praw autorskich, ktére bedg
przekazane bez ograniczen na MUWPU w zakresie wskazanym w projekcie umowy; dodatkowo muszg
by¢ trwate, estetyczne oraz wysokiej jakosci;

. zmontowania filmu z najciekawszych fragmentéw filmikéw nadestanych w ramach prac konkursowych

trwajacego min. 5 do 8 minut. Film zostanie umieszczony na stronie internetowej, zapisany w formacie
(AVI, MP4, MPG, MOV lub WMV).

Wycena musi obejmowac¢ nastepujace czesci skltadowe:
- Cena wykonania catej ustugi (warto$¢é BRUTTO oraz warto$¢ NETTO),
- Szczegoblowy kosztorys kazdego z elementow (warto$¢ BRUTTO oraz warto$¢ NETTO).

Z gory dziekuje z sporzadzong wycene.



