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Wydatek współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013 oraz ze środków budżetu województwa mazowieckiego


Człowiek – najlepsza inwestycja 

Wydatek współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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Szacunek opisu przedmiotu zamówienia 

KOMPLEKSOWE ZORGANIZOWANIE I OBSŁUGA IMPREZY KONFERENCYJNO-WYSTAWOWEJ POD ROBOCZYM TYTUŁEM "V  FORUM ROZWOJU MAZOWSZA"
Miejsce organizacji części wystawienniczej: Stadion Narodowy, Al. Ks. J. Poniatowskiego 1, 03-901 Warszawa

Termin: Czas trwania spotkania: 2 dni

Liczba uczestników: ok. 2000 osób

Powierzchnia zagospodarowania zabudowy podczas imprezy: Łącznie min.3 000m2. Maksymalnie 4 000 m2. (min. 2800 m2 zabudowa+ ciągi komunikacyjne)

· Montaż: 3 listopada 2014 r.
· 4-5 listopada br. Forum,

· 5 listopada br.(po godz. 17.00) demontaż stoisk, scen
Opis przedmiotu zamówienia:

1. Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego: 

2. Rodzaj zamówienia: usługi.

WYNAJEM powierzchni pod zabudowę: Wykonawca nie ponosi kosztów związanych z wynajmem powierzchni wystawienniczej. W tym celu Zamawiający zawrze umowę z Zarządcą obiektu  i poniesie odrębnie od tego zamówienia koszty tej usługi. Obiekt zostanie wynajęty przez Zamawiającego na 
3 doby (dwa dni imprezy + 1doba montażowa/demontażowa). 
Charakter spotkania: Zamawiający już po raz piąty zaplanował organizację wydarzenia, które posłuży promocji projektów RPO WM oraz, po raz pierwszy promocji projektów PO KL podczas dwudniowych targów wystawienniczych. Wstęp na imprezę będzie bezpłatny. Forum będzie współfinansowane z obu programów unijnych, z zachowaniem proporcjonalności powierzchni pod zabudowę oraz ilości stoisk wystawców z poszczególnych programów. V Forum to dwudniowe wydarzenie targowo – konferencyjne, dedykowane do beneficjentów i potencjalnych wnioskodawców w zakresie unijnych dotacji. Wydarzenie stanowić będzie platformę wymiany informacji pomiędzy beneficjentami, instytucjami zaangażowanymi we wdrażanie Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego oraz Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także potencjalnymi odbiorcami funduszy europejskich.

Organizator – Mazowiecka Jednostka Wdrażania Programów Unijnych przewiduje nieodpłatny udział, jako wystawców, około siedemdziesięciu wystawców beneficjentów, dla których przygotowane będą wydzielone stanowiska wystawiennicze. Celem Forum jest nie tylko pokazanie efektu współpracy z wnioskodawcami w drodze po fundusze unijne, lecz także prezentacja szeroka obszaru, zakresu wspieranych inicjatyw, różnych grup odbiorców unijnych dotacji.

W ramach Forum można będzie m. in: w bezpośredni sposób sprawdzić, przekonać się o możliwościach, jakie oferuje Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i Europejski Fundusz od osób dysponujących praktyczną wiedzą w zakresie pozyskiwania środków z Unii Europejskiej; konsultować pomysły, otrzymać bezpłatne materiały informacyjne na temat funduszy europejskich; uczestniczyć w panelach, debatach nt. możliwości unijnego współfinansowania w obecnej i kolejnej perspektywie unijnej. Obecność samych Beneficjentów jako wystawców Forum, pozwoli na bezpośrednią wymianę doświadczeń w zakresie wdrażania projekty, z wykorzystaniem zewnętrznego źródła finansowego.

Wśród wystawców znajdą się:

· beneficjenci środków unijnych powiaty, miasta, gminy (urzędy jst), uczelnie, przedsiębiorcy, stowarzyszenia, inne jednostki organizacyjne, które pozyskały dofinansowanie z programów, wdrażanych przez Zamawiającego;
· instytucje udzielające informacji o funduszach europejskich, czy bezpośrednio zajmujące się naborem i oceną wniosków o udzielenie unijnego wsparcia (w formie dotacji bezzwrotnych m.in. na założenia, prowadzenie działalności gospodarczej, w formie instrumentów zwrotnych: preferencyjnych pożyczek, poręczeń)
 Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia:

Zadanie I:
Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie powierzchni  i wykonanie zabudowy  podczas imprezy wystawienniczej zw. Roboczo „V Forum Rozwoju Mazowsza”, organizacja konferencji w trakcie trwania Forum.
Symbol dostaw i usług zgodnie z CPV: 

Usługi hotelarskie noclegowe: 55110000-4 

Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków: 55.30.00.00-3

Usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości innych niż mieszkalne: 70.22.00.00-9

Usług dodatkowe w zakresie transportu lądowego: 63.71.00.00-9
Usługi w zakresie organizacji targów i wystaw: 79956000-0
1. Charakterystyka przestrzeni wystawienniczej.

1.1. Wykonawca zaprojektuje plan/układ stoisk, wykona projekt i zbuduje 79 stoisk

wystawienniczych w zabudowie standardowej: 79stoisk x min 8 m²); przed wejściem na halę wystawienniczą punkt rejestracyjny: 1 stoisko, lada min. 16 m2 (stanowiące punkt rejestracyjny, recepcję Forum) + autorska zabudowa: 2 mini stoiska wyspowe (stoiska wizualnie korespondujący z podwyższoną scena min.20 M2).

1.2.  Specyfikacja 79 stoisk targowych wykonanych z „octagonalnego” systemu

wystawienniczego o szerokości modułu ok. 1 metra i wysokości min. 2,5 metrów – max. 3

metrów, wg zaakceptowanego przez Zamawiającego projektu. Minimalne elementy każdego ze stoisk:

• wykładzina wystawiennicza 58x8m2/10x16m2,

• zaplecze z drzwiami harmonijkowymi zamykanymi na kluczyk,

• 2 wieszaki podwójne na zapleczu lub 1 stojący na min. 4 nakrycia wierzchnie,

• kosz na śmieci na zapleczu,

• 2 x półka drewniana na zapleczu,

• stół + 2 krzesła,

• lada informacyjna + stołek barowy,

• jeden punkt świetlny na 4 m2,

• jedno gniazdko elektryczne na zapleczu,

• jedno gniazdo elektryczne na otwartej powierzchni stoiska,

• napis na fryzie z nazwą wystawcy,

• logo organizatora w konstrukcji fryzu,

• dwie grafiki (front lady oraz jedna ze ścian stoiska w zależności od projektu).

dopuszcza się dwie grafiki: jedna na froncie lady z numerem i nazwą działania RPO WM/ PO KL

(np. 1.5 Rozwój przedsiębiorczości, 6.1 Kultura), druga na jednej ze ścian stoiska w zależności od projektu zabudowy z tytułem projektu, wartością dofinansowania (np. Tytuł projektu: „ Przebudowa drogi gminnej xyx”; Wartość dofinansowania: (przykładowo: 1 528 342,62 PLN), 2 elementy dodatkowe na stoisku, przedstawiające inwestycje RPO WM/ projekt PO KL i kwotę dofinansowania danego wystawcy (materiał dostarczony przez Zamawiającego), o wymiarach min. 90×45cm każdy (np. zdjęcie, wyklejanka, zadrukowana folia, plakat, makieta, i inne) oraz 2 dodatkowe wyróżniki w brandingu stoisk (np. kolor fryzu inny dla każdej z grup beneficjentów, tj. inny dla przedsiębiorców, inny dla gmin, inny dla stowarzyszeń, itp).,
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1.3. Wytyczne dotyczące zabudowy autorskiej dla organizatora – 
Zamawiającego. Łączna powierzchnia min. 32 m2:.
Zamawiający dopuszcza wykonanie dwóch mini stoisk, każde o powierzchni min. 16 m2 (odrębne strefy dla dwóch wdrażanych przez Zamawiającego programów) lub jednego wspólnego, wg projektu zaakceptowanego przez Zamawiającego. Wykonawca w terminie do 3 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy przedstawi 3 różne projekty zabudowy (min. 3 rzuty na każdy) przedmiotowych projektów stoisk oraz 2 scen – jednej ulokowanej drugiej w innej Sali w centralnym punkcie Forum.

Wystrój i wyposażenie stoisk autorskich/stoiska autorskiego:

– założenia techniczne i elementy obowiązkowe: 4 hokery, długie lady dla konsultantów; m. in. 2 kanapy, 2 fotele, 2 ławy, oświetlenie stosowne do wystroju. Wykładzina dywanowa w kolorze dopasowanym do kolorystyki stoiska. Co najmniej 2 wydruki wielkoformatowe w pełnym kolorze, umieszczone w widocznym miejscu stoiska (zakres danych, ewentualne zdjęcia przekaże Zamawiający).

W zakresie funkcjonalności każde ze stoisk autorskich musi zawierać min. 4 punkty dla konsultantów, przy których będą obsługiwani klienci. Wykonawca wyposaży każdy punkt konsultanta w tablet z dostępem do Internetu, stoisko oświetlone, przy każdym punkcie konsultacyjnym przyłączenie do prądu. Stoisko Zamawiającego musi posiadać wydzieloną, częściowo zamkniętą strefę Vip dla min. 4 osób (wyposażoną w mini kanapę, stolik kawowy, serwis kawowy) oraz pomieszczenie magazynowe, zamykane na kluczyk, w którym będą przechowywane materiały informacyjno- promocyjne (dystrybuowane przez co najmniej 2 osoby zapewnione przez Wykonawcę- hostessy, wszystkie w jednakowych strojach przez czas trwania V Forum). Stoisko musi być otwarte, łatwo dostępne dla potencjalnych gości.

Koncepcja stoiska Zamawiającego musi być spójna z motywem przewodnim i elementami uzupełniającymi; musi przyciągać wzrok i „wymuszać chęć” do jego zwiedzenia i zapoznania się z ofertą Zamawiającego. Stoisko musi być spójne z Systemem Identyfikacji Wizualnej RPO WM, PO KL i zawierać widoczne logo MJWPU. Dodatkowo stoisko organizatora musi posiadać min. 2 różne niestandardowe elementy przyciągające uwagę zwiedzających i przedstawiające dane liczbowe o programie RPO WM oraz min. 2 multimedialne nośniki (min. 46”) do prezentacji materiałów audiowizualnych, dostarczonych przez Zamawiającego. Przy zabudowie autorskiej stoiska muszą zostać zastosowane co najmniej 2 rodzaje materiałów innych niż octanorma.

Logotypy:

Projekt stoiska powinien zawierać obowiązkowe logotypy Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego i Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz logo MJWPU (poniżej) 
Obowiązkowe minimalne Logotypy do stoisk autorskich:

Strefa PO KL: logotyp+ hasło + wyklejone nazwy instytucji
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Strefa RPO WM: logotyp+ hasło + wyklejone nazwy instytucji/
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Logo  RPO kolor wstawić
dla rozwoju Mazowsza

Wydatek współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa

Mazowieckiego 2007-2013 oraz ze środków budżetu województwa mazowieckiego.

Logo zamawiającego:
1.4. Dwie powierzchnie konferencyjne i sceny: 
a.  powierzchnia pod  1 konferencje z sceną o min. 30m2dla 1300 osób siedzących na krzesłach

b. powierzchnia konferencyjna (może być na części wystawienniczej) ze sceną 20m2 w kształcie litery T dla stojących uczestników, gdzie podczas FORUM odbędzie się uroczyste otwarcie, będą prezentować się wystawcy, czy prowadzone będą panele, debaty. 
1.4.1. Na obydwu scenach muszą znaleźć się poniższe elementy wyposażenia Multimedialnego:

- 6 mikrofonów bezprzewodowych z podstawkami dla prelegentów;

- telebim multimedialny/ ekran wizyjny np. diodowy (min. 3 x 4m) ze wskaźnikiem laserowym, pilotem,

- zintegrowany laptop z oprogramowaniem odtwarzającym prezentacje multimedialne

i przesyłające je do wyświetlenia na telebim/ ekran wizyjny,

- telebim/ ekran wizyjny: ściana składająca się z dziewięciu min.42 calowych monitorów LCD.

Każdy z monitorów może pracować w rozdzielczości Full High Definition - 1920 x 1080 pixeli. Ściana zamontowana w układzie 3x3 posiada rozmiar min. 290 x min. 167 cm (tj. min.4,85metrów kwadratowych), zachowując proporcje 16:9 (proporcja szerokości do wysokości obrazu). Konstrukcja nośna pozwalająca na montaż monitorów dowolnych odstępach oraz łączenie ich dzieląc lub powielając obraz miedzy nimi;

- dwa zestawy mikrofonów nagłownych dla moderatorów.

- odpowiednie nagłośnienie.

- 3 profesjonalne ekrany plazmowe min. 46 cali (LED/ LCD) – zapewniające „ekran podglądowy” vis a vis foteli prelegentów”);

-odpowiednie oświetlenie: Wykonawca opatrzy scenę odpowiednim oświetleniem, iluminacją, aby możliwe było różnicowanie poziomu oświetlenia sceny. (wyciszenie świateł, zmiana barw, kolorów światła);

w jednakowym kolorze, do ewentualnego rozłożenia pod sceną na wybrany panel (na Żądanie Zamawiającego).

2. Zorganizowanie i obsługa rejestracji / recepcji targowej:

a. Wykonawca zapewni 2 recepcje targowe wykonane z „octagonalnego systemu wystawienniczego wg zaakceptowanego przez Zamawiającego projektu. Każda o wymiarach min. 8 m2 lub jedna 16 m2 z wydzielonymi 2 strefami – 1 dla wystawców programu PO KL, 1 dla wystawców 
programu RPO WM.

 Wyposażenie każdej z recepcji targowej:

• wykładzina wystawiennicza,

• zaplecze z lada informacyjna,

• wieszaki co najmniej 4 szt. ubrań na zapleczu,

• kosz na śmieci na zapleczu plus 2 pod ladami przy drukarkach,

• 2 × stołek barowy,

• napisy na fryzie,

• logo organizatora w konstrukcji fryzu,

• jeden punkt świetlny na 3 m²,

• jedno gniazdko elektryczne na zapleczu,

• dwa gniazda elektryczne pod ladami

2.1.  Wykonawca przygotuje i będzie administrował system rejestracyjny – autorski program

dostosowany do potrzeb imprezy: rejestracja zwiedzających rozpocznie się do trzech dni

roboczych od daty podpisania Umowy Zamawiającego w Wykonawcą. Rekrutacją wystawców zajmie się Zamawiający (odrębny formularz dla wystawcy, odrębny dla zwiedzającego). Rejestracja na Forum odbywać się będzie za pomocą zakładki/ podstrony dedykowanej wydarzeniu na portalu www.mazowia.eu. Osoby zgłaszające się w procesie rekrutacji otrzymują informacje zwrotną dot. zakwalifikowania się, wraz z kodem kreskowym/ numerem identyfikacyjnym zgłoszenia. Dzięki temu - rejestracja uczestników w dniu spotkania odbywa się poprzez wczytywanie kodów czytnikami, co skróci proces rejestracji w dniu imprezy.

2.2. Wykonawca przygotuje identyfikatory (etui, karabińczyk, smycz sublimacyjna): Wykonawca zapewni uczestnikom imprezy identyfikatory w 3 kolorach: inny kolor dla wystawców ok. 300, inny dla organizatorów ok.100 (lista pracowników MJWPU, obsługi Forum) i inny kolor dla odwiedzających ok. 1400. Maksymalnie 1800 identyfikatorów (etui, karabińczyk, smycz sublimacyjna)

2.3. Obsługa rejestracji,

Zamawiający wymaga, aby rejestracja była przygotowana do obsługi uczestników spotkania 
co najmniej 1,5 godz. przed rozpoczęciem imprezy. Wymagana ilość osób do obsługi rejestracji – co najmniej 6 hostess (wszystkie w jednolitych strojach). Do zakresu prac osób w rejestracji należy również: powitanie, rejestracja uczestników, rozdanie identyfikatorów, dystrybucja materiałów informacyjnych. Do obowiązków osób rejestrujących uczestników spotkania należy także udzielanie uczestnikom informacji dotyczących spraw organizacyjnych, np. programu imprezy, rozstawieni stoisk, kierowanie ruchem itp.;

Zamawiający wymaga, aby w rejestracji Wykonawca zabezpieczył:

a. co najmniej 6 pracowników rejestrujących,

b. nadzór IT,

c. Identyfikatory – co najmniej 2000 szt. łącznie (różne kolory: inne dla wystawcy, inne organizatorów i inne dla zwiedzający) – identyfikator będzie składał się z części kolorowej (charakterystycznej dla poszczególnej grupy tj. wystawcy, organizatorzy lub zwiedzający), części papierowej, na której naniesione będzie: imię i nazwisko, nazwa beneficjenta/wystawcy lub uczestnika (instytucja, firma, gmina, miasto, nazwa uczelni itp.). Wykonawca zapewni także plastikowe etui, posiadających otwory na zawieszki i smycze.

d. System rejestrujący, 1 × system rejestracyjny – autorski program dostosowany do potrzeb imprezy;.

e. Sprzęt – laptopy i urządzenia wielofunkcyjne – 6 szt. (6 × laptop, 3 × drukarka kolorowa +papier do każdej drukarki)

3. Przygotowanie materiałów informacyjno – promocyjnych na Forum: Specyfikacja techniczna:
	LP. 


	CECHA
	WYMAGANE

PARAMETRY
	OPIS



	1
	Torby papierowe 5000 szt.
	TECHNOLOGIA NADRUKU technologia, powierzchnia nadruku oraz przedmiot powinny być tak dobrane, aby nadruk był czytelny, wyraźny i trwały. przygotowanie projektów do akceptacji
MIN.  TREŚĆ NADRUKU:

logotyp, hasło, informacja

o współfinansowaniu, egz. bezpł

PROJEKT: Przygotowanie wizualizacji dowyboru i akceptacji Zamawiającego

TRANSPORT: Do siedziby

Zamawiającego w Warszawie i w wyznaczone miejsce na potrzeby

PAKOWANIE

Pakowanie w kartony zbiorcze. Na

każdym kartonie naklejona etykieta z V Forum nazwą przedmiotu, rokiem

produkcji oraz ilością w kartonie.
	Torby papierowe Wykonane z papieru kredowego (mat) o

gramaturze min. 170g/m minimalny

format: szerokość 24 cm x wysokość35

cm x zakładka dolna 10 cm;

inne: tekturki wzmacniająca górną

krawędź, gramatura min. 950 g/m, tektura

wzmacniająca spód torby, gramatura min.

450 g/m uszlachetnienia: folia matowa

jednostronnie;

uchwyt: bawełniany, kolorystycznie

dopasowany do projektu torby.

Projekt/Studio DTP/korekta/proof w

standardzie UGRAFOGRA do akceptacji.

logotyp, formułka, hasło, egz. bezpł.

4+0 (CMYK)



	2.
	Ściereczka do okularów 2500 szt.
	MINIMALNA TREŚĆ

NADRUKU MINIMALNA TREŚĆ NADRUKU:

logotyp, hasło, informacja

o współfinansowaniu, egz. Bezp.. KOLOR

PROJEKT: Przygotowanie wizualizacji do wyboru i akceptacji Zamawiającego

TRANSPORT: Do siedziby

Zamawiającego w Warszawie i w wyznaczone miejsce na potrzeby

PAKOWANIE

Pakowanie w kartony zbiorcze. Na

każdym kartonie naklejona etykieta z V Forum nazwą przedmiotu, rokiem produkcji oraz ilością w kartonie.
	Ściereczka w rozmiarze min. 10 x 15 cm.,

w wersji z min. średnią gęstością włókien.

logotyp, formułka, hasło, egz. bezpł.

Jeden kolor

Uwaga:

technologia, powierzchnia nadruku oraz

przedmiot powinny być tak dobrane, aby

nadruk był czytelny, wyraźny i trwały.

przygotowanie projektów do akceptacji

do siedziby Zamawiającego w Warszawie

i w wyznaczone miejsce na potrzeby V

Forum. 



	3.
	Notes z długopisem 1500 szt.
	PROJEKT:

MINIMALNA TREŚĆ NADRUKU:

Notes: logotyp, hasło, informacja

o współfinansowaniu, egz. Bezp..
Długopis: logotyp

POWIERZCHNIA NADRUKU:

Maksymalna powierzchnia nadruku

wynikająca z technologii.

Uwaga: nadrukowane elementy muszą być czytelne, wyraźne i trwałe

KOLOR NADRUKU/ TECHNOLOGIA/NADRUKU:

Notes: I okładka – tampon druk lub

sitodruk, jednostronnie – 1 kolor

Długopis: tampon druk, sitodruk,

jednostronnie – 1 kolor.

Uwaga: technologia, powierzchnia nadruku oraz przedmiot powinny być tak dobrane, aby nadruk był czytelny, wyraźny i trwały.

PROJEKT: Przygotowanie wizualizacji do wyboru i akceptacji Zamawiającego

TRANSPORT: Do siedziby

Zamawiającego w Warszawie i w wyznaczone miejsce na potrzeby

PAKOWANIE

Kompletowanie elementów

zestawu (długopisy przymocowane do notatników)

Pakowanie w kartony zbiorcze. Na

kaŜdym kartonie naklejona etykieta z V Forum nazwą przedmiotu, rokiem produkcji oraz ilością w kartonie.
	Notes: okładka wykonana z papieru

ekologicznego (surowce wtórne); strony

wewnętrzne: papier offset, wymiary minimalne: 17 x 12 cm;

objętość: minimum 60 stron + okładka;

oprawa: spirala;

inne: gumka lub pętelka lub wykrojnik

(w ramach okładki) umożliwiający
wygodne przymocowanie długopisu do

notatnika.

Długopis:

wykonany z papieru ekologicznego

(surowce wtórne) oraz elementów

plastikowych biodegradowalnych; wkład w

kolorze niebieskim.

Kolorystyka kompletu: pomarańczowa

i/lub elementy pomarańczowe i/lub

granatowy i/lub elementy granatowe.

[image: image4.emf]

	4.
	Cukierki KRÓWKI z firmowym nadrukiem
250 kg.
	PROJEKT:

MINIMALNA TREŚĆ NADRUKU:

Notes: logotyp, hasło, informacja

o współfinansowaniu, egz. Bezp..

Przygotowanie minimum 2 projektów graficznych do akceptacji

Kolor nadruku /technologia kolorystyka: CMYK, 4+0

Uwaga: proof w standardzie UGRA FOGRA do akceptacji z papierka.
TRANSPORT
do siedziby MJWPU w Warszawie

Każda krówka zapakowana w oddzielny papierek; dodatkowo PAKOWANE w kartony zbiorcze z etykietą zawierającą opis tj. miesiąc, rok produkcji, datę przydatności do spożycia oraz ilość w kartonie
	Krówki wykonane wg receptury typu

milanowskiej, aromatyczne, mleczne, lekko

ciągnące.

Opakowanie: papierek z nadrukiem

reklamowym oraz tzw. „pergamin” –

papierek oddzielający krówkę od

zewnętrznej części opakowania.

Przydatność do spożycia: minimum 4

miesiące od daty dostarczenia towaru do

siedziby MJWPU.

Opakowanie: papier tzw. „pergamin” +

papier do zadruku

Maksymalna powierzchnia zadruku

wynikająca z możliwości technologicznych.

1 strona: logo RPO WM/, egz. bezpł., adres

www, hasło, formułka, logo/nazwa Forum

Przykładowa wizualizacja

	
	SMYCZ

SUBLIMACYJNA
ILOŚĆ 1800 szt

	PLANOWANA TREŚĆ NADRUKU
Smycz: logo RPO WM, hasło, informacja o współfinansowaniu.

POWIERZCHNIA

NADRUKU

Maksymalna powierzchnia nadruku wynikająca z możliwości technologicznych oraz dostosowana do pola zadruku; Uwaga: nadrukowane elementy muszą być czytelne, wyraźne i trwałe.
KOLOR NADRUKU/ TECHNOLOGIA NADRUKU

Smycz: sublimacja – technologia pozwalająca na

wykonanie nadruków wielokolorowych,

nadrukowanie zdjęć i grafik z przejściami tonalnymi – nadruk dwustronny, projekt każdej ze stron inny.

 Uwaga: technologia, powierzchnia nadruku oraz przedmiot powinny być tak dobrane, aby nadruk

był czytelny, wyraźny i trwały.

PROJEKT Przygotowanie wizualizacji do wyboru i akceptacji Zamawiającego.

TRANSPORT Do siedziby Zamawiającego w Warszawie.

PAKOWANIE: Pakowanie smyczy w torebki maksymalnie po 50

szt. dodatkowo pakowanie w kartony zbiorcze, na każdym kartonie naklejona etykieta z nazwą

przedmiotu, rokiem produkcji oraz ilością.
	Smycz sublimacyjna: zawiera zakończenie

w postaci metalowego karabińczyka

oraz etui na identyfikator przymocowany do

karabińczyka;

taśma smyczy: wymiary minimum po przeszyciu: 1,5 cm ×

45 cm,

materiał: poliester,

przeszycie materiału przy karabińczyku

pozwalające na utrzymanie go w jednej

pozycji;

etui na identyfikator:

· wymiary etui minimum: 9,5 cm x 6,5 cm,

· materiał: przezroczysta folia,

· otwór/zawieszka umożliwiający dopięcie etui do karabińczyka smyczy
· boczna lub górna ścianka otwarta,

pozwalająca na wsunięcie identyfikatora bez

zdejmowania etui z karabińczyka.

	
	
	
	


a. dwustronnych roll up promocyjnych (2 w ramach RPO WM i 2 w ramach POKL )

o wymiarach min. 85 X 200 cm, treść/ zakres danych przekaże Zamawiający.

b. Branding Forum na zewnątrz STADIONU: zaprojektowanie, produkcja i wywieszenie w przeddzień imprezy, w trakcie· banneru wejściowego 1 szt. (winyl) o rozmiarach dostosowanych do obiektu (w porozumieniu z Zarządcą obiektu).

d. zaprojektowanie i wydrukowanie 1 500 ulotek: ulotki z rzutem układu stoisk i spisem

wystawców/ druga strona: program: (ulotka dwustronna informacyjna z agendą i planem stoisk)o min. 160 g, kreda mat.
 b). 

3. Wykonawca zapewni serwis fotograficzny podczas całego wydarzania (montaż stoisk,

przygotowania, organizacja stoisk przez wystawców, przebieg dwóch dni imprezy, foto-relacja

z poszczególnych etapów wydarzenia, zdjęcia sytuacyjne z konsultacji bezpośrednich na stoiskach wystawców), a następnie przekaże w terminie do 3 dni roboczych od daty wydarzenia 300 zdjęć wraz z przeniesieniem niezbędnych praw do rozpowszechniania i dysponowania przez Zamawiającego nabytym materiałem.

4.  Ponadto do obowiązku Wykonawcy należy:

a. wykupienie odpowiedniej polisy, UBEZPIECZENIE imprezy V Forum NNW i OC. 
b. zapewnienie OCHRONY obiektu i imprezy masowej, w przypadku potrzeby osoby te są również do pomocy określonej przez Zamawiającego,
c. Wykonawca uzyska wszystkie niezbędne pozwolenia umożliwiające zorganizowanie imprezy, obsługę logistyczno-techniczną forum: zapewnieni firmę ochrony osób i mienia posiadającą zezwolenia na ochronę imprez masowych, sanitariuszy i inne wymagane służby
d. dopełnieni wszelkich innych formalności wymaganych na podstawie odrębnych przepisów,

a niezbędnych do zorganizowania i przeprowadzenia imprezy o charakterze targowym;

e. zapewnienie SPRZĄTANIA obiektu przed i po Forum; Wycena obejmować powinna zatem: − serwis dzienny przed, podczas i po zakończeniu imprezy (utrzymanie czystości na płycie, salach konferencyjnych oraz w toaletach, na części serwowania posiłków), uzupełnianie na bieżąco dozowników w łazienkach (papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie), sprzątanie hali po zakończeniu forum. Cena powinna zawierać także: środki czystości, worki na odpady, sprzęt mechaniczny do utrzymania czystości.

f. wszystkie stoiska powinny odpowiadać standardom wystawienniczym wyznaczonym przez organizatorów targów, zarządców hal targowo – wystawienniczych.

g. Wykonawca zobowiązany jest wykonać niezbędne przyłącza (elektryczne), ustawić meble oraz  wyposażyć stoisko wystawiennicze w tzw. elementy dekoracyjne.

h. Wykonawca zobowiązany jest przywieźć z siedziby Zamawiającego ul. Jagiellońska 74, Warszawa oraz rozładować na wyznaczone miejsce materiały otrzymane od zamawiającego, w 2 dni poprzedzające FORUM i odwieźć materiały po Forum do siedziby Zamawiającego do 3 dni po zakończeniu imprezy. Oszacowany załadunek to 2 auta dostawcze typu iveco /vento lub podobny.
i. dodatkowo Wykonawca zapewni: Obsługę i animację imprezy – łącznie 8 pracowników, do których należeć będzie wydawanie materiałów promocyjnych i ogólna pomoc, w tym 6 jednakowo ubranych hostess -odpowiedzialnych za rejestrowanie uczestników, a po rejestracji pomoc wystawcom oraz dwóch pracowników technicznych, do pomocy, wyposażonych w min. dwa wózki towarowe do przewozu materiałów promocyjnych, na prośbę wystawców, organizatora.

j. Wykonawca dopełni innych czynności nieprzewidzianych wyżej, a których wykonanie jest niezbędne dla przeprowadzenia imprezy na hali wystawienniczej. 
k. Na Wykonawcy spoczywają obowiązki zabezpieczenia danych osobowych uczestników a po zakończeniu Forum przekazania zabezpieczonej listy uczestników na nośniku  Zamawiającemu.

l. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia danych osobowych z urządzeń i dokumentów na, których one widniały natychmiast po ich przekazaniu Zamawiającemu 
ł. Wykonawca w oparciu o program oraz scenariusze wydarzeń odbywających się na obydwu scenach przygotuje minimum 8 krótkich animacji 30-60 sekundowych (z dźwiękiem i nagranym lektorem stanowiące tło lub wprowadzenie do kolejnej części spotkania (obraz plus dźwięk).
m. Wykonawca zapewni 2 prowadzących każdego dnia. Osoby te maja być rozpoznawalne i posiadać doświadczenie w prowadzeniu konferencji o tematyce gospodarczej. Osoby te muszą być zaakceptowane przez Zamawiającego. W tym celu, Wykonawca przedstawi 6 kandydatów na prowadzących
Uwagi:

a) Wizualizacje mogą zwierać tekst, zdjęcia oraz logotypy.

b) Zamawiający każdorazowo zaakceptuje projekty wizualizacji stoisk, roll–upów i innych materiałów, które powstaną w ramach zamówienia.

d) Opracowanie redakcyjne, przygotowanie zdjęć/grafiki/innych wizualizacji w ramach każdego wystawcy leży po stronie Wykonawcy na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego.

e) Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji niewyłącznej na czas nieokreślony do korzystania z materiałów powstałych w ramach umowy.

f) Po wykonaniu usługi, Wykonawca przekaże na rzecz Zamawiającego roll-upy, prace fotograficzne (wraz z prawami autorskim do ich wykorzystywania w innych akcjach promocyjnych), konstrukcjami umożliwiającymi ich ekspozycję.

g) Wykonawca uzyska wszystkie niezbędne pozwolenia umożliwiające zorganizowanie imprezy, obsługę logistyczno-techniczną forum.

h) Wykonawca zapewni ekipę sprzątającą dzień przed, podczas, oraz po forum.

i) Wykonawca zapewni firmę ochrony osób i mienia posiadającą zezwolenia na ochronę imprez masowych

j) Wykonawca Sporządzi regulamin imprezy oraz dopełnieni wszelkich innych formalności wymaganych na podstawie odrębnych przepisów, a niezbędnych do zorganizowania i przeprowadzenia imprezy o charakterze targowym.

k) Wykonawca dopełni innych czynności nieprzewidzianych wyżej, a których wykonanie jest niezbędne dla przeprowadzenia imprezy na hali wystawienniczej.

l) Wykonawca zawrze z wystawcami wskazanymi przez Zamawiającego (min. w przeddzień imprezy) umowy dot. odpowiedzialności za ewentualne uszkodzenia stoisk promocyjnych podczas imprez,

m) Wykonawca odpowiada za serwis techniczny, informatyczny oraz wszelkie inne działania nie wymienione powyżej podczas trwania imprez.
n) Wykonawca przygotuje w oparciu o podane materiały 2 prezentacje multimedialne do projekcji podczas Forum w programie TREZI, każda min. 20 kroków/sjaldów.

m) Wykonawca zapewni 3 pokoje 1 osobowe w odległości nie więcej niż 5 km. Dla Zamawiającego wraz z transportem w przeddzień Forum ze stadionu tj. 3.11.14 r.(późne godz. Nocne – po zakończeniu i odbiorze montażu) i przywóz  4.11. 2014 r. n hotelu na Forum w wczesnych godzinach porannych przed przyjazdem wystawców)
Zadanie II. zapewnienie usługi hotelarsko-cateringowej podczas spotkania zw. Roboczo 
„V Forum Rozwoju Mazowsza”
1. Zapewnienie realizacji usługi cateringowej w miejscu realizacji V Forum Rozwoju Mazowsza oraz usługi noclegowej w obiekcie hotelarskim w terminie 4-5 litopada br. posiadającym przyznaną kategorię co najmniej 3* posiadającym zaplecze noclegowo-restauracyjne (kategoryzacja obiektów konferencyjno hotelowych/hoteli uzyskana zgodnie z wymaganiami ustawy z 29 sierpnia z 1997 r. oraz Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169). Obiekt dostosowany do potrzeb osób niepełnosprawnych usytuowany w odległości nie więcej niż 10 km od miejsca realizacji części wystawienniczej Stadionu Narodowego. Odległość mierzona za pomocą portali umożliwiających jednoczesny odległości, tj. mapa.pf.pl; www.targeo.pl, www.zumi.pl lub podobnych).

2. Catering/ usługa gastronomiczna podczas V Forum. Serwowanie posiłków może być w miejscach towarzyszących Forum np. we foyer. Posiłki muszą być serwowane w formie bufetu szwedzkiego (kawa powitalna, przerwa kawowa lunch oraz uroczysta kolacja dla wystawców realizowana będzie w miejscu odbywania się Forum. Usługa gastronomiczna serwowana będzie dla maksymalnie 250 osób każdorazowo. Sala z cateringiem dla wystawców będzie wydzielona oraz wstęp na nią będzie weryfikowany przez osobę do tego wyznaczoną przez Zamawiającego na podstawie identyfikatorów. 
a. Catering podczas forum będzie serwowany:

· w dniu pierwszym kawa powitalna godz. 7.00- 8.30, przerwa kawowa 10.30-11.30, lunch 13.00- 15.00 
· w dniu drugim kawa powitalna 7.00-8.00, przerwa kawowa 11.30-12.30, lunch 15.00-16.00. 

2.1. Zapewnienia obsługi kelnerskiej oraz innej niezbędnej do przeprowadzenia powyższej części zamówienia. 

2.2. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania menu do akceptacji Zamawiającego 
na co najmniej 7 dni przed organizacją spotkania. Menu każdego dnia musi być inne  

z uwzględnieniem sugestii Zamawiającego. 
2.3. Zamawiający wymaga podawania potraw w zastawie stołowej dostosowanej do rodzaju potraw, napojów, oraz zapewnienia sprzętów gwarantujących podawanie posiłków z utrzymaniem właściwej temperatury dań i standardu. Zamawiający nie dopuszcza używania naczyń i sztućców jednorazowych;

3. Uroczysta kolacja: Pierwszego dnia spotkania będzie serwowana uroczysta kolacja od godz. 20.30 dla 150 wystawców oraz 50 osób gości zaproszonych (łącznie 200 osób) w miejscu zapewnienia noclegu dla wystawców w wydzielonej Sali na terenie gdzie odbywać się będzie na terenie powierzchni wystawienniczej „Biznes club”. Uroczysta kolacja będzie podana w formie bufetu szwedzkiego z obsługą kelnerską, z konsumpcją zasiadaną przy okrągłych stołach 8 – 10 osobowych. Stoły muszą być nakryte obrusami, zastawą stołową oraz udekorowane wazonikami z kwiatami. 

3.1.  W trakcie uroczystej kolacji Wykonawca zapewni w ramach wyposażenia sali w bezprzewodowy mikrofon oraz nagłośnienie wraz z obsługą techniczną i sprzętem niezbędnym do powitania gości oraz otwarcia uroczystej kolacji.

UWAGA: Szczegóły menu opisane zostały w załączniku nr 1 do SOPZ.
4. Śniadania:

 Wliczone w wynajem pokoi noclegowych dla wystawców:

4.1.  drugi dzień –śniadanie serwowane dla co najmniej 100 osób (wystawców spotkania), w formie stołu szwedzkiego w wydzielonej części restauracji, do godz. 9.00.

4.2. Ostateczna liczba osób korzystających z wyżywienia zostanie zgłoszona Wykonawcy wraz z listą noclegową co najmniej na 3 dni przed spotkaniem. 

5. Zapewnienie noclegu:

5.1. Wykonawca zapewnieni nocleg dla co najmniej 100 uczestników spotkania w hotelu posiadającym co najmniej 40 pokoi dwu osobowych z dwoma osobnymi łóżkami oraz co najmniej 20 pokoi jednoosobowych;
5.2. Każdy pokój musi posiadać własny węzeł sanitarny. 
5.3. Wykonawca otrzyma informację dotyczącą ostatecznej ilości uczestników korzystających z miejsc noclegowych, najpóźniej na 3 dni przed rozpoczęciem Forum.
5.4. Uwaga:

Zamawiający nie ponosi żadnych dodatkowych kosztów wygenerowanych przez uczestników spotkania w trakcie całego pobytu w hotelu (np. koszty połączeń telefonicznych, korzystanie 
z płatnego barku, itp.)
6. Inne warunki dotyczące zorganizowania posiłków:
6.1. Zapewnienia obsługi technicznej, obsługi kelnerskiej i hotelarskiej oraz innej niezbędnej 
do przeprowadzenia tej części spotkania,

6.2. Wskazania koordynatora i jego zastępcy odpowiadających przed Zamawiającym 
za realizację poszczególnych etapów zamówienia (tylko wskazane osoby przez Wykonawcę 
są uprawnione do kontaktu z Zamawiającym),

6.3. Zrealizowania zamówienia zgodnie z zapisami Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia,

6.4. Zapewnienia dodatkowej atrakcji o charakterze integracyjno- rekreacyjnym  dla wszystkich zakwaterowanych na nocleg wystawców w trakcie pobytu. Zapis „dodatkowe atrakcje o charakterze integracyjnym dla wszystkich wystawców w trakcie pobytu” dotyczy atrakcji (zgodnie z wymogami Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r w sprawie obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz.169), jakie zapewniają hotele, w których zakwaterowani zostaną wystawcy. 

6.5. Zamawiający w terminie 7 dni przed uzgodnionym terminem przeprowadzenia spotkania, dokona wizytacji w miejscu realizacji przedmiotu umowy w celu faktycznej oceny, czy Wykonawca zapewnia wszystkie wymogi jakościowe postawione przez Zamawiającego. W przypadku stwierdzenia rozbieżności, Zamawiający wyznaczy dodatkowy termin – 2 dni, na ich usunięcie pod rygorem odstąpienia od Umowy, po którym dokona ponownych oględzin miejsca realizacji przedmiotu umowy.

6.6. Zapewnienie transportu: 
6.6.1. wystawcom (100 osób) przez dwa dni, z miejsca wystawienniczego do miejsca zakwaterowania i z powrotem, w przedstawionych poniżej godzinach (transport okazjonalny):

I dzień FORUM, transport Stadion Narodowy– Hotel:  23.00, 23.30 i 23.45

II dzień FORUM, transport Hotel – Stadion Narodowy: 8.00, 8.30 i 9.00

6.6.2. transport dla min. 120 uczestników (zgłaszających transport na etapie rejestracji) odjazdy wahadłowo, odjazd spod PKiN ul. E. Plater- Stadion pierwszy i drugi dzień (przejazd tylko w jedną stronę godz. 9.00, 9.30, 10.30). 
7. zapewnienie personelu do obsługi konferencji:
7.1.  kierownika projektu i jego zastępcy - co najmniej 3 lata doświadczenia w organizacji 
i prowadzeniu spotkań / imprez plenerowych mających na celu promocję produktów /instytucji/ programów unijnych. Koordynatorzy projektu odpowiadać będą przed Zamawiającym za realizację poszczególnych etapów zamówienia, godziny kontaktu z koordynatorem ze strony Zamawiającego w razie potrzeby bez wskazywania ram czasowych (tylko wskazane osoby przez Wykonawcę są uprawnione do kontaktu z koordynatorem ze strony Zamawiającego).
Oferty: Zamawiający: Mazowiecka Jednostka Wdrażania Programów Unijnych (dalej. MJWPU) w związku z planowaną kolejną edycją Forum Rozwoju Mazowsza, wnosi  o zapoznanie się z poniższą specyfikacją oraz o przesłanie oferty w zakresie kosztu .  Proszę o przesłanie wycen do 19 sierpnia br. (wtorek) do godz. 12.00. na adres j.grocka@mazowia.eu. 
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