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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
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Wydatek wspéifinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007 -
2013 oraz ze srodkéw budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego

Szanowni Panstwo,

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych w 2015 roku planuje wynajecie sal
konferencyjnych wraz z wyposazeniem oraz ustugg restauracyjng do przeprowadzenia
jednodniowych szkolen w Warszawie.

Ponizej przedstawiam zatozenia ramowe do szczegotowego opisu przedmiotu zamoéwienia z prosba

o dokonanie wyceny ustugi i przestanie jej na adres e.tomkiewicz@mazowia.eu do godziny 14:00

dnia 21.01.2015 r. (Sroda).

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest:

wynajecie sal konferencyjnych wraz 2z wyposazizeniem oraz ustuga restauracyjna
w Warszawie na potrzeby realizacji maksymalnie 29 szkolen jednodniowych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego organizowanych przez
Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych.

l. Zatoienia zamodwienia:

Przewidywana ilo$¢ uczestnikow ogétem max. 551 uczestnikéw ( 29 szkolen x 19 osdéb) oraz max.
87 0s06b ze strony Zamawiajgcego (29 szkolen x 3 osoby). Wykonawca zobowigzany jest wycenic
koszt max. 551 oséb w zakresie wynajmu sali szkoleniowej, materiatéw szkoleniowych oraz 638
0s6b tj. uczestnikow szkolenia oraz oséb z ramienia Zamawiajgcego w zakresie wyzywienia oraz
zapewnienia komputerdow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do realizacji minimalnie 6 szkolen i rezygnacje z 23 szkolen.
llos¢ oséb zgtoszonych na jedno szkolenie nie moze by¢é mniejsza niz 10 (uczestnikéw), ani
wieksza niz 22 osoby (suma liczby uczestnikdéw oraz oséb z ramienia Zamawiajgcego).

1. Termin wykonania zaméwienia :

e ZamOwienie musi zostaé wykonane w okresie od momentu zawarcia umowy
do 11 grudnia 2015 r. Szkolenia odbywac sie bedg od momentu zawarcia umowy, najpdzniej do
dnia 4 grudnia 2015 r. w terminach ustalonych przez Zamawiajgcego z Wykonawca.

e Zamowienie powinno zostaé wykonane z wytgczeniem dni wolnych od pracy oraz sobét i niedziel.

[[ ] Wykonawca jest zobligowany do:

1. Zapewnienia sal szkoleniowych na min. 10 godzin zegarowych dziennie (min.

w godz. 7:00- 17:00) na kazde z 29 szkolen wraz z niezbednym wyposazeniem:


mailto:e.tomkiewicz@mazowia.eu

stoty, krzesta z miekkim siedziskiem w liczbie odpowiadajgcej ilosci uczestnikéw danego
szkolenia w ustawieniu ,, podkowa”, a dla kazdego uczestnika powinno przypada¢ minimalnie
2 m? wolnej powierzchni biurowej;

krzeset z miekkim siedziskiem i stolika dla 3 prelegentéw;

podwieszany rzutnik multimedialny;

podwieszany ekran do rzutnika multimedialnego;

tablice typu flipchart (wraz z min. 30 kartkami- w razie potrzeby niezwiocznie nalezy
uzupetni¢) oraz mazaki (min. 3 sztuki w réznych kolorach);

odpowiednie nagtosnienie (w tym mikrofon na zyczenie prowadzacego);
klimatyzacja/ogrzewanie jako state elementy infrastruktury pomieszczenia;

system zaciemniania i sterowania oswietleniem;

mozliwo$é pozostawienia ptaszczy i kurtek w osobnym, zamykanym, bezpiecznym miejscu np.
szafa, szatnia;

toaleta dostepna dla uczestnikdw szkolen poza salg szkoleniowg, ale w bezposrednim jej
sgsiedztwie;

laptopy (minimalnie 14- calowe) z dostepem do Internetu kazdorazowo dla kazdego z
uczestnikdw i prowadzacych wraz z obstuga techniczng zapewniajgcg podtgczenie i
uruchomienie sprzetu. Laptopy muszg posiadaé oprogramowanie umozliwiajgce dostep do
internetu, mozliwos¢ dostepu do prezentacji przygotowanych w programie Power Point,
plikdw obstugiwanych przez programy Word i Excel (2010+) oraz PDF, a takze mozliwos¢
wyswietlania filméw oraz plikéw filmowych dostepnych w Internecie (filmy edukacyjne, klipy
promujgce marke Mazowsze etc.);

dostep do Internetu bezprzewodowego, co najmniej w sali szkoleniowej. Dostep moze by¢
zarowno przez WIFI jak i LAN. Sie¢ nie musi by¢ specjalnie wydzielona dla uczestnikéw
szkolen, ale predkos¢ tacza musi dawac gwarancje wymagan funkcjonalnych (minimalne
wymagania dla tgcza: odbieranie 30 Mb/s, wysytanie 6 Mb/s). Uczestnicy szkolen bedg
jednoczesnie korzystac internetu.

zapewnienie obstugi organizacyjnej wchodzacej w sktad ustugi hotelarskiej (serwis
techniczny, obstuga cateringowa) oraz z ramienia Wykonawcy min. 1 osoba, ktérej
obowigzkiem bedzie w szczegdlnosci rejestracja uczestnikow i wydawanie materiatéw
szkoleniowych, logistyczna obstuga szkolenia, wspotpraca z obstugg hotelu oraz
przedstawicielami Zamawiajgcego w kwestiach dotyczacych organizacji szkolenia itp. w
zaleznosci od potrzeb;

zapewnienie w bezposrednim sgsiedztwie wejscia do sali szkoleniowej miejsca wraz
z wyposazeniem (stolik oraz miejsca siedzace dla co najmniej 2 os6b) w celu zorganizowania

rejestracji uczestnikow;



e mozliwos¢ zorganizowania 2 szkolen w 2 salach szkoleniowych jednoczesnie w trakcie 1 dnia
w terminach ustalonych przez Zamawiajacego z Wykonawca.

Zapewnienia kazdorazowo sali szkoleniowej dostosowanej do przeprowadzenia szkolenia dla
minimum 22 osdéb. W zapewnionych salach nie moze by¢ kolumn, filaréw i innych elementéw
architektonicznych, ktére bedg ograniczaty widocznos$¢ lub uniemozliwig ustawienie stotéw w sposdb
zapewniajgcy swobodne przemieszczanie sie uczestnikow i/lub oséb prowadzacych.
Sale szkoleniowe w hotelu w centrum Warszawy, ale nie dalej niz 3 kilometry od Dworca Centralnego
(liczac od ul. Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa za pomocg portali umozliwiajgcych pomiar
odlegtosci, tj. www.targeo.pl, www.maps.google.pl lub podobnych).
2. Zapewnienia wyzywienia kazdorazowo dla wszystkich uczestnikow szkolenia, obejmujgcego:

a) obiad zasiadany sktadajgcy sie z dwdch dan gorgcych (zupa i drugie danie) w formie bufetu

(wybor potraw) podawany ok. godziny 13:00 (bufet oraz przestrzen restauracyjna poza salg
szkoleniowg, ale w tym samym budynku).
b) 3 przerwy kawowe w formie bufetu kawowego podawanego:

e przed rozpoczeciem zaje¢ ok. godz. 8:00-9:00: kawa z ekspresu, herbata ekspresowa-
min. 3 rodzaje/ smaki, soki owocowe- min. 2 smaki, woda niegazowana
butelkowana (po max. 0,5 1), mleko do kawy, cukier, cytryna, min. 3 rodzaje ciasta,
kanapki dekorowane z pieczywem mieszanym, mastem oraz np. z wedling, serem
z6ttym, warzywami, min. 3 kanapki na osobe,

e oraz podczas dwdch kolejnych przerw ok. godziny 10:30 oraz po obiedzie (ok. godziny
13:40) - kawa z ekspresu, herbata ekspresowa-
min. 3 rodzaje/ smaki, soki owocowe min. 2 smaki, woda niegazowana butelkowana
(po max. 0,5 1), mleko do kawy, cukier, cytryna, min. 3 rodzaje ciasta;

c) w ramach przerw kawowych ciepte napoje - dostepne przez caty czas trwania szkolenia -
uzupetnianie w ramach potrzeb;
d) przerwy kawowe dostepne poza salg szkoleniowg, jednak w jej bezposrednim sgsiedztwie;

3. Zapewnienia realizacji ustugi w hotelu posiadajgcym przyznang kategorie minimum
trzygwiazdkowa (kategoryzacja obiektdw hotelarskich zgodnie z wymogami Rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r w sprawie obiektdw, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2006r Nr 22, poz.169)).

4. Zapewnienia kazdorazowo 3 bezptatnych miejsc parkingowych na czas trwania kazdego
szkolenia.

5. Zapewnienia obiektu do prowadzenia szkoled dostosowanego do potrzeb o0sdéb

niepetnosprawnych.



10.

11.

Oznakowania sali szkoleniowej, gdzie bedg odbywac sie szkolenia oraz zamieszczenie widocznej
informacji w holu budynku, w ktérym bedg odbywac sie szkolenia zgodnie z zaleceniami

Zamawiajgcego.

. Opracowania w porozumieniu z Zamawiajgcym harmonogramu realizacji szkolen, zawierajacego

informacje w zakresie termindw i miejsc (doktadne adresy) poszczegélnych szkoled. Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu minimum 15 wolnych termindw (z wytgczeniem dni wolnych od pracy
oraz sobot i niedziel) na dany miesigc do akceptacji Zamawiajacego. Zamawiajacy przedstawi
Wykonawcy terminy wybrane na dany miesigc szkoleniowy.
Zapewnienia kazdemu uczestnikowi realizowanych szkolen:

e notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 20 kartek ),

e dtugopisu (wktad w kolorze niebieskim),

e pendrive z wgranymi materiatami szkoleniowymi, przestanymi przez Zamawiajgcego w

formie elektronicznej (o minimalnych parametrach: pojemnos¢ 16 GB).

Przygotowania (w oparciu o wzor przekazany przez Zamawiajgcego), wydrukowania i rozdania
wszystkim uczestnikom ankiet oceny szkolenia oraz ich zebranie po zakoniczeniu szkolenia. Na ich
podstawie Wykonawca zobligowany jest do opracowania raportu z przeprowadzonego szkolenia.
Wykonawca zobowigzuje sie do ztozenia ostatniej faktury wraz z niezbednymi dokumentami do
dnia 11.12.2015 .
Wykonawca zobowigzuje sie do wyznaczenia osoby do statego kontaktu w sprawie realizacji
przedmiotu umowy.
Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy na jeden dzien roboczy (najpdzniej do godziny 12:00) przed
planowanym terminem szkolenia ilos¢ oséb na szkolenie, ktéra bedzie podstawg do zapfaty.
Zgtoszona liczba oséb na kazde z 29 szkole nie moze by¢ mniejsza niz 10, ani wieksza niz 22
osoby.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do realizacji minimalnie 6 szkolen i rezygnacje z 23 szkolen.
Zamawiajacy bedzie uiszczat zaptate tylko za faktycznie zamoéwione ustugi, co oznacza, ze

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o udzielenie zamoéwien do maksymalnych ilosci.

Wycena musi obejmowacé nastepujace czesci sktadowe:

- Cena wykonania catej ustugi (warto$¢ NETTO oraz wartos¢ BRUTTO),

- Koszt w przeliczeniu na jedng osobe (wartos¢ NETTO oraz wartos¢ BRUTTO),

- Szczegotowy kosztorys kazdego z elementéw (wartos¢ NETTO oraz wartosc

BRUTTO).

Z gory dziekuje z sporzadzong wycene.



