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Szacowanie wartosci zamoéwienia

Wynajem powierzchni na potrzeby organizacji imprezy konferencyjno-wystawowej
pod roboczym tytutem "VII Forum Rozwoju Mazowsza", ktérego realizacja planowana jest na
IV kwartat 2016 r. w Warszawie.

Organizatorem wydarzenia jest Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych.

| Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Nazwa robocza nadana zamodwieniu przez Zamawiajgcego: Wynajem powierzchni
na potrzeby organizacji kolejnej edycji ,VII Forum Rozwoju Mazowsza".

2. Rodzaj zamowienia: ustugi.
Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV): 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu
nieruchomosci innych niz mieszkalne.

3. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest wynajem powierzchni konferencyjno-wystawienniczej
z elementami networkingu i strefg chilloutu na potrzeby organizacji dwudniowej imprezy
dla min. 2000, a maksymalnie 5000 oséb.
Obiekt zostanie wynajety przez Zamawiajgcego na 3 doby (dwa dni imprezy + 1 doba
montazowa/demontazowa).

Wynajeta powierzchnia/obiekt zapewniony przez Wykonawce musi _znajdowaé sie na

terenie Warszawy, ale nie dalej niz 12 kilometrow od Patacu Kultury i Nauki w Warszawie

-liczac od Plac Defilad 1 Warszawa za pomocg portali umozliwiajgcych pomiar odlegtosci
(mierzone w sposéb odzwierciedlajgcy faktyczng droge jakg nalezy pokona¢ z PKIiN
do zaproponowanego obiektu, a nie odlegtos¢ mierzong w linii prostej, tj. www.targeo.pl,
www.maps.google.pl lub podobnych).

Przestrzen zapewniona przez Wykonawce musi mie¢ charakter loftowy, postindustrialny

o0 surowym wykonczeniu wnetrza i interesujgcej, niepospolitej architekturze z metalowymi

elementami konstrukcyjnymi.

Powierzchnia zapewniona przez Wykonawce musi posiadac:

- minimalnie 3000 m?, maksymalnie 4000 m? powierzchni podtogi,

- minimalnie 6,5 m, a maksymalnie 10 m wysokosci,

- ogrzewanie jako staty element infrastruktury obiektu lub urzgdzenia przenosne,

- podioge bez znacznych ubytkéw, ktére bedg utrudniaty uzytkowanie powierzchni,

- jasne, czyste Sciany, umozliwiajgce wyswietlanie na nich tzw. mapingu/ interaktywnej

Sciany,


http://www.targeo.pl/
http://www.maps.google.pl/

- metalowe, stalowe konstrukcje np. przy suficie lub/i scianach dodajgce przemystowego
charakteru,

- okna/ dostep do $wiatta dziennego,

- sprawne oswietlenie z mozliwoscig korzystania jednoczesnie z petnego oswietlenia
lub z czesci zainstalowanych lamp,

- szczelny dach,

- przytacza elektryczne,

- biezgcg wode cieptg i zimng (w pomieszczeniach sanitarnych),

- mozliwo$¢ roztadunku elementéw zabudowy w sposéb zapewniajgcy sprawne dziatanie,
ti. mozliwo$¢ wjazdu do budynku dla pojazddéw typu bus lub mozliwosé podjazdu
pod rampe, z ktorej jest bezposredni dostep umozliwiajgcy dalsze transportowanie
zatadunku wézkami paletowymi,

- sprzet gasniczy/ gasnice zgodny z obowigzujgcymi przepisami.

Zapewniony obiekt/ powierzchnia musi gwarantowa¢ mozliwos¢ realizacji wydarzenia

w formie imprezy zamkniete;j.

Zakres zamowienia bedzie obejmowal wynajem powierzchni przeznaczonej na

organizacje:

a) przestrzeni wystawienniczej, na ktérej zostang zaaranzowane przez Zamawiajgcego
strefy tematyczne,

b) przestrzeni na 3 sale (przestrzenie) konferencyjne - jedna ze sceng o powierzchni
ok. 30 m? i min. 200 miejscami siedzgcymi w ustawieniu teatralnym, druga ze sceng
o powierzchni ok. 20 m? i 120 miejscami siedzagcymi w ustawieniu teatralnym, trzecia
o powierzchni ok. 10 m?i 30 miejscami siedzgcymi. Przestrzenie konferencyjne mogg
by¢ potgczone z czescig wystawienniczg i/lub networkingows i/lub chilloutowa,

c) przestrzeni do zaadaptowania na potrzeby strefy networkingu i chilloutu — o tgcznej
powierzchni minimum 390 m?,

d) przestrzeni dodatkowej, tj. pomieszczenia/pomieszczen/powierzchni, w ktérych
w trybie cigglym bedzie serwowany catering dla minimum 200 oraz maksymalnie 400
0s6b — przestrzen, w taki sposéb oddzielona architektonicznie, odizolowana wizualnie
i akustycznie przez Zamawiajgcego za pomocg zabudowy wygrodzeniowej np.
odrebne, zamkniete pomieszczenie (lub posiadajgce mozliwos¢ odgrodzenia
za pomocg zabudowy) od powierzchni otwartej dla wszystkich uczestnikow,

e)  przestrzeni innych, tj. do wykorzystania na potrzeby rejestracji uczestnikow, szatnie,

na automaty z napojami i przekgskami tj. hole, korytarze, foyer,

f) toalet damskich i meskich (tacznie minimum 20 toalet, w tym 10 damskich i 10

meskich),



g) przestrzeni i infrastruktury niezbednej do przemieszczania sie i komunikacji pomiedzy
poszczegdlnymi  powierzchniami  wykorzystywanymi na potrzeby organizacji

wydarzenia.

Il Termin realizacji i charakter wydarzenia:
Termin: 1V kwartat 2016 r.
Wynajem powierzchni na 3 dni (montaz- | dnia od godziny 24:00, impreza dwudniowa

(o charakterze konferencyjno-wystawienniczym z elementami networkingu i chilloutu),
demontaz drugiego dnia imprezy do godz. 23:59). W ofercie prosze zaproponowac

€0 najmniej dwa terminy przeprowadzenia wydarzenia.

Zamawiajgcy planuje realizacje wydarzenia w terminie od 17.10.2016 r. do 25.11.2016 r.
Realizacja musi by¢ zapewniona w dni robocze, w nastepujacych dniach tygodnia: wtorek-
montaz, $roda i czwartek- realizacja wydarzenia, oraz w czwartek po zakonczeniu
wydarzenia- demontaz.

Przy planowaniu terminu realizacji Zamawiajgcy nie dopuszcza termindw wypadajgcych
w tygodniach, w ktérych przypadajg Swieta stanowigce ustawowo dni wolne od pracy
(01.11.2016r.111.11.2016r.).

Zamawiajgcy w ramach Forum zaplanowat trzy gtéwne elementy: konferencyjny,
wystawienniczy oraz networkingowy. W ramach formuty konferencyjnej zostang zbudowane
przez Zamawiajgcego trzy sceny (prezentacje, debaty). W ramach czesci wystawienniczej
zostang zbudowane przez Zamawiajgcego strefy tematyczne, na potrzeby networkingu

bedzie zaaranzowana przez Zamawiajgcego przestrzen.

Ze wzgledu na ro6zng specyfike obiektéw, Zamawiajgcy przyjmie ukiad dowolny
do rozmieszczenia poszczegdélnych elementéw adaptacji, tzn. strefy nie muszg znajdowaé
sie w jednym pomieszczeniu, tj. mogg zosta¢ rozlokowane we foyer, w holu gtéwnym,
w kuluarach, itp., natomiast muszg by¢é na tym samym pietrze co sale/przestrzen
konferencyjna, w bezposrednim jej sgsiedztwie. Wszystkie przestrzenie zapewnione przez
Wykonawce muszg znajdowac sie w jednym budynku i zapewniaé swobodng komunikacje

pomiedzy poszczegdlnymi elementami i strefami aranzaciji.

IV Ustugi dodatkowe:

W kosztach wynajmu Wykonawca musi uwzgledni¢ na wszystkie 3 dni wydarzenia koszty
zwigzane z obstugg sprzatajgca (w tym zapewnienie papieru toaletowego, mydta w ptynie,
recznikdw papierowych, srodkéw czystosci oraz sprzetu i obstugi osobowg do sprzatania,
mediéw (woda i prad),ogrzewanie, obstuga strazaka (p.poz.), elektryka, wywo6z $mieci,

ochrona.



Ubezpieczenie, zabudowa i aranzacja przestrzeni, organizacja szatni i rejestracji
dla uczestnikéw, obstuga osobowa (poza wymieniong), wyzywienie itp. zostang zapewnione
przez podmiot wskazany przez Zamawiajgcego W pozniejszym terminie, tj. po wytonieniu
Wykonawcy na organizacje VII Forum prowadzonego w drodze odrebnego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Parking

W ramach oferty Wykonawca zapewni minimum 200 bezptatnych miejsc parkingowych.
Miejsca parkingowe muszg znajdowaC sie na terenie obiektu lub na terenie do niego
przylegajgcymi muszg by¢ wczesniej zarezerwowane przez Wykonawce i wskazane
Zamawiajgcemu jako miejsca dedykowane dla przedstawicieli Zamawiajgcego. Informacja
o formie korzystania z ww. miejsc parkingowych (ij. identyfikowanie oséb upowaznionych
do korzystania z nich) musi zostaé¢ przekazana Zamawiajgcemu przez Wykonawce
niezwtocznie po podpisaniu umowy. Zamawiajgcy preferuje wjazd na ustalone pomiedzy
Zamawiajgcym i Wykonawcow hasto.

Catering

Zamawiajgcy planuje organizacje cateringu (poczestunek ciggty, bufet szwedzki przez dwa
dni) w wydzielonym pomieszczeniu/ przestrzeni dla minimum 200, a maksymalnie 400 osob
wskazanych przez Zamawiajgcego (posiadajgcy identyfikatory uprawniajgce do korzystania)
podczas trwania dwéch dni wydarzenia.

Ustuga cateringowa realizowana bedzie niezaleznie od tego zamowienia, a jej koszty
poniesie Zamawiajgcy.

Dodatkowo Zmawiajgcy zastrzega sobie prawo do organizacji gali wieczornej podczas
pierwszego dnia Forum (w godzinach 17:00-23:00) podczas, ktorej réwniez bedzie
serwowany catering- bufet ciggty, w formie koktajlowej dla 200-500 oséb.

- Wykonawca zapewni w ramach realizacji niniejszego zamowienia miejsce na podtgczenie
min. 2 automatéw sprzedazowych z napojami zimnymi, 2 automatéw sprzedazowych
Z napojami gorgcymi oraz 2 automatow sprzedazowych z przekgskami, ktére bedg stuzyty
uczestnikom wydarzenia do dokonywania zakupdéw ww. produktéw. llosé: minimalnie
6 automatéw, a maksymalnie 9 automatow.

Uwaga: w ramach oferty Wykonawca zawrze wszelkie koszty zwigzane z funkcjonowaniem

automatéw sprzedazowych tj. udostepnienie miejsca, uzyczenie pradu itp.

- Wykonawca w ramach niniejszej umowy jest rowniez zobowigzany do wyznaczenia
i udostepnienia Zamawiajgcemu miejsca w bezposrednim sagsiedztwie wejscia do budynku
dla maksymalnie 2 pojazdéw typu foodtrack. W ramach umowy Wykonawca nie jest
zobowigzany do udostepnienia tym pojazdom pradu, ani innych mediéw/ tgczy niezbednych

do ich funkcjonowania (pozostaje to w gestii operatorow/ wtascicieli foodtrackéw).



V Zapewnienie elementéw infrastruktury niezbednych do organizacji Forum, w tym

minimum;

a) min. 3 sal/ powierzchni konferencyjnych (o minimalnej powierzchni minimalnej
3000 m2 i maksymalnie 4000 m2) wraz z niezbednym wyposazeniem:

o dostep do Internetu bezprzewodowego, w catej przestrzeni tj. minimalnie w salach
konferencyjnych, na przestrzeni networkingowej, w holach w przestrzeni
wystawienniczej. Minimalne wymagania dla tgcza: odbieranie 30 Mb/s, wysytanie
8 Mb/s).

Uwaga: parametry tgcza muszg umozliwia¢ sprawng obstuge prowadzonych jednoczesnie
dwoch streaming’éw oraz jednoczesne uzytkowanie Wi-Fi przez przewidziang liczbe
uczestnikow.

Uwaga: Wszystkie elementy wyposazenia technicznego (Internetu) muszg by¢é ze sobg
w petni kompatybilne, a parametry techniczne muszg by¢ dostosowane do warunkéw obiektu
i sal konferencyjnych, wielkosci wydarzenia, ilosci uczestnikbw przy zatozeniu
jednoczesnego uzytkowania tgczy internetowych przez wszystkich uczestnikow jednoczesnie
oraz biorgc pod uwage koniecznos$¢ realizacji streamingu (z dwéch scen jednoczesnie) itp.

e ogrzewanie jako staty element infrastruktury obiektu lub jako urzgdzenia przenoéne
w ilosci i mocy zapewniajgcej ogrzanie obiektu/ przestrzeni do statej temperatury

minimalnej 21 stopni Celsjusza.

b) sali cateringowej wraz z niezbednym wyposazeniem:
e wydzielona przestrzen umozliwiajgca aranzacje sali cateringowej, tj. ustawienie

stotéw bufetowych, stolikéw koktajlowych.

C) pomieszczenie dla obstugi cateringu
e pomieszczenie posiadajgce wezet sanitarny przeznaczone jako zaplecze dla firmy
zajmujgcej sie cateringiem do przechowywania artykutéw spozywczych i dan
e musi znajdowac¢ sie w miejscu umozliwiajgcym sprawng komunikacje i donoszenie
potraw do sali cateringowej bez konieczno$ci przenoszenia jedzenia gtdwnymi

ciggami komunikacyjnymi.

d) pomieszczenia z przeznaczeniem na VIP-room:
e osobny pokdj lub wydzielona przestrzen zapewniajgca kameralnosé, odizolowana

od pozostatych przestrzeni przeznaczonych do organizacji forum- min. 40 m2.

e) przestrzeni do rejestracji uczestnikéw:
miejsce w bezposrednim sasiedztwie wejscia do budynku gdzie Zamawiajgcy ustawi lade

recepcyjng umozliwiajgcg podpisywanie sie na liscie uczestnikdéw i dystrybucje pakietow



konferencyjnych. Lada recepcyjna bedzie posiadata ok. 10 stanowisk jednoczesnej

obstugi, a jej dlugos¢ bedzie wynositam min. 10 m.

f) zaplecza
o toalety dostepne dla uczestnikdw konferencji — poza przestrzenig konferencyjno-
wystawienniczg, ale w bezposrednim jej sgsiedztwie (minimum 10 kabin meskich
i 10 kabin damskich),
e miejsca na zorganizowanie szatni z numerkami,
e 2 pomieszczenia techniczne dla osob ze strony Zamawiajgcego- kazde min. 25 m2
powierzchni. Pomieszczenia muszg by¢é wyposazone w drzwi zamykane na zamek,
a klucze w minimalnej ilosci 2 szt. muszg by¢ udostepnione Zamawiajgcemu na czas
trwania wydarzenia.
Uwaga: Dostepnos¢ do wszystkich udostepnionych powierzchni/pomieszczeh musi
dostosowana do potrzeb os6b niepetnosprawnych.
Personel:
Ochrona: Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia profesjonalnej firmy ochroniarskiej
tj. posiadajgcej wszelkie niezbedne zezwolenia na prowadzenie takiej dziatalnosci, na caty
czas trwania wydarzenia tj. kazdorazowo minimum 6 oséb, ktére znajg obiekt, majg
doswiadczenie w pracy ochroniarskiej na wynajetej przez Wykonawce powierzchni.
Osoby te zadbajg o bezpieczenstwo i skutecznie ograniczg dostep do powierzchni
przeznaczonej na realizacje wydarzenia osobom nie zwigzanym z jej realizacjg (charakter
imprezy zamknietej), a w przypadku pojawienia sie takiej koniecznosci osoby te bedg
rowniez zaangazowane do pomocy W innych wskazanych przez Zamawiajgcego
czynnosciach/ zadaniach. Szczeg6towe miejsca izadania jakie bedg wykonywaty
poszczegdlne osoby w zakresie ochrony zostang omoéwione z Wykonawcg po podpisaniu
umowy, a przed realizacjg wydarzenia.
Jednoczesnie osoby te muszg by¢ ubrane w jednakowe stroje z oznaczeniem/ napisem
,ochrona” w celu ich szybkiej identyfikacji i posiadac sprzet umozliwiajgcy tgcznosc.
Sprzatanie:  minimum 3 osoby. Te osoby bedg odpowiedzialne za stalty nadzoér
nad porzadkiem i czystoscig, biezgce oproznianie koszy na Smieci oraz za sprzatanie catosci
powierzchni, na ktérej beda realizowane dziatania zwigzane z konferencjg, a przede
wszystkim korytarzach, przestrzeniach w poszczegélnych stref oraz salach VIP oraz na
terenie zewnetrznym terenie obiektu. lloS¢ os6b musi by¢ dostosowana do wielkoSci
i charakteru wydarzenia oraz do powierzchni, a wykonawca jest zobowigzany
do zapewnienia odpowiedniej ilosci osob, tj. takiej ktéra zagwarantuje nalezyte wykonanie
sprzatania.

Obstuga elektryka: przez caly czas trwania najmu minimum 1 osoba odpowiedzialna

za pomoc techniczng, nadzér nad wilasciwym zainstalowaniem i podtgczeniem wszelkich



sprzetéw oraz dbatos¢ za sprawne dziatanie i funkcjonowanie instalacji elektrycznej
zapewniajgcej ciggtosc¢ i bezawaryjnos¢ jej funkcjonowania.

Obstuga przeciwpozarowa: minimum 1 osoba odpowiedzialna za zabezpieczenie

wydarzenia. Osoba petnigca tg funkcje bedzie odpowiedzialna za zaopiniowanie projektow
zabudowy, oraz aranzacji przestrzeni, doradztwo w zakresie przeciwpozarowym
oraz czuwanie nad przebiegiem eventu.
Udostepnienie powierzchni w celu:
- oznakowania sali konferencyjnej, np. rozmieszczenie roll-upéw, scianek itp.,
- oznakowania $ciezek dostepu do sal uzytkowanych w zwigzku z organizacjg
konferenciji, np. poprzez ustawienie tzw. potykaczy lub stupkéw informacyjnych wewnatrz
obiektu,
- zastosowania wybranych elementéw oznakowania zewnetrznego — w zaleznosci
od warunkow architektonicznych, funkcjonalnych danego obiektu oraz warunkéw
pogodowych w czasie realizacji wydarzenia np. windery, flagi itp.,
- komunikaciji, przemieszczania uczestnikéw wydarzenia,
Jednoczesnie Wykonawca jest zobowigzany do umozliwienia Zamawiajgcemu powieszenia
na zewnatrz obiektu banera informujgcego o wydarzeniu (minimalnie w dniach trwania
wydarzenia). Musi by¢ to miejsce dobrze widoczne z ulicy/ ulic prowadzacych do gtéwnego
wejscia do obiektu. W ramach tej ustugi Wykonawca zapewni montaz banera zapewnionego
przez Zamawiajgcego.
Uwaga: Oprocz  udostepnienia  powierzchni  wynajmujgcy  zobowigzuje  sie
do usuniecia/przystoniecia na czas wydarzenia widocznych logotypow, napiséw itp.
oznaczen niezwigzanych z jej organizacjg (oznaczenia swoich sponsoréw, partneréw itp.).
Jednoczesnie w cene najmu Wykonawca wliczy wszystkie koszty, w tym koszty zwigzane z
mozliwoscig oznaczenia/oznakowania przez Zamawiajgcego, przestrzeni zarowno wewnatrz
jak i na zewnatrz obiektu, a Zamawiajgcy nie poniesie zadnych dodatkowych kosztéw z tego
tytutu. Wszelkie materiaty do oznaczenia przestrzeni bedg zapewnione przez
Zamawiajgcego, przez niego dostarczone i rozlokowane w wybranych punkach na wynajetej
powierzchni lub/i na zewnatrz obiektu.
Uwagi ogolne:
Zamawiajgcy nie przewiduje wptaty zaliczki na poczet rezerwacji powierzchni. Przedmiot
zamoéwienia bedzie zarezerwowany na podstawie umowy, a optata za jego realizacje bedzie
uiszczona na podstawie prawidlowo wystawionej faktury VAT dostarczonej przez

Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego po zakonczeniu realizacji umowy.



