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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Przedmiot Zamoéwienia
Wynajem powierzchni na potrzeby organizacji imprezy konferencyjno-wystawowej
pod roboczym tytutem "VII Forum Rozwoju Mazowsza", ktorego realizacja planowana jest

na IV kwartat 2016 r. w Warszawie.

Organizatorem wydarzenia jest Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych.

| Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Nazwa robocza nadana zaméwieniu przez Zamawiajgcego: Wynajem powierzchni na potrzeby organizacji
kolejnej edycji ,,VIl Forum Rozwoju Mazowsza".

2. Rodzaj zamdwienia: ustugi.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz
mieszkalne.

3. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wynajem powierzchni konferencyjno-wystawienniczej na potrzeby
organizacji dwudniowej imprezy dla minimum 2000, a maksymalnie 5000 oséb, przy czym
w jednym czasie w wydarzeniu bedzie uczestniczyto maksymalnie 3200 oséb.

Obiekt zostanie wynajety przez Zamawiajgcego na 3 doby (dwa dni imprezy + 1 doba
montazowa/demontazowa).

Wynajeta powierzchnia/obiekt zapewniony przez Wykonawce musi znajdowad sie na terenie Warszawy, ale

nie dalej niz 12 kilometrow od Dworca Centralnego w Warszawie -liczac od Al. Jerozolimskie 54 Warszawa

za pomocg portali umozliwiajgcych pomiar odlegtosci (tj. www.targeo.pl, www.maps.google.pl lub
podobnych, odlegtos¢ mierzona w sposéb odzwierciedlajacy faktyczng droge jaka nalezy pokonaé z Dworca
Centralnego do zaproponowanego obiektu, a nie odlegtos¢ mierzong w linii prostej).

Przestrzen zapewniona przez Wykonawce musi mieé¢ charakter wystawienniczy, targowy o neutralnym

wykonczeniu wnetrza.

Il Powierzchnia zapewniona przez Wykonawce musi posiadac¢:

1. Pomieszczenie/ powierzchnie targowa/ wystawienniczg o nastepujgcej charakterystyce:
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o minimalnej wielkosci 3000 m’, maksymalnej 4000 m’ powierzchni podtogi,

gtadkie, czyste $ciany, umozliwiajgce wyswietlanie na nich tzw. mapingu/ interaktywnej $ciany,
podtoge wytozong terakotg/gresem lub drewnem/klepka/ panelami podtogowymi bez ubytkéw,
ktore nie bedg utrudniaty uzytkowanie powierzchni,

okna/ dostep do $wiatta dziennego oraz mozliwo$¢ catkowitego zaciemnienia,

dziatajace oswietlenie,

szczelny dach,

mozliwos¢ roztadunku elementéw zabudowy w sposdb zapewniajgcy sprawne dziatanie,
tj. mozliwos¢ wjazdu do budynku dla pojazdéw typu bus lub mozliwosé podjazdu pod rampe lub
brame towarowg, z ktdérej jest bezposredni dostep umozliwiajgcy dalsze transportowanie

zatadunku woézkami paletowymi.

2. Pomieszczenie przeznaczone na potrzeby wydawania cateringu, ktére Zamawiajgcy wykorzysta do

wydawania positkdw dla minimum 200, a maksymalnie 400 oséb o nastepujacej charakterystyce:

o powierzchni minimalnej 200 m’,

pomieszczenie odizolowane od reszty powierzchni w sposéb umozliwionych korzystanie z
cateringu wytacznie osobom to tego upowaznionym, posiadajgcym specjalne identyfikatory

z dostepem do wezta sanitarnego (w pomieszczeniu lub w jego sgsiedztwie),

musi znajdowac sie w tym samym budynku co przestrzen wystawiennicza, moze znajdowac sie na
innym pietrze, ale przejécie z przestrzeni wystawienniczej do tego pomieszczenia musi by¢ mozliwe
bez koniecznosci wychodzenia z budynku,

dziatajace oswietlenie,

estetyczna podtoga,

czyste, gtadkie sciany,

preferowane pomieszczenie z dostepem do $wiatta dziennego.

Uwaga: Dodatkowo Wykonawca musi zapewni¢ zaplecze sanitarno- magazynowe dla firmy

cateringowej, gdzie bedzie mozliwo$s¢ magazynowania jedzenia oraz jego podgrzewania (bez

koniecznosci gotowania).

3. Trzy pomieszczenia (z przeznaczeniem na: Vip-room, na biuro Zamawiajgcego oraz na magazyn) o

nastepujgcej charakterystyce:

odpowiednio o powierzchni minimalnej: 80 m?, 25 m’, 20 m’.

pomieszczenia te muszg znajdowac sie w tym samym budynku co pozostate zapewnione
pomieszczenia/ powierzchnia targowa/ wystawiennicza (mogga znajdowac sie na innym pietrze, ale
przejscie musi by¢é mozliwe bez koniecznosci wychodzenia z budynku),

z dostepem do $wiatta dziennego,
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— podtoga wytozona wyktadzing dywanowg lub terakotg lub podtoga drewniana,
— gfadkie, czyste Sciany,

— zmozliwoscig zamkniecia drzwi na klucz lub karte dostepu.

Il Zakres zamoéwienia bedzie obejmowat réwniez udostepnienie:

1. przestrzeniinnych, tj. do wykorzystania na potrzeby rejestracji uczestnikow, szatnie z numerkami,

2. odpowiednig ilos¢ toalet damskich i meskich,

3. przestrzeni i infrastruktury niezbednej do przemieszczania sie i komunikacji pomiedzy poszczegdlnymi
powierzchniami wykorzystywanymi na potrzeby organizacji wydarzenia (tj. hole, korytarze, schody w
tym schody i chodniki ruchome- jezeli sg w obiekcie, windy),

Obiekt zaproponowany przez Wykonawce musi posiada¢ biezgcg wode ciepty i zimng (w sanitariatach),

systemy bezpieczefistwa przeciw pozarowego tj. minimalnie sprzet gasniczy/ gasnice zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami prawa, ogrzewanie/ klimatyzacja jako staty element infrastruktury obiektu lub

urzadzenia przenosne.

IV Termin realizacji i charakter wydarzenia:

Termin: IV kwartat 2016 r.

Wynajem powierzchni na 3 dni (montaz - | dnia od godziny 24:00, impreza dwudniowa, demontaz -
Il dnia imprezy do godz. 23:59). Wykonawca musi zaproponowac co najmniej dwa terminy przeprowadzenia

wydarzenia, z ktérych Zamawiajgcy wybierze jeden.

Zamawiajacy planuje realizacje wydarzenia w listopadzie 2016 r. Realizacja musi by¢ zapewniona w dni robocze,

w nastepujgcych dniach tygodnia: wtorek - montaz, Sroda i czwartek- realizacja wydarzenia, oraz w czwartek po
zakoniczeniu wydarzenia - demontaz.
Przy planowaniu terminu realizacji Zamawiajacy nie dopuszcza termindw wypadajacych w tygodniach, w

ktorych przypadajg $wieta stanowigce ustawowo dni wolne od pracy (01.11.2016 r.i11.11.2016r.).

Zamawiajacy w ramach Forum zaplanowat trzy gtéwne elementy: konferencyjny, wystawienniczy oraz

networkingowy.

W ramach formuty konferencyjnej zostang zbudowane min. 3 sceny (prezentacje, debaty). W ramach czesci
wystawienniczej zostang zaaranzowane przez Zamawiajgcego strefy tematyczne na potrzeby networkingu
bedzie zaadoptowana przez Zamawiajgcego przestrzen.

Ze wzgledu na réing specyfike obiektéw, Zamawiajgcy przyjmie uktad dowolny do rozmieszczenia

poszczegdlnych elementéw adaptacji, tzn. strefy nie muszg znajdowac sie w jednym pomieszczeniu, tj. moga
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zostac rozlokowane we foyer, w holu gtéwnym, w kuluarach, itp., natomiast muszg by¢ na tym samym pietrze
co sale/przestrzen konferencyjna, w bezposrednim jej sgsiedztwie.

Zamawiajacy dopuszcza zeby nastepujgce pomieszczenia: Vip-room, biuro organizatora, magazyn, sala
cateringowa, toalety, rejestracja uczestnikdéw (miejsce w bezposrednim sasiedztwie wejscia do budynku, wraz z
wyposazeniem wysokie lady recepcyjne umozliwiajgce podpisywanie sie na liscie uczestnikéw bez koniecznosci
schylania sie lub/ i dystrybucje pakietow konferencyjnych. Dtugosé lady recepcyjnej umozliwiajgca organizacje
stanowisk dla nim. 10 oséb obstugujgcych) oraz szatnie znajdowaty sie na innym pietrze niz gtdwne elementy
wydarzenia. Wszystkie przestrzenie zapewnione przez Wykonawce muszg znajdowac sie w jednym budynku i
zapewniac swobodng komunikacje pomiedzy poszczegdlnymi elementami i strefami aranzacji, a cata przestrzen

dedykowana realizacji wydarzenia musi by¢ dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

V Ustugi i informacje dodatkowe:

W kosztach wynajmu Wykonawca musi uwzgledni¢ na wszystkie 3 dni wydarzenia wszelkie koszty w koszty

zwigzane ze:

— sprzataniem szatni i toalet (w tym zapewnienie w szczegdlnosci: papieru toaletowego, mydta w ptynie,
recznikdw papierowych, workdéw na s$mieci, $rodkdw czystosci oraz sprzetu i obstugi osobowej do
sprzatania),

— uzytkowaniem mediéw (woda i prad),

— ogrzewaniem,

—  obstugg strazaka (p.poz.),

—  obstugg techniczng elektryka,

—  wywozem $mieci,

Ubezpieczenie, ochrona, sprzgtanie obiektu (poza toaletami i szatnig) przed i po wydarzeniu itp. zostang
zapewnione przez podmiot wskazany przez Zamawiajagcego w pozZniejszym terminie, tj. po wytonieniu
Wykonawcy na kompleksowg organizacje VII Forum w drodze odrebnego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego (zakres prac Wykonawcy tego zamdwienia to m.in. zabudowa, wyzywienie,

multimedia, recepcja, hostessy, ubezpieczenie imprezy, ochrona).

Parking

W ramach oferty Wykonawca zapewni minimum 50 bezptatnych miejsc parkingowych, zadaszonych lub
znajdujacych sie na parkingu podziemnym. Miejsca parkingowe muszg znajdowac sie na terenie obiektu lub na
terenie do niego przylegajgcymi muszg by¢ wczesniej zarezerwowane przez Wykonawce i wskazane
Zamawiajacemu jako miejsca dedykowane dla przedstawicieli Zamawiajgcego. Informacja o formie korzystania

z ww. miejsc parkingowych (tj. identyfikowanie oséb upowaznionych do korzystania z nich) musi zostac
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przekazana Zamawiajgcemu przez Wykonawce niezwiocznie po podpisaniu umowy. Zamawiajacy preferuje

wjazd na ustalone pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcéw hasto.

Catering

Zamawiajacy planuje organizacje cateringu (poczestunek ciagty, bufet szwedzki przez dwa dni) w wydzielonym
pomieszczeniu/ przestrzeni dla minimum 200, a maksymalnie 400 oséb wskazanych przez Zamawiajgcego
(posiadajacy identyfikatory uprawniajgce do korzystania) podczas trwania dwdch dni wydarzenia.

Ustuga cateringowa realizowana bedzie niezaleznie od tego zamdwienia, a jej koszty poniesie Zamawiajacy.
Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia informacji w zakresie mozliwosci realizacji ustugi cateringowej

przez firme zewnetrzng we wiasciwym miejscu w formularzu ofertowym.

- Wykonawca zapewni w ramach realizacji niniejszego zamdwienia miejsce na podtaczenie min. 3 automatéw
sprzedazowych z napojami zimnymi, 4 automatow sprzedazowych z napojami gorgcymi oraz 4 automatow
sprzedazowych z przekaskami, ktére bedg stuzyty uczestnikom wydarzenia do dokonywania zakupow ww.
produktéw. llosé: minimalnie 11 automatéw, a maksymalnie 20 automatéw.

Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawcg niniejszej umowy wskaze miejsca, w ktérych bedg rozstawione
automaty.

Uwaga: w ramach oferty Wykonawca zawrze wszelkie koszty zwigzane z funkcjonowaniem automatéw

sprzedazowych tj. udostepnienie miejsca, dostep do pradu itp.

Udostepnienie powierzchni w celu:

- oznakowania sali konferencyjnej, np. rozmieszczenie roll-updéw, scianek itp.,

- oznakowania $ciezek dostepu do sal/ powierzchni uzytkowanych w zwigzku z organizacjg wydarzenia, np.
poprzez ustawienie tzw. potykaczy lub stupkéw informacyjnych wewnatrz obiektu,

- zastosowania wybranych elementéw oznakowania wewnetrznego i zewnetrznego — w zaleznosci od

warunkow architektonicznych, funkcjonalnych danego obiektu oraz warunkéw pogodowych w czasie realizacji

wydarzenia np. windery, flagi, Scianki, roll-upy itp.,

- komunikacji, przemieszczania uczestnikéw wydarzenia,

Uwaga: Oprocz udostepnienia powierzchni wynajmujgcy zobowigzuje sie do usuniecia/przystoniecia na czas

konferencji widocznych logotypow, napisow itp. oznaczen niezwigzanych z jej organizacja. Jednoczesnie w cene

najmu Wykonawca wliczy wszystkie koszty, w tym koszty zwigzane z oznaczeniem, oznakowaniem przestrzeni

zarowno wewnatrz (mozliwosc¢ ustawienia ww. elementdw bez koniecznosci dokonywania dodatkowych optat),

jak i na zewnatrz obiektu, a Zamawiajgcy nie poniesie zadnych dodatkowych kosztéw z tego tytutu. Wszelkie

materiaty do oznaczenia przestrzeni bedy zapewnione przez Zamawiajgcego, przez niego dostarczone i

rozlokowane w wybranych punkach na wynajetej powierzchni lub/i na zewnatrz obiektu.
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Uwaga ogélna:
1. Ponadto prosze o zataczenie do oferty dodatkowych materiatéw lokalizacyjnych (mapka, rzuty + opis
dostepnej powierzchni) takze w zakresie powierzchni, znajdujgcej sie bezposrednio przy obiekcie, a ktdra
Zamawiajacy mogtby ewentualnie wykorzystaé¢ pod rozstawienie dodatkowych elementéw wystawienniczych
(namiot sferyczny, podest, recepcja Forum). Jednoczesnie w ramach oferty Wykonawca jest zobowigzany do
przedstawienia w ofercie mapek obrazujacych odlegtos¢ i trase (droge jaka faktycznie musi pokonaé uczestnik,
a nie odlegtos¢ w linii prostej) z przystanku komunikacji miejskiej do wejscia do proponowanego obiektu oraz
wyszczegolnienie linii Srodkéw komunikacji miejskiej jakimi mozna dojecha¢ do obiektu.
2. Zamawiajacy nie przewiduje wptaty zaliczki na poczet rezerwacji powierzchni, ani zabezpieczenia zobowigzan
pienieznych Zamawiajgcego wzgledem Wykonawcy. Przedmiot zamodwienia bedzie zarezerwowany na
podstawie umowy, a optata za jego realizacje bedzie uiszczona na podstawie prawidtowo wystawionej faktury
dostarczonej przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego po zakoriczeniu realizacji umowy.
3. Fakture nalezy wystawi¢ wg ponizszych danych:

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programdw Unijnych

Ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa

NIP: 113-266-90-19

REGON: 140944971
4. Wykonawca zobowigzuje sie do ztozenia prawidtowo wystawionej faktury do dnia 12.12.2016 r.
5. Wykonawca zobowigzuje sie do wyznaczenia osoby do statego kontaktu w sprawie realizacji przedmiotu

umowy.
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