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Szacowanie Rynku

Dotyczacy: ,Kompleksowej organizacji i obstugi 3 wizyt studyjnych w 2017 roku

I, Przedmiot zaméwienia

1.

3.

Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi hotelarskiej, restauracyjnej, transportowej oraz
zapewnienia obstugi podczas wizyt studyjnych na potrzeby Mazowieckiej Jednostki
Wdrazania Programow Unijnych w 2017 r.

Kody CPV:

55.10.00.00-1 — Ustugi hotelarskie;

55.11.00.00-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe;

55.30.00.00-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw;

60.17.00.00-0 — Wynajem pojazdow przeznaczonych do transportu oséb wraz z kierowca;
39.29.41.00-0 — Artykuty informacyjne i promocyjne;

66.51.00.00-8 — Ustugi ubezpieczeniowe

79.96.10.00-8 — Ustugi fotograficzne

Zamowienie bedzie wspoétfinansowane przez Unie Europejskg, w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

Il.  Zakres rzeczowy zaméwienia

Wykaz gtéwnych zadan Wykonawcy:

1.

Kompleksowa organizacja 3 wizyt studyjnych  (Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢

zamowienia uzupetniajgcego) zamdwienie podstawowe obejmowac bedzie:

a) przygotowanie materiatow identyfikacyjnych dla uczestnikéw wizyt (smycz tancuszkowa,
ptécienna lub tekstylna z nadrukiem, plus identyfikator w kieszonce PCV 180 szt.
Z programem wizyt),

b) przeprowadzenie ewaluacji wizyt studyjnych,

c) udokumentowanie realizacji zamowienia (do zadan Wykonawcy nalezy wykonanie
co najmniej 80 zdje¢ o rozdzielczosci min. 300 DPI z kazdego wyjazdu),

d) obstuge koordynacyjng i organizacyjng przedsiewziecia (zapewnienie koordynatora
wyjazdow, pilotéw wycieczek, kierowcow, obstuge techniczng i gastronomiczng),

e) zapewnienie materiatdw informacyjno-promocyjnych co najmniej 180 szt. (torby
papierowe, teczka z notesem, zestaw pisSmienniczy, kurtka przeciwdeszczowa, kubek
termiczny, pendrive - zgodnie z opisem zawartym w dziale IV) dla kazdego z
uczestnikéw oraz odwiedzanych Beneficjentow.

Zakwaterowanie i wyzywienie uczestnikow obejmowac bedzie:

a) W przypadku zakwaterowania uczestnikéw wizyt dla instytucji wdrazajacych,
posredniczgcych — zapewnienie realizacji ustugi w hotelach o standardzie co najmniej
trzygwiazdkowym, posiadajgcych zaplecze noclegowo— restauracyjne na dzien
sktadania ofert (przyznana zgodnie z wymaganiami Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169),
dostosowanych do potrzeb os6b niepetnosprawnych,

b) zapewnienie wyzywienia (kolacja, $niadanie) uczestnikdw w trakcie pobytu w hotelach
oraz w obiektach restauracyjnych w trakcie wizyt studyjnych (przerwy kawowe, lunch).
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c) Zapewnienie dodatkowych atrakcji o charakterze integracyjno- rekreacyjnym dla
wszystkich uczestnikow wizyt studyjnych w trakcie pobytu w hotelu (zgodnie
z wymaganiami Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich iinnych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi
hotelarskie Dz. U. z 2006 r. Nr 22,).

Transport uczestnikow:

a) zapewnienie transportu zbiorowego uczestnikow poszczegodinych wizyt na czas trwania
wizyty, zgodnie z zapisami zawartymi w dziale IV pkt 6;

b) zapewnienie pojazdu dodatkowego (samochodu osobowego) w przypadku
opodznionego przyjazdu uczestnikéw z innych wojewddztw, np. opéznienia pociggu lub
innych przyczyn, na ktére Zamawiajgcy nie ma wptywu.

Przygotowanie koncepcji graficznej tj. grafiki zaproszen, materiatdw informacyjno-

promocyjnych dla wizyt studyjnych,

lll. Szczegotowe wymagania dotyczace realizacji poszczegoélnych czeséci zamowienia:

1.

Kompleksowa organizacja 3 wizyt studyjnych:

1.1. Organizacja wizyt studyjnych dla Beneficjentéw, instytucji wdrazajacych,
posredniczacych, zarzadzajacych i certyfikujagcych i koordynujacej UP i
rozliczajacych srodki z EFRR, obejmowaé bedzie:

a) zorganizowanie wizyt studyjnych przeznaczonych oraz osdb zaangazowanych

w proces wdrazania i wydatkowania srodkow EFSI.

b) Zamawiajacy planuje zorganizowanie wizyt studyjnych: 3 wizyt dwudniowych,

c) podczas trwania dwudniowej wizyty: liczba odwiedzanych projektéw wyniesie nie

wiecej niz 6 tgcznie.

1.2. Terminy wizyt studyjnych dla instytucji wdrazajacych:

Wizyty odbywaé sie bedg w terminie: od dnia zawarcia umowy do 10 grudnia 2017 r.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji dwoch wizyt w tym samym czasie.

1.3. Trasa przejazdu uczestnikow:

Dla kazdej z wizyt Zamawiajgcy przewiduje przejazd w trakcie catej wizyty o dtugosci

nie wiekszej niz 380 km. W przypadku przekroczenia zaktadanej liczby kilometrow

w trakcie jednego z przejazdow wizyty studyjnej, przejazd kolejnej wizyty zostanie

odpowiednio pomniejszony o przekroczong liczbe kilometréw. Dla wszystkich wizyt

studyjnych przewiduje sie wykorzystanie w trakcie wszystkich (trzech) przejazdéw
tacznej maksymalnej liczby kilometréw nie wiekszej niz 1140 kilometréw. Zamawiajgcy
przewiduje mozliwos¢ odwrdcenia tras przejazdow wizyt studyjnych.

1.4. Odwiedzane projekty:

1.4.1 | wizyta studyjna — max. 45 osobowa - Czas trwania wizyty- 2 dni.
Proponowana trasa przebiega¢é bedzie m.in przez nastepujgce. gminy:
Warszawa, Nowy Dwoér Mazowiecki, Plonsk, Glinojeck, Mfawa, Grudusk,
Ciechanéw, Nasielsk, Serock, Warszawa. Czas trwania catej wizyty pierwszego
dnia wynosit bedzie nie wiecej niz 10 godzin. Kazdego dnia uczestnicy wizyty
studyjnej odwiedzg nie wiecej niz 2 projekty. Czas trwania catej wizyty drugiego
dnia wynosit bedzie nie wiecej niz 7 godzin. Wykonawca zaproponuje nocleg w
hotelu znajdujgcym sie na trasie przejazdu wizyty studyjnej znajdujgcym sie
w odlegtosci nie wigkszej niz 55 km od Urzedu Miasta Ciechanéw (w odlegtosci
mierzonej od Urzedu Miasta pl. Jana Pawta Il 6 w Ciechanowie za pomocg portali
umozliwiajgcych jednoczesny pomiar szacowany czasu i odlegtosci tj.
ww.targeo.pl, www.maps.google.pl lub podobnych).
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1.4.2 1l wizyta studyjna —-max. 45 osobowa. Czas trwania wizyty — 2 dni.

Proponowana trasa przebiega¢ bedzie m.in. przez nastepujgce gminy:
Warszawa, Pultusk, Przasnysz, Chorzele, Myszyniec, Ostroleka, Ro&zan,
Warszawa. Czas trwania catej wizyty pierwszego dnia wynosit bedzie nie wiecej
niz 10 godzin. Kazdego dnia uczestnicy wizyty studyjnej odwiedzg nie wiecej niz
2 projekty. Czas trwania catej wizyty drugiego dnia wynosit bedzie nie wiecej niz
7 godzin.
Wykonawca zaproponuje nocleg pierwszego dnia wizyty studyjnej w hotelu
znajdujgcym sie w odlegtosci nie wiekszej niz 25 km od Urzedu Miasta Ostroteki
(w odlegtosci mierzonej od Urzedu Miasta, pl. Bema 1, Ostroteka) za pomoca
portali umozliwiajgcych jednoczesny pomiar szacowany czasu i odlegtosci
tj. www.targeo.pl, www.maps.google.pl lub podobnych).
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1.6

1.7

1.8
1.9

1.4.3 1l wizyta studyjna —maksymalnie 45 osobowa. Czas trwania wizyty — 2 dni.

Proponowana trasa przebiega¢ bedzie przez Miasto Stoteczne Warszawa oraz
m.in. przez nastepujgce gminy: Warszawa, Nowy Dwor Mazowiecki, Plonsk,
Plock, Sierpc, Sanniki, Sochaczew, Zyrardéw, Mszczonéw, Nadarzyn,
Warszawa.
Czas trwania catej wizyty pierwszego dnia wynosit bedzie nie wiecej niz 10
godzin. Kazdego dnia uczestnicy wizyty studyjnej odwiedzg nie wiecej niz 2
projekty. Czas trwania catej wizyty drugiego dnia wynosit bedzie nie wiecej niz
7 godzin. Wykonawca zaproponuje nocleg w hotelu znajdujgcym sie w odlegtosci
nie wiekszej niz 30 km od Urzedu Miasta Plocka (w odlegtosci mierzonej od
Urzedu Miasta ul. Stary Rynek 1, Plock) za pomocag portali umozliwiajgcych
jednoczesny pomiar szacowany czasu i odleglosci tji. www.targeo.pl,
www.maps.google.pl lub podobnych).

‘.".c»loh:w

Ursynidw

Zamawiajgcy przewiduje zamodwienie uzupetniajgce polegajgce na powtdrzeniu tego
samego rodzaju zamowienia,.

Liczba uczestnikéw: wynosi¢ bedzie tgcznie nie wiecej niz 135 os6b (na kazdym
z 3 wizyt liczba uczestnikdw bedzie nie mniej niz 30 oséb a maksymalnie 45 osdéb).
Realizacja wizyt odbywacC sie bedzie w dni robocze z wylgczeniem niedziel
oraz poniedziatkow.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odwrécenia trasy przejazdu wizyt studyjnych.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ niezrealizowania 1 wizyty z catkowitej liczby 3 wizyt
studyjnych, wprowadzenie stosownych zmian mozliwe bedzie w przypadku
niezgtoszenia sie maksymalnej liczby uczestnikéw wizyt studyjnych.

2. Zadania Wykonawcy dotyczace organizacji wszystkich wizyt studyjnych obejmuja:

21

2.2

2.3

Zorganizowanie poszczegodlnych wizyt zgodnie z programem wizyty wystanym
do Wykonawcy przez Zamawiajgcego na 5 dni przed realizacjg wizyty.

Opracowanie, agend zw. programem wizyt, zaproszen oraz ankiet zgtoszeniowych
i ewaluacyjnych dla wszystkich wizyt studyjnych:

Do zadan Wykonawcy nalezy opracowanie projektéw graficznych zaproszen
i agendy kazdej z wizyty do wyboru i akceptacji Zamawiajgcego (grafika i tekst).
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2.4 Zamawiajacy w ciagu 3 dni po podpisaniu umowy przekaze Wykonawcy
ksiege znakéw. Zamawiajacy preferuje nadruk monochromatyczny na
materialach promocyjnych.

2.4.1 Wykonawca wysyla do wskazanych przez Zamawiajgcego instytucji fgcznie do
180 sztuk zaproszen wraz z ankietg zgtoszeniowg oraz ramowym programem
oraz dostarczy do dyspozycji Zamawiajgcemu 20 sztuk zaproszen nie
wypetnionych i niezaadresowanych na konkretnego uczestnika.

2.4.2 Projekty graficzne zaproszeh i agendy muszg by¢ opracowane najpézniej na 5
dni po zawarciu umowy i na co najmniej 14 dni przed planowang wysylkg
materiatdw. Wykonawca zaproponuje zaproszenia o niestandardowym formacie.
Zaproszenia muszg zosta¢ zaprojektowane z uwzglednieniem:

Projekt / materiat wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

2.4.3 Druk agend, programéw spotkan oraz ankiet ewaluacyjnych: kolor 4+4 CMYK,
kreda powlekana, pétmat, min 150 g, format musi by¢ zgodny z przedstawionym
w ofercie, lecz nie wiekszy niz A4.

2.5 Wykonawca przygotuje identyfikatory (z logotypami i informacjg o wspotfinansowaniu)
dla wszystkich uczestnikébw wizyt — tgcznie dla 135 o0sob. Po rozpoczeciu wizyt
Wykonawca udostepni liste uczestnikbw do podpisu oraz rozda identyfikatory.
Identyfikatory muszg zawiera¢ program dwudniowej wizyty. Wykonawca przygotuje i
rozda uczestnikom kazdej wizyty studyjnej ankiety ewaluacyjne (przed zakonczeniem
wizyty). Ankiety powinny ocenia¢ co najmniej nastepujgce elementy: program wizyt,
przydatnos¢ wizyt, stopien realizacji programu wizyt, organizacje wizyty studyjnej (hotel,
wyzywienie), stabe i mocne strony wizyty. Wzor ankiet zostanie opracowany przez
Wykonawce i przekazany do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego co hajmniej 5 dni po
podpisaniu umowy.

2.6 Wykonawca udokumentuje wizyty studyjne — przekaze Zamawiajgcemu zdjecia z wizyt
w terminie nie pdzniej niz 5 dni od dnia zakohczenia danej wizyty studyjne;.

2.7 Wykonawca bedzie musiat podpisa¢ klauzule dot. ochrony danych osobowych
(dotyczgcg m.in. koniecznosci usuniecia baz danych po zrealizowaniu umowy) oraz
klauzule dotyczgca poufnosci przekazywanych danych.

2.8 Prowadzenie rekrutacji uczestnikéw nalezy do zadan Zamawiajgcego.

2.9 Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego dane osob do przygotowania identyfikatoréw
oraz zakwaterowania.

3. Osoby zaangazowane w realizacje przedmiotu zamoéwienia:
3.1 Koordynacja realizacji zamoéwienia:

a) Zamawiajagcy wymaga koordynatora projektu posiadajgcego doswiadczenie
w podobnych ustugach tj. w organizacji wizyt o podobnym charakterze
polegajgcym na co najmniej: koordynowaniu tras przejazdu, organizacji wycieczek
krajowych i  zagranicznych, spotkan integracyjnych, konferencyjnych.
Koordynowanie co najmniej dwoma projektami o wartosci nie mniejszej
niz 60.000,00 zt brutto kazdy z nich.

b) Wykonawca ma obowigzek wskazania koordynatora odpowiadajgcego przed
Zamawiajgcym za realizacje poszczegoélnych etapéw kazdej wizyty studyjnej (tylko
osoby wskazane przez Wykonawce sg uprawnione do kontaktu z Zamawiajgcym).

3.2 Koordynator ma obowigzek:
- dysponowac telefonem komérkowym z numerem dostepnym dla Zamawiajgcego
i dla uczestnikéw wizyt studyjnych,
- koordynowaé zakwaterowanie w obiektach hotelarskich,
- kontaktowa¢ sie z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego ze strony
Beneficjentéw, informowac ich o czasie dotarcia na miejsce wizyty, ewentualnie
0 opdznieniach oraz innych sytuacjach.
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- kazdorazowo, pierwszego dnia wizyty dokonac¢ rejestracji uczestnikdw (zebraé
podpisy na licie obecnosci), rozda¢ identyfikatory i program wizyty w miejscu
rozpoczecia wizyty,

- kazdorazowo, podczas wizyty przekazaé uczestnikom materiaty informacyjno-
promocyjne (odebrane z siedziby Zamawiajgcego najpdzniej na jeden dzieh
przed wizytg studyjna),

- kazdorazowo, przed rozpoczeciem spotkania zapewni¢ uczestnikom niezbedne
informacje organizacyjne, w szczegdlnosci dotyczgce programu wizyty, a takze
przekazywac biezgce informacje o wizycie studyjnej,

- wspolpracowaé z obstugg obiektu hotelarskiego i osobami ze strony
Zamawiajgcego w kwestiach dotyczacych organizacji noclegéw, positkéw i czasu
zorganizowanego dla uczestnikow,

- informowa¢ Zamawiajgcego drogg mailowg o aktualnym stanie realizacji
przedmiotu zamowienia (na prosbe Zamawiajgcego) oraz na temat ewentualnych
probleméw w realizacji zamoéwienia.

- Zebrac¢ od prelegentow (wskazanych przez Zamawiajgcego), przygotowane na
potrzeby dyskusji podczas paneli dyskusyjnych materiaty multimedialne,
najpozniej na 1 godz. przed rozpoczeciem dyskusiji.

- Pozyska¢ od uczestnikdw prezentacje zwigzane z tematami jakie chcg poruszaé
podczas dyskusiji.

- Wspotpracowa¢ z osobami wskazanymi przez Beneficjenta do prezentowania
projektu podczas wizyty, informowac¢ o ewentualnych godzinach przyjazdu oraz
ewentualnie zmianach jakie mogty zaistnie¢ podczas organizacji wizyty,

3.3 Pilot wycieczek:

a) Wykonawca ma obowigzek zapewnienia obecnosci dla kazdej z wizyt studyjnych
pilota wycieczek legitymujgcego sie dokumentem potwierdzajgcym posiadanie
uprawnien pilota wycieczek, przed podpisaniem umowy.

b) Pilot wycieczek bedzie towarzyszy¢ wizycie w trakcie przejazdu do miejsc realizacji
projektow zlokalizowanych na trasie przejazdu wizyty studyjnej.

3.4 Uwagi:

Wykonawca jest zobowigzany umozliwié Zamawiajgcemu bezposredni kontakt telefoniczny
Z poszczegdllnymi osobami zaangazowanymi w realizacje zadania, zaréwno z pilotem, jak i z
kierowcami, osobami ze strony obstugi gosci w obiekcie hotelarskim itd.

3.5 Zakwaterowanie uczestnikow:
3.5.1 W przypadku zakwaterowania uczestnikdw wszystkich wizyt:

a) posiadajgcych zaplecze szkoleniowe oraz noclegowo— restauracyjne
o kategorii /standardzie co najmniej trzygwiazdkowym, na dzien skfadania ofert,
przyznany zgodnie z wymaganiami Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich iinnych obiektéw, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22 poz. 169, z pézn. zm.), obiekt
musi posiada¢ klimatyzowane zaplecze konferencyjne, klimatyzowang sale
restauracyjng oraz klimatyzowane pokoje przeznaczone dla wszystkich uczestnikéw
wizyty studyjne;.

3.5.2 Hotele muszg by¢ dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych
dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych. Hotel musi spetniaé co najmniej
minimalne wymagania w zakresie dostosowania obiektéw do potrzeb o0séb
niepetnosprawnych okreslone w Zatgczniku nr 8 do Rozrzadzenia Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w
ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z pézn. zm.),
— posiada¢: podjazdy, toalety, winde dostosowang do przewozu o0s6b
niepetnosprawnych, oraz posiada¢ musza co najmniej 1 pokdj z petnym wyposazeniem
dla oséb niepetnosprawnych.

3.5.3 Wykonawca ma obowigzek zapewnic:

a) nocleg dla wszystkich uczestnikow w kazdym z termindw wizyty studyjnej,
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3.6.

b) nocleg zlokalizowany na trasie przejazdu wizyty studyjnej, w miejscach
zgodnych z ofertg (kazdorazowo przyjazd wizyty planowany jest okoto. godz.
16.30-17.30),

¢) Wykonawca ma obowigzek zapewnic:

Zamawiajacy wymaga aby w cene kazdego noclegu byto wliczone $niadanie.

- nocleg w przypadku zakwaterowania uczestnikow wizyty w co najmniej 19 pokojach
dwuosobowych z co najmniej dwoma osobnymi t6zkami oraz w co najmniej 7 pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania,

3.5.4 Standard i wyposazenie pokoi:

a) kazdy z pokoi wyposazony bedzie w telewizor i bezptatny dostep do Internetu
WIFI,

b) wszystkie pokoje usytuowane bedg w tym samym budynku, w ktérym odbedzie
sie $niadanie, czes¢ szkoleniowa jak i wspdlna kolacja wizyty studyjnej,

c) kazdy pokoj musi posiada¢ wilasny wezet sanitarny, klimatyzacje co najmniej
wentylacje mechaniczng zapewniajgca wymiane powietrza.

d) Sala konferencyjna przeznaczona na potrzeby wizyty studyjnej nie moze byé¢
przeznaczona w tym terminie na inne cele np. $niadanie czy tez kolacje.

3.5.5 Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw wygenerowanych
przez uczestnikow wizyty w trakcie catego pobytu w obiekcie hotelarskim
(np. koszty potaczen telefonicznych, korzystanie z ptatnego barku, itp.),

3.5.6 Wykonawca zapewni obstuge osobowg imprez wchodzacych w sktad ustugi
hotelarskiej (serwis techniczny, obstuga cateringowa).

3.5.7. Wykonawca zapewni przenosny zestaw nagtasniajgcy catos¢ o wadze nie
wiekszej niz 550g. z mocowaniem na pasek, mikrofonem nagtownym/naszyjnym z
wtykiem mini Jack - 6,3 mm mono. Zastosowanie: zestaw nagtasniajgcy do obstugi
wycieczek, szkolen, prezentacji produktow, itp. o mocy: 3-5 Wat, z ptynng regulacjg
gtosnosci potencjometrem z zasilaczem uniwersalnym - 9V-300A. elementy takie jak
stuchawki do wewnatrz-uszne muszg by¢ jednorazowego uzytku. Wykonawca
zagwarantuje zestaw stuchawkowy dla kazdego uczestnika i mikrofon nagtowny dla
pilota podczas kazdego dnia wizyty. Urzgdzenia muszg by¢ sprawne w dniu wizyty.
Zamawiajgcy nie dopuszcza uzywania stuchawek wewnatrz usznych do wielokrotnego
uzytku.

Wyzywienie uczestnikow:

3.6.1. Do zadah Wykonawcy nalezy zapewnienie wyzywienia ($niadania, lunch, kolacje)
dla wszystkich uczestnikow wizyt studyjnych i gosci zaproszonych :

- w restauracjach (positki podawane w wydzielonej strefie, tylko dla uczestnikéw

wizyty) potozonych na trasie przejazdow wizyt studyjnych (lunch);

- wyzywienia w miejscach zakwaterowania uczestnikow wizyt studyjnych

($niadania i kolacje).

- kolacja dla uczestnikéw z serwowaniem dan gorgcych w godz. 21.00 kazdego

wieczora.

Szczegoty dotyczgce wyzywienia opisane sg w zatgczniku nr 2 do SOPZ.
3.6.2. Menu:

a) Wykonawca przesle Zamawiajgcemu co najmniej na 5 dni przed planowang
wizytg studyjng dwie propozycje menu. Zamawiajgcy niezwiocznie zaakceptuje
lub naniesie sugestie do menu i przesle ostateczng wersje Wykonawcy nie
pozniej niz 3 dni przed planowanym terminem kazdej wizyty,

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ modyfikacji propozycji menu.

3.6.3. Wymagania dotyczgce funkcjonalnosci i obstugi sal restauracyjnych oraz
konferencyjnych:

a) sale: konferencyjna i restauracyjna nie mogg posiada¢ kolumn ani innych
utrudnien w komunikacji pomiedzy uczestnikami, muszg posiadaé sprawng
klimatyzacje/ ogrzewanie jako staty element infrastruktury pomieszczenia (nie
dopuszcza sie mozliwosci stosowania urzgdzen przenosnych. Klimatyzacja
sterowana indywidualnie zapewniajgca wymiane powietrza i utrzymanie
temperatury latem ponizej 24°C, a zimg powyzej 20°C oraz wilgotnos¢ 45-60%..
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b) sala konferencyjna, znajdowac¢ sie musi w tym samym obiekcie, w ktérym
odbedzie sie uroczysta kolacja oraz nocleg uczestnikdw wizyt, sala musi byé
dostosowana do udziatu os6b niepetnosprawnych

¢) sala konferencyjna powinna by¢ dostepna dla uczestnikéw wizyt od godz. 13:00-
20.00, Koszt wynajmu sali konferencyjnej jest kosztem statym, musi byé
wyliczony z  petnym, dziatajgcym  wyposazeniem  konferencyjnym
liczony na co najmniej 8 godz. podczas 3 spotkan - kazdorazowo.

c) w sali konferencyjnej preferowane jest ustawienie stotdw wraz z krzestami w

ksztatcie litery U (krzesta miekkie z oparciami),

d) wyposazenie sali w sprzet multimedialny: rzutnik, laptop, ekran- sprzety muszg
by¢ ze sobg kompatybilne.

e) laptop musi posiada¢ oprogramowanie umozliwiajgce swobodny dostep do
Internetu poprzez przegladarke internetowa, ktéra ma zapewnia¢ bezawaryjng
obstuge min. strony internetowe m.in. WWW.Mmazowia.eu;

funduszedlamazowsza.eu; www.mr.gov.pl; www.mazovia.pl; wraz z
obstuga wszystkich formatéw plikéw , ktdre znajdujg sie na tych stronach
(rowniez do pobrania). Ponadto uczestnicy wizyt majg mie¢ mozliwo$¢ dostepu
do prezentacji przygotowanych w programie Power point, plikdw obstugiwanych
przez programy ,Word i Excel (2010+) oraz PDF”. Laptop powinien posiadac
program do wyswietlania filmow (pliki AVI lub podobny) oraz plikow filmowych
dostepnych w Internecie (filmy edukacyjne, klip promujgcy Mazowsze, Forum
itp.)

f) na sali konferencyjnej zapewnienie kazdemu uczestnikowi materiatéw
promocyjnych i biurowych w postaci zestawu, sktadajgcego sie co najmniej z:
f.a. kurtki przeciw deszczowej z odblaskami i z termo aktywna membrang,
wodoodpornej co najmniej 2000 mm stupa wody, wiatroodpornej, oddychajace;j
co najmniej 1400 g/m2/24h, z regulowanym kapturem chowanym w kotnierzu,
regulowanej sznureczkiem, zapinanej na zamek biyskawiczny, z kieszenig
wewnetrzng oraz 2 zapinanymi bocznymi Kkieszeniami, z elastycznymi
mankietami rekawow, z dolnym obwodem regulowanym sSciggaczem z blokada,
otworami wentylacyjnymi na plecach i pod pachami), kurtki w kolorystyce
(niebieskiej i fuksja), fgcznie 200 szt. (60 x rozmiar M, 70 szt. x rozmiar L, 50
szt. x rozmiar XL, 20 szt. x rozmiar XXL). Kurtki wykonane z materiatu co
najmniej 90% poliester lub polamid, pokrowiec materialowy (do
przechowywania kurtki).

UWAGA: Zamieszczone powyzej zdjecie jest przyktadem graficznym i nie stanowi

wzoru.

f.b. Pendrive 200 szt. z wejsciem USB oraz micro USB (minimum 32 GB, USB
2.0, Minimalna predkos$¢ odczytu: co najmniej 20.00 MB/s; Minimalna predkosc¢
zapisu: 10.00 MB/s, z uchwytem na smycz. Na pen drive Wykonawca wykona
metodg grawera laserowego logotypy) ,
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UWAGA: Zamieszczone powyzej zdjecie jest przyktadem graficznym i nie stanowi

wzoru.

f.c. teczke konferencyjng 200 szt. z Eco skory z notatnikiem 30 kartkowym i
metalowym piérem kulkowym lub dlugopisem wewngtrz wsuwane kieszenie na
notatki, wizytowki plus dwa uchwyty na dlugopis (wewnatrz i na zewnagtrz
teczki), notes formatu A5. Wymiary co najmniej 18x23x1x5 kolor czarny
oktadka z ecoskéry zamykana na suwak, haczyk lub na magnes wewnatrz co
najmniej 3 przegrodki, miejsce na wizytéwki Wykonawca wykona nadruk
logotypédw metoda grawera laserowego wraz z odwotaniem stownym o zrodle
wspoétfinansowania

UWAGA: Zamieszczone powyzej zdjecie jest przyktadem graficznym i nie stanowi wzoru.

f.e. Kubek termiczny niekapek 200 szt. o pojemnosci w zakresie 300+400 ml,
wykonany ze stali zamykany uszczelniang zakretkg ze szlachetnego tworzywa
sztucznego posiadajgcg otwor do picia zamykany przyciskiem typu one touch i
otwor odpowietrzajac, antyposlizgowa podkiadka na dnie kubka, wymiary
dopasowane do wiekszosci uchwytdw na kubki. Dwuscienna konstrukcja
prézniowa gwarantujgca utrzymywanie ciepta godz. 9.00- temp. 97st. C
po 6 godzinach temperatura nie nizsza niz 50st. C. Na wybranym rodzaju
kubka (na zewnatrz, na okoto) Wykonawca wykona logotypy projektu metodg
grawera laserowego wraz z odwotaniem stownym o zrédle wspdétfinansowania.
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-

UWAGA: Zamieszczone powyzej zdjecie jest przyktadem graficznym i nie stanowi wzoru.

nakretka kubka termicznego

f.f. torby papierowe 200 szt. (wykonane z papieru kredowego wysokiej
gramatury, posiada¢ powinny specjalne wzmocnienia z folii polipropylenowej
przy uchwycie sznurkowym: (mat) o gramaturze min. 170g/m2; minimalny
format: szeroko$¢ 24 cm x wysokos¢ 35 cm x zaktadka dolna 10 cm; inne:
tekturki wzmacniajgca gérng krawedz, gramatura min. 950 g/m2; tektura
wzmacniajgca spod torby, gramatura min. 450 g/m2; uszlachetnienia: folia
matowa jednostronnie; uchwyt: bawetniany, kolorystycznie dopasowany do
projektu torby)

UWAGA:

Materiaty promocyjne muszg obejmowac liczbe uczestnikow wizyt studyjnych

tj. 135 kompletéw dla uczestnikdw jak réwniez co najmniej 63 kompletéw dla
beneficjentéw i gosci zaproszonych, oraz 2 egzemplarze do archiwizacji.

g) Wykonawca zaprojektuje i zapewni co najmniej 20 statuetek szklanych z wedtug

sugestii i projektu Wykonawcy dla odwiedzanych Beneficjentow. Statuetka
(materiat: szklo o wymiarach co najmniej 20x25x35cm), z umieszczonym logo
Zamawiajgcego, tekstem na statuetce, ktéry ma by¢é grawerowany,
monochromatyczny logotyp, tekst do grawerowania statuetki zostanie
przekazany Wykonawcy do 10 dni po podpisaniu umowy, kazda ze statuetek
zapakowana w folie bgbelkowg i w opakowanie kartonowe.

h) sala restauracyjna, w ktoérej odbedzie sie uroczysta kolacja powinna byé

dostepna dla uczestnikéw wizyt od godz. 19:30,

i) serwowanie positkébw dla uczestnikéw wizyt studyjnych powinno by¢ w sali

restauracyjnej w wydzielonej strefie, wymagane sg stoty okragte dla 8—10 osdéb
nakryte biatym obrusem a przy stotach krzesta z miekkimi siedziskami
i oparciami

j) zastawa stolowa musi by¢ porcelanowa i/lub szklana, odpowiednia

do podawanych dan (niedopuszczalne sg naczynia oraz sztuéce
jednorazowego uzytku, poza naczyniami stuzgcymi do serwowania napojow w
pojazdach transportujgcych uczestnikdw wizyt studyjnych),

k) Wykonawca musi zagwarantowa¢ nagtosnienie i obstuge techniczng podczas

wizyt w sali konferencyjnej oraz w sali restauracyjnej, (nagtosnienie powinno
by¢ réwnomierne w catej sali),

[) liczba oséb obstugujgcych positki uczestnikow musi zagwarantowac podanie

cieptych dan wszystkim uczestnikom w tym samym czasie.

4. Transport uczestnikow
Standard i wyposazenie pojazddéw:

4.1. Wykonawca zapewni pojazdy w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikdéw, oraz
w wielkosci odpowiadajgcej liczebnosci uczestnikdw poszczegdlnych wizyt.

4.2. Wszystkie pojazdy muszg spetniaé odpowiednie normy dotyczgce przewozu osob
i mienia oraz posiadac¢ aktualne badania techniczne.

4.3. Wykonawca musi posiada¢ wykupione ubezpieczenie OC i NNW.
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4.4. Rocznik pojazdu przeznaczonego do przewozu uczestnikébw kazdej z wizyt
studyjnych nie moze by¢ starszy niz 2011 rok.

4.5. Kazdy z pojazdéw musi posiadaé: system wentylacji, ogrzewania/ wietrzenia
wnetrza pojazdu, klimatyzacje, system audio-video, Internet WIFI, szyby przyciemniane,
okna panoramiczne, miejsce na wozek inwalidzki, miejsce siedzace dla pilota,
indywidualne oswietlenie, nawiew szczelinowy, lodéwke, rolety p/stoneczne, kosz na
Smieci, czynng toalete, luki bagazowe zlokalizowane np. pod podfogg (przew6z okoto
10 kg bagazu osobistego na osobe).

4.6. Kazdy z pojazdéw musi by¢ wyposazony w fotele z petng regulacjg, z pasami
bezpieczenstwa, zagtéwkami i podiokietnikami oraz w regulowane podndézki i stoliki
turystyczne wbudowane w siedzenia.

4.7. W czasie trwania przejazdu Wykonawca zapewni napoje zimne w tym woda
mineralna, soki owocowe, napoje (gazowane i niegazowane) w butelkach o pojemnosci
0,2-0,33l, w ilosci co najmniej 0,5 l/os na kazdy dzien przejazdu.

4.8. Wykonawca jest odpowiedzialny za utrzymanie czystosSci wewnatrz i na zewnatrz
pojazdow.

4.9. Wykonawca jest zobowigzany do oznakowania pojazdéw, w jednolity i czytelny
sposOb poprzez umieszczenie na samochodzie w widocznym miejscu szyldu
zawierajgcego napis: ,Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych, wizyta
studyjna, (termin wizyty)” oraz logotyp wraz z pisemng informacjg o zrédle finansowania
wyjazddéw studyjnych.

4.10. Pierwszego dnia kazdej wizyty uczestnikdw wizyt studyjnych, Wykonawca
ma obowigzek zapewni¢ pojazd oczekujgcy od godz. 9.00 na parkingu autokaréw pod
Patacem Kultury i Nauki (PKiN) od strony al. Jerozolimskich (pod Kinoteka), godzina
wyjazdu natomiast bedzie okreslona przez Zamawiajgcego najpdzniej na 3 dni przed
planowang wizyta.

4.11. Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca zapewni pojazd dodatkowy (samochdd
osobowy) na potrzeby kazdej wizyty studyjnej (w przypadku opdznionego przyjazdu
uczestnikéw zinnych wojewddztw, np. opdznienia pociggu lub innych przyczyn,
na ktére Zamawiajgcy nie ma wptywu). Dodatkowy pojazd podstawiony zostanie
w pierwszym i ostatnim dniu kazdej wizyty uczestnikédw wizyt studyjnych w terminie
oraz w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Wykonawca ma obowigzek
zapewni¢ pojazd dodatkowy celem dowiezienia lub odwiezienia oséb do lub z wizyty do
2 godz.

4.12. W przypadku awarii ktéregokolwiek ze srodkéw transportu, Wykonawca zapewni
pojazd zastepczy o identycznym standardzie podstawiony w miejscu awarii w czasie nie
diuzszym niz 1,5 godziny od zaistniatej awarii.

4.13. Srodek transportu wraz z kierowcg przeznaczony bedzie do wytgcznej dyspozycii
Zamawiajgcego zgodnie z harmonogramem wizyt uczestnikéw wizyt studyjnych,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Szczegdétowego Opisu Przedmiotu Zamowienia.

4.14. W przypadku zgtoszenia sie 0oséb niepetnosprawnych ruchowo na wizyty studyjnej
Wykonawca zapewni pojazdy dostosowane do przewozu oséb niepetnosprawnych.
4.15. Wykonawca zapewni 3 bezptatne miejsca parkingowe na czas trwania wizyt
studyjnych. Miejsca parkingowe muszg znajdowac sie w bezposrednim sasiedztwie
obiektu hotelarskiego na terenie obiektu hotelarskiego imuszg by¢é wczesniegj
zarezerwowane przez Wykonawce i wskazane Zamawiajgcemu jako miejsca
dedykowane dla przedstawicieli Zamawiajgcego miejsce postojowe w bezposrednim
sgsiedztwie (w odlegtosci nie przekraczajgcej 100 metréw) obiektu hotelarskiego.

5. Wymagania dotyczace kwalifikacji kierowcow:
5.1. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie pojazdéw wraz z kierowcami bedgcymi
w petnej sprawnosci psychofizycznej i posiadajgcymi odpowiednie uprawnienia.
5.2 Kierowcy muszg posiada¢ aktualne, wymagane prawem dokumenty uprawniajgce
do kierowania pojazdem i do przewozu os6b oraz co najmniej 5-letnie doswiadczenie
w Kierowaniu pojazdami i w przewozeniu oséb.
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5.3. Kierowca musi zna¢ trase przejazdu wizyty studyjnej, za przygotowanie kierowcy
do pracy odpowiada Wykonawca.

V. Postanowienia koncowe:

1.
2.

3.

10.

Wykonawca zapewni uczestnikom wizyt ubezpieczenie (OC, NNW),

Zamowienie zostanie zrealizowane w okresie od dnia zawarcia umowy do 10 grudnia
2017 r., w terminach ustalonych przez Zamawiajgcego.

Dystrybucja zaproszen wraz z ankietg zgtoszeniowg oraz programem wizyty nalezy
do zadan Wykonawcy.

Projekt programu wizyty zostanie przekazany Wykonawcy nie pdzniej niz 8 dni przed
przyjazdem wizyty studyjnej.

Warto$¢ zlozonej oferty musi obejmowac koszty wszystkie elementy wymienione
w Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamowienia, stanowigcym zatgcznik nrl
do Umowy.

Zamawiajgcy, przed kazdym uzgodnionym terminem przeprowadzenia wizyty,
zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania wizytacji, z koordynatorem wskazanym przez
Wykonawce, w obiektach w ktérych realizowane bedg ustugi stanowigce przedmiot
zamowienia w celu faktycznej oceny, czy Wykonawca zapewnia wszystkie wymogi
jakosciowe postawione przez Zamawiajgcego. Termin wizytacji uzgodniony bedzie
pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci,
Zamawiajacy wyznaczy dodatkowy termin — 2 dni — na ich usunigcie (pod rygorem
odstgpienia od Umowy z winy Wykonawcy), po ktérym dokona ponownej wizytaciji
miejsc realizacji przedmiotu umowy. Zamawiajgcy bedzie wczesniej informowat o
postepie rekrutacji a ostateczng liczbe zgtaszajgcych zamknie na 2 dni przed
spotkaniem

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania kontroli i oceny faktycznej miejsc
konsumpgiji i noclegdw wskazanych przez Wykonawce w ofercie.

Materiaty informacyjno - promocyjne muszg byé skompletowane i roztozone w sali
konferencyjnej przed obradami na kazdym z krzeset uczestnikow.

Funkcje pilota, kierowcy, koordynatora nie mogg byc¢ tgczone.

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow zwigzanych z pobytem (nocleg i wyzywienie)
koordynatora, kierowcy i pilota podczas wizyt studyjnych. TRANSPORT: do siedziby
Zamawiajgcego w Warszawie.

Materiaty informacyjno- biurowe: transport do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie
lub we wskazane przez Zamawiajgcego miejsc. Kompletowanie materiatdw oraz
pakowanie do zestawu informacyjno-promocyjnego, a nastepnie pakowanie
kompletnych zestawéw w kartony zbiorcze. Na kazdym kartonie naklejona etykieta
z nazwg przedmiotu, rokiem produkcji oraz ilo$cig w kartonie.

WYZYWIENIE GRUP STUDYJNYCH

DZIEN PIERWSZY*:

Sniadanie: serwowane w formie stotu szwedzkiego w czesci sali restauracyjnej wydzielonej dla uczestnikow

spotkania, sktadajace sie co najmnie;j z:

dan $niadaniowych goracych, co najmniej: jajecznica naturalna lub/i z dodatkami, bekon, kietbaski,

wedlin regionalnych, z6ttego sera,

produktéw nabiatowych; jogurtow, deseréw mlecznych, biatego sera,

musli, mleka do musli, dzemdw,

satfat,

przystawek zimnych (w tym wegetarianska),
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wypiekow regionalnych: swieze pieczywo mieszane (jasne, ciemne) oraz mini buteczki, ciasta (w ilosci co
najmniej 1 kawatek/os. do wyboru sposrdéd 5 rodzajéw), rogale (z ciasta drozdzowego, francuskiego badz
kruchego, min. 2 szt. na osobe),

owocow,

masta,

dodatkéw typu: ketchup, musztarda, chrzan, ogérki konserwowe itp.,

napoi zimnych i goracych dostepnych bez ograniczen, co najmniej: woda mineralna w butelkach szklanych
gazowana i niegazowana, kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata (do wyboru sposréd 6 rodzaju herbat
w torebkach), soki owocowe 100% (co najmniej 2 rodzaje soku do wyboru), mleko do kawy podane w
dzbankach szklanych badz ceramicznych, cytryna do herbaty, cukier 2 rodzaje: biaty i brgzowy),

serwetek papierowych, wykataczek pakowanych pojedynczo.

Przerwy kawowe: serwowane w miejscu zakwaterowania, w wydzielonej czesci przed salg szkoleniowsa,

w formie stotu szwedzkiego, sktadajace sie co najmniej z:

ciast stonych i stodkich, mile widziane wypieki regionalne (min. 2 kawatki do wyboru sposréd 4 rodzajéw),
stodkich babeczek (min. 2 babeczki do wyboru z 2 rodzajow),

owocow,

napoi zimnych i gorgcych dostepnych bez ograniczen, w tym: kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata (do
wyboru sposrod 6 rodzaju herbat w torebkach), soki owocowe ( co najmniej 2 rodzaje/smaki soku do
wyboru), mleko do kawy, cytryna do herbaty, cukier,

serwetek papierowych, wykataczek pakowanych pojedynczo.

Obiad: serwowany w formie stotu szwedzkiego w czesci sali restauracyjnej wydzielonej dla uczestnikéw

spotkania, sktadajacy sie co najmniej z:

przystawek zimnych (np. roladki z fososia, terrina itp.) i cieptych (np. paszteciki, spring Rolls itp.) oraz satat
mieszanych

z dodatkami, (np. satata z kurczakiem, satata cezar, satata ze szpinaku i bekonu, rucoli lub roszponki itp.),
2 zup do wyboru,

pieczywa mieszanego (jasne, ciemne) do zup, wypieki stodkie (stodkie butki, rogaliki),

4 dan goracych gtéwnych do wyboru (do wyboru: danie wegetarianskie, danie rybne, 2 dania miesne,
dodatki skrobiowe
i warzywne: min. 3 rodzaje do wyboru, np. ryz, ziemniaki, kasza i 2 rodzaje dodatkéw warzywnych, np.
warzywa z grilla, fasolka szparagowa, marchewka zasmazana, buraczki pieczone),

deseréw podawanych w pucharkach (min. 2 rodzaje do wyboru w ilosci min. 1 pucharek/os, np. mus,
krem, satatka owocowa, itp.), ciast krojonych domowych (min. 2 rodzaje do wyboru w ilosci
1 kawatek/os.), owocow,

napoi zimnych i gorgcych dostepnych bez ograniczen, w tym: kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata (do
wyboru sposréd 6 rodzajow herbat w torebkach), woda mineralna w butelkach szklanych: gazowana
i niegazowana (do wyboru), soki 100% (do wyboru sposréd 2 rodzajéw), mleko do kawy, cukier biaty
i brgzowy, cytryna pokrojona w plasterki,

serwetek papierowych, wykataczek pakowanych pojedynczo.

Kolacja: serwowana w wydzielonej czesci sali restauracyjnej, w formie stotu szwedzkiego, sktadajaca sie co
najmniej z:

przystawek zimnych (np. roladki z fososia, terrina itp.) i cieptych (np. paszteciki, spring Rolls itp.) oraz satat
mieszanych

z dodatkami, (np. satata z kurczakiem, satata cezar, satata ze szpinaku i bekonu, rucoli lub roszponki itp.),
serow, wedlin, ryb,

pieczywa mieszanego, masta,

2 dan gtéwnych na gorgco (min. 4 rodzaje do wyboru: jedno wegetarianskie, dwa miesne oraz jedno
rybne), dodatki skrobiowe i warzywne do dan gtéwnych (min. 3 rodzaje do wyboru, np. ryz, ziemniaki,
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kluski, min. 3 rodzaje dodatkéw warzywnych, np. marchewka zasmazana, mizeria, surowka z biatej
kapusty),

deseréw podawanych w pucharkach (min. 2 rodzaje do wyboru w ilosci min. 1 pucharek/os, np. mus,
krem, satatka owocowa, itp.), ciast krojonych domowych (min. 2 rodzaje do wyboru w ilosci
1 kawatek/os.), owocow,

napoi zimnych i gorgcych dostepnych bez ograniczen, do uzgodnienia z Zamawiajgcym; np. co najmniej
kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata (do wyboru sposréd 6 rodzajow herbat w torebkach), woda
mineralna gazowana i niegazowana (do wyboru), soki owocowe (do wyboru sposrdd 2 rodzajéw), mleko
do kawy, cukier biaty i brazowy, cytryna,

serwetek ptdciennych, wykataczek pakowanych pojedynczo.

DZIEN DRUGI:

Sniadanie: serwowane w wydzielonej czesci sali restauracyjnej dla uczestnikéw spotkania, w formie stotu

szwedzkiego, sktadajace sie co najmniej z:

dan $niadaniowych goracych, co najmniej: jajecznica naturalna lub/i z dodatkami, bekon, kietbaski,

wedlin regionalnych, zéttego sera,

produktéw nabiatowych; jogurtow, deseréw mlecznych, biatego sera,

musli, mleka do musli, dzemow,

satat,

przystawek zimnych (w tym wegetarianska),

wypiekow regionalnych: swiezego pieczywa mieszanego (jasne, ciemne) oraz mini buteczek, ciast (w ilosci
co najmniej 1 kawatek/os. do wyboru sposrdd 5 rodzajow), rogali (z ciasta drozdzowego, francuskiego
badz kruchego, min. 2 szt. na osobe),

owocow,

masta,

dodatkdéw typu: ketchup, musztarda, chrzan, ogérki konserwowe itp.,

napoi zimnych i gorgcych dostepnych bez ograniczen, co najmniej: woda mineralna w butelkach szklanych
gazowana i niegazowana, kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata (do wyboru sposréd 6 rodzaju herbat
w torebkach), soki owocowe 100% (co najmniej 2 rodzaje soku do wyboru), mleko do kawy podane w
dzbankach szklanych badz ceramicznych, cytryna do herbaty, cukier 2 rodzaje: biaty i bragzowy),

serwetek papierowych, wykataczek pakowanych pojedynczo.

Przerwy kawowe: serwowane w miejscu zakwaterowania, w wydzielonej czesci przed salg szkoleniows,

w formie stotu szwedzkiego, sktadajace sie co najmniej z:

ciast stonych i stodkich, mile widziane wypieki regionalne (min. 2 kawatki do wyboru sposrdd 4 rodzajéw),
stodkich babeczek (min. 2 babeczki do wyboru z 2 rodzajéw),

owocow,

napoi zimnych i gorgcych dostepnych bez ograniczen, w tym: kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata (do
wyboru spos$réd 6 rodzaju herbat w torebkach), soki owocowe ( co najmniej 2 rodzaje/smaki soku do
wyboru), mleko do kawy, cytryna do herbaty, cukier,

serwetek papierowych, wykataczek pakowanych pojedynczo.

Obiad: serwowany w formie stotu szwedzkiego z uwzglednieniem dan regionalnych, w wydzielonej czesci sali

restauracyjnej

dla uczestnikdw spotkania, sktadajacy sie z co najmniej:

przystawek zimnych (np. roladki z tososia, terminy, tortilli itp.) i cieptych (np. paszteciki, spring Rolls itp.)
oraz satat mieszanych z dodatkami, (np. satata z kurczakiem, satata cezar, satata ze szpinaku i bekonu,
rucoli lub roszponki itp.),

2 zup do wyboru ( w tym zupa krem),

pieczywa mieszanego (jasnego, ciemnego) do zup, wypiekdw stodkich (stodkie butki, rogaliki),
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Ll 4 dan goracych gtéwnych do wyboru (do wyboru: danie wegetarianskie, danie rybne, 2 dania miesne,
dodatki skrobiowe i warzywne: min. 3 rodzaje do wyboru, np. ryz, ziemniaki, kasza i 2 rodzaje dodatkéw
warzywnych, np. warzyw z grilla, fasolki szparagowej, marchewki zasmazanej),

= deserow podawanych w pucharkach (min. 2 rodzaje do wyboru w ilosci min. 1 pucharek/os, np. mus,
krem, satatka owocowa, itp.), ciast krojonych domowych (min. 2 rodzaje do wyboru w ilosci
1 kawatek/os.), owocow,

. napoi zimnych i gorgcych dostepnych bez ograniczen, w tym: kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata (do
wyboru sposrod 6 rodzajow herbat w torebkach), woda mineralna w butelkach szklanych: gazowana
i niegazowana (do wyboru), soki 100% (do wyboru sposréd 2 rodzajéw), mleko do kawy, cukier biaty
i brgzowy, cytryna pokrojona w plasterki,

] serwetek papierowych, wykataczek pakowanych pojedynczo.

* Program moze ulec modyfikacjom na kazdym etapie realizacji. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ modyfikacji
liczby positkow lub godzin podania.

Cena
jednostkowa Cena jednostkowa
netto w PLN: za brutto w PLN: za
osobe w osobe w pozycjach Warto$¢ netto i Warto$¢ brutto
Lp. Nazwa ushugi Tlosé pozycjach 1-9, za | 1-9, za kilometrw | wPLN (kol. 3 x Warto;lc_'\\l/ AT w PLN
kilometr w pozycji 10 oraz za kol. 4) w (kol.6 + kol. 7)
pozycji 10 oraz sztuke
za sztuke w pozycji 11-18
w pozycji 11-18
1 2 3 4 5 6 7 8

Noclegi ze $niadaniem
w pokojach
1-osobowych lub

1. w pokojach 7 0sob
2-0sobowych do
pojedynczego
wykorzystania (1. nocleg)

Noclegi ze $niadaniem
w pokojach
2-0sobowych z dwoma
osobnymi l6zkami

(1. nocleg)

0s6b

Wynajem sali konferencyjnej:

Sala konferencyjna 1.

2. L 1350s6b
Wwieczor
Sniadanie dzien 1.
3 (restgu racja na trasie 1350s6b
przejazdu wizyty
studyjnej)
Lunch dzien 1. 135
4. (restauracja na trasie 0s6b
przejazdu)
Kolacja dzien 1. 150
5. (restauracja w miejscu 0s6b
noclegu)
Przerwa kawowa dzien 2. 135
7. (restauracja na trasie os6b
przejazdu wizyty studyjnej
Lunch dzien 2.
8. (restauracja na terenie 1350s6b
Warszawy)
Napoje serwowane podczas .
9. przejazdu 1350s6b
Transport: ‘
10. [ Kilometry wokm | ] | ! |

Materialy promocyjne biurowe ‘

11. | Kurtki przeciw deszczowe 200 szt.
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12. | Pendrive 16 Gb 200 szt.
13. | Teczka konferencyjna 200 szt.
14. | Kubek termiczny niekapek | 200 szt.
15. | torby papierowe 200 szt.
16. | Statuetki szklane 20 szt.
Wydruk zaproszen,
17, Program(_)w ZW. réwniez 180 szt.
agendami, ankiet
zgloszeniowych
18. ldentyfikatory z 155 szt.

programem i smycza

RAZEM warto$¢ brutto:
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