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Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Organizacja i obstuga wydarzenia pod nazwa
,Mazowieckie Dni Partnerstwa”

Informacje podstawowe:

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na zorganizowaniu i obstudze wydarzenia pod nazwa:
»MAZOWIECKIE DNI PARTNERSTWA” (dalej: MDP).

Symbol ustugi zgodnie z CPV:

55.10.00.00-1 Ustugi hotelarskie;

55.10.00.00-4 Hotelarskie ustugi noclegowe;

55.30.00.00-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw;

70.22.00.00-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne;
60.17.00.00-0 Wynajem pojazdow przeznaczonych do transportu osob wraz z kierowcg;
66.51.00.00-8 Ustugi ubezpieczeniowe;

79.54.00.00-1 Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych;

39.29.41.00-0 Artykuty informacyjne i promocyjne.

Miejsce organizacji:
Hotel minimum 4-gwiazdkowy, usytuowany w centrum Warszawy nie dalej niz 3 kilometry
od Dworca Centralnego (Al. Jerozolimskie 54).

Termin realizacji wydarzenia: 12-14 wrzesnia lub 19-21 wrzesnia.

Wykonawca w ciggu maksymalnie 2 dni roboczych po podpisaniu umowy poda Zamawiajgcemu jeden z

ww. terminéw jako termin realizacji wydarzenia.

e | Dzien: przyjazd uczestnikéw z zagranicy, zakwaterowanie w hotelu, zajecia oraz positki zgodnie z
ramowym programem wydarzenia.

e |l Dzien: $niadanie dla osdb nocujgcych, zajecia merytoryczne (w tym speed dating), aktywnosci i

positki zgodne z programem wydarzenia.

e |ll Dzien: $niadanie dla osdb nocujgcych, zajecia merytoryczne, w tym wymiana doswiadczen,
podsumowanie wydarzenia (wstepne zebranie informacji o mozliwosci nawigzania wspodtpracy
projektowej przez uczestnikdw wydarzenia), positki oraz wyjazd uczestnikdw zgodnie z ramowym
programem wydarzenia.

Liczba uczestnikdow: minimalnie 50 oséb, a maksymalnie: 120 oséb.

Montaz: Wykonawca jest zobowigzany do montazu tj. roztozenia i ustawienia elementéw
wystawienniczych oraz ekspozycyjnych przekazanych przez Zamawiajgcego oraz ustawienie w miejscach
wskazach przez Zamawiajgcego, przede wszystkim w holu gtéwnym hotelu, w sali konferencyjnej, przed
salg konferencyjng. Montaz musi by¢ zrealizowany najpdzniej w | dniu wydarzenia do godziny 10:00.
Preferowany czas montazu to wieczoér przed | dniem wydarzenia.
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6. Demontai: Wykonawca jest zobowigzany do demontazu i spakowania wszystkich elementéw
wystawienniczych przekazanych przez Zamawiajgcego, a nastepnie do przetransportowania ich w ciggu
maksymalnie 3 dni roboczych do siedziby Zamawiajacego.

7. Charakter wydarzenia:

MDP to trzydniowe wydarzenie oparte na trzech gtdwnych elementach: konferencyjnym, warsztatowym,
oraz networkingowym.

Celem MDP bedzie utworzenie wspdlnej platformy dla potencjalnych beneficjentéw i beneficjentéw z
wojewodztwa mazowieckiego, gdzie bedg mogli nawigzaé wspodtprace partnerska przy planowanych
miedzynarodowych projektach realizowanych z Funduszy Europejskich. MDP bedzie wspoéffinansowane ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Ramowy program wydarzenia:

DZIEN GODzZI PROGRAM DNIA
NY
10:00 —18:00 Przerwa kawowa ciggta podawana przed salg konferencyjng
10:00 - 10:30 | Powitanie uczestnikow oraz wprowadzenie
10:30- 11:00 Przedstawienie MJWPU jako organizatora oraz potencjalnego
Dzieri | partnera przy realizacji projektéw partnerskich
11:00-11:15 Przerwa
11:15-13:15 Debata
13:15-13:30 Przerwa
13:30-15:15 Zajecia merytoryczne (przedstawienie/ prezentacja wybranych
uczestnikow)
15:15-16:00 Obiad
18:30- 20:00 Kolacja w hotelu dla oséb korzystajgcych z noclegu
8:00 - 9:00 Sniadanie dla 0sdb korzystajacych z noclegu
9:30-13:00 Przerwa kawowa ciggta podawana przed salg konferencyjng
9:30-13:00 Zajecia merytoryczne- speed dating
13:00 - 13:45 | Obiad
Dzien Il 15:00 —21:30 | Zwiedzanie Warszawy- przedstawienie uczestnikom korzystajgcym z
noclegéw oraz partnerom krajowym wybranych, reprezentacyjnych
miejsc w Warszawie.
ok. 21:30 Kolacja w restauracji na Starym Miescie- dla oséb korzystajacych z
noclegu oraz dla partneréw krajowym i przedstawicieli MJWPU
8:00 -9:00 Sniadanie dla 0séb korzystajacych z noclegu
9:00-12:00 Przerwa kawowa ciggta podawana przed salg konferencyjng
Dzien I 9:00-10:45 | Wymiana do$wiadczen
10:45-11:00 | Przerwa
11:00 - 12:00 | Zbieranie wstepnych informacji o mozliwosci nawigzania wspdtpracy
projektowej przez uczestnikow wydarzenia. Podsumowanie
wydarzenia.
12:00-13:00 | Obiad

lll. Wykonawca jest zobowigzany do:

1. Zapewnienia miejsca realizacji zamodwienia:

Hotel minimum 4-gwiazdkowy (kategoryzacja obiektéw hotelarskich zgodnie z wymogami Rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r w sprawie obiektéw, w ktorych sg sSwiadczone ustugi
hotelarskie Dz.U. z 2006r Nr 22, poz.169), usytuowany w centrum Warszawy nie dalej niz 3 kilometry od
Dworca Centralnego (liczac od ul. Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa za pomocg portali
umozliwiajgcych pomiar odlegtosci, t;j.

faktyczna odlegtosé, ktdra bedzie musiat pokonac uczestnik, a nie odlegtosé w linii proste;j.
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Uwaga: Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany w zakresie miejsca realizacji ustugi: warunkiem takiej
zmiany jest wystgpienie sytuacji zwigzanych z dziataniem sity wyiszej, tj. wyjgtkowych zdarzen lub
niezwyktych i nieprzewidzianych okolicznosci niezaleznych od Strony, ktéra sie na nie powotuje i ktdrych
konsekwencji mimo zachowania nalezytej starannosci nie mozna byto unikngé, uniemozliwiajgcych
zorganizowanie i przeprowadzenie wydarzenia w miejscu wskazanym w ofercie Wykonawcy. W powyzszym
przypadku, Wykonawca zobowigzany jest zaproponowac inng, niewymieniong w ofercie lokalizacje, o
standardzie nie gorszym niz opisany w zatgczniku nr 2 do Umowy. Zmiana musi zostaé zaakceptowana przez
obie Strony umowy. Powyzsza zmiana nie moze spowodowac zwiekszenia ceny za realizacje przedmiotu
zamowienia, nie moze rowniez wptyng¢ na termin i jako$¢ realizowanych ustug. Zmiana musi by¢ dokonana
w formie pisemnej. Do dokonania zmiany wymagane jest zawarcie stosownego aneksu do umowy.

. Zapewnienia w wyzej opisanym hotelu sali konferencyjnej o powierzchni minimalnej 300 m? a
maksymalnej 400 m’ do dyspozycji Zamawiajacego w |, Il i lll dniu MDP w godzinach zgodnych 2z
ramowym programem wydarzenia i wraz z wyposazeniem:

e | dnia wydarzenia: minimum 50, a maksymalnie 120 krzeset w ustawieniu teatralnym (liczba krzeset
zgodna z przekazang Wykonawcy mailowg informacjg o tgcznej ilosci zrekrutowanych uczestnikéw) oraz
prezydium wyposazone w minimum 6, a maksymalnie 12 foteli oraz minimum 2, a maksymalnie 4
stolikdw kawowych (liczba mebli zgodna z przekazang Wykonawcy mailowg informacjg ilosci oséb
biorgcych udziat w debacie);

e Il dnia wydarzenia minimalnie 15, a maksymalnie 30 stotéw oraz minimalnie 30, a maksymalnie 60
krzeset (liczba mebli zgodna z przekazang Wykonawcy mailowg informacjg ilosci oséb biorgcych udziat w
speed dating) oraz minimalnie 5, a maksymalnie 15 stolikdw koktajlowych (liczba stolikéw koktajlowych
zgodna z przekazang Wykonawcy mailowg informacjg) oraz minimalnie 6, a maksymalnie 12 foteli;

e |l dnia wydarzenia minimum 40, a maksymalnie 120 krzeset w ustawieniu teatralnym (liczba krzeset
zgodna z przekazang Wykonawcy mailowg informacjg o tacznej ilosci zrekrutowanych uczestnikow) oraz
prezydium wyposazone w minimum 2, a maksymalnie 6 foteli oraz minimum 1, a maksymalnie 2 stoliki
kawowe (liczba mebli zgodna z przekazang Wykonawcy mailowg informacjg ilosci oséb biorgcych udziat
w debacie);

Uwaga: W zwigzku z rézng specyfikow obiektow i sal konferencyjnych sposdb i forma ustawienia/ aranzacji
poszczegdlnych elementéw w tym mebli, elementéw wystawienniczych, czy ekspozycyjnych zostanie
ustalona przez przedstawicieli Zamawiajgcego nadzorujgcych montaz i bedzie przekazywana na biezgco
podczas jego trwania.

e 2 laptopy (jeden na prezydium- do prezentacji i wyswietlania materiatéw przez prowadzacych, a drugi na
rejestracje uczestnikow) wraz z tadowarkami, posiadajgce oprogramowanie umozliwiajgce dostep do
Internetu poprzez przegladarke internetowg, system operacyjny, pakiet aplikacji biurowych, w tym
minimalnie program do obstugi arkuszy kalkulacyjnych i do tworzenia oraz obrébki tekstéw, program do
wyswietlania prezentacji multimedialnych wyswietlanych w formie slajdéw, oraz plikéw PDF. Procesor
min. 2x2Ghz, RAM min. 2gb DDR3, Ekran min. 15”, klawiatura QWERTY PL, pojemnos¢ baterii min.
4800mAh, min 2x port USB 2.0 lub wyzszy.

e 2 optyczne myszy komputerowe kompatybilne z ww. laptopem;

e podwieszany rzutnik multimedialny w sali konferencyjnej;

e podwieszany ekran do rzutnika multimedialnego w sali konferencyjnej;

e minimum 1 a maksymalnie 4 tablice typu flipchart (wraz z min. 30 kartkami kazda- w razie potrzeby
niezwtocznie nalezy uzupetni¢) oraz mazaki min. 3 sztuki w réznych kolorach (liczba flipchart’éw bedzie
podana przez Zamawiajgcego po przeprowadzeniu procesu rekrutacji, kiedy bedzie znana ostateczna
liczba uczestnikdw zapisanych do udziatu w wydarzeniu);

e odpowiednie nagtosnienie (w tym 4 mikrofony przenosne);

e klimatyzacja/ogrzewanie jako state elementy infrastruktury pomieszczenia (nie dopuszcza
sie mozliwosci stosowania urzgdzen przenosnych, a w razie ich awarii Wykonawca jest zobowigzany do
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niezwtocznego zapewnienie sali w tym samym hotelu z w petni sprawnymi urzadzeniami, zgodniej w
wymogami SOPZ i pod zadnym wzgledem nie gorszej niz poprzednia);

e kabina dla ttumacza wraz z wyposazeniem technicznym niezbednym do prowadzenia ttumaczen:
przeznaczona do montowania i demontowania w salach konferencyjnych nie majgcych statych
systeméw do ttumaczern symultanicznych. Ilosé: 1 szt.,, Wymiary zewnetrzne (+/- 50 mm): wysokos¢
2000 mm, szeroko$¢ 1600 mm, gteboko$¢ 1600 mm. Wymiary wewnetrzne (+/- 50 mm): wysokos$¢
1960 mm, szeroko$¢ 1560 mm, gteboko$¢ 1560 mm. Pulpit roboczy (+/- 50 mm) : szeroko$¢ 1560 mm,
gtebokos$é 560 mm. Waga: catkowita 75 kg (+/- 5 kg) , panel - max. 8 kg (+/- 2 kg) . llos¢ paneli + pulpit
10+1, profil: aluminium, wypetnienie paneli kolor: biaty, pulpit: czarny;

Uwaga: powyzsze zdjecie jest jedynie przyktadem graficznym i nie stanowi obligatoryjnego wzoru.

e zestawy do ttumaczenia symultanicznego: min. 70 a maksymalnie 130 szt. stuchawek lektorskich do
stuchania ttumaczenia wraz z niezbednymi podtgczeniami, zasilaczami itp. zapewniajgcymi sprawne
dziatanie sprzetu- kompatybilne z ww. kabing dla ttumacza;

e system zaciemniania i sterowania oswietleniem;

e plastikowe stojaki (tzw. koziotki) wraz z kartkami indentyfikacyjnymi na stoliki przy prezydium (I dzien)
ustawione zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego;

e mozliwos¢ pozostawienia ptaszczy i kurtek w osobnym, zamykanym, bezpiecznym miejscu poza salg
szkoleniowg np. szatnia lub w sali szkoleniowej, pomieszczenie z wieszakami np. zamykana szafa
wieszaki;

e toaleta dostepna poza salg konferencyjng, ale w bezposrednim jej sgsiedztwie;

e dostep do internetu bezprzewodowego, co najmniej w sali konferencyjnej- jezeli sie jest zastrzezona
hastem Wykonawca jest zobowigzany do podania hasta Zamawiajgcemu oraz uczestnikom i wywieszenia
kartek z hastem do sieci w miejscach ogdlnodostepnych umozliwiajgc uczestnikom sprawne korzystanie
ztacza;

e zapewnienie obstugi organizacyjnej wchodzacej w sktad ustugi hotelarskiej (serwis techniczny, obstuga
cateringowa);

e stoty bufetowe (na potrzeby zorganizowania ciggtej przerwy kawowej) ustawione:

- | dnia wydarzenia poza salg konferencyjng jednak w jej bezposrednim sgsiedztwie

- I1'i lll dnia wydarzenia w sali konferencyjnej lub poza nig (do ustalenia po poznaniu i obejrzeniu obiektu
przez przedstawicieli Zamawiajacego)

Stoty bufetowe muszg byé nakryte estetycznym pokrowcem w kolorze czarnym lub biatym (w razie
zabrudzenia czy zalania konieczna natychmiastowa wymiana nakrycia). Jezeli w zaproponowanym
obiekcie przed salg konferencyjng jest bufet stanowigcy staty element zabudowy infrastruktury hotelu
Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie na bufet tego typu zabudowe.

e stolikow koktajlowych okragtych wraz z estetycznym pokrowcem w kolorze czarnym lub biatym (w razie
zabrudzenia czy zalania konieczna natychmiastowa wymiana nakrycia).

e zapewnienie w bezposrednim sgsiedztwie wejscia do sali konferencyjnej miejsca wraz z wyposazeniem
(lada recepcyjna na minimum 2, a maksymalnie na 4 stanowiska rejestracyjna oraz wysokie krzesta typu
hocker w ilosci zgodnej z iloscig zapisanych uczestnikdw, przy zatozeniu, ze jedno stanowisko recepcyjne
moze obstuzyé maksymalnie 40 osdb) w celu zorganizowania rejestracji uczestnikdw, umozliwiajgcej
podpisywanie sie na liscie obecnosci oraz dystrybucje materiatow konferencyjnych.

Uwaga: W zapewnionej sali nie moze by¢ kolumn, filaréw i innych elementéw architektonicznych, ktére bedg
ograniczaty widocznos$¢ lub uniemozliwig ustawienie stotéw lub/ i krzeset w sposdb zapewniajagcy swobodne
przemieszczanie sie uczestnikow i/lub oséb prowadzgcych.
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3. Zapewnienia pokoi noclegowych:
Pokoje noclegowe muszg znajdowac sie hotelu opisanym w pkt. 1.
Wykonawca musi zapewni¢ minimalnie 30, a maksymalnie 80 déb hotelowych. Dopuszcza sie pokoje 1-
osobowe lub pokoi 2- osobowe lub 3- osobowe do pojedynczego wykorzystania. Wszystkie pokoje z petnym
weztem sanitarnym oraz nastepujgcym wyposazeniem minimalnym:
e bezptatny dostep do internetu bezprzewodowego wi-fi;
e telewizja satelitarna;
e telewizor;
e klimatyzacja regulowana indywidualnie;
e wanna i/lub prysznic z deszczownicg;
e suszarka do wioséw.
Uwaga: Ze wzgledu na mozliwosci logistyczne i transportowe dotyczace gosci zagranicznych (rézne dni i
godziny przyjazdow i wyjazddw, na ktére Zamawiajgcy nie ma wptywu- sg one determinowane rozktadem
lotéw/ kurséw przewoznikow, z ktérych ustug beda korzystaé uczestnicy wydarzenia) Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wykorzystania pokoi hotelowych w dniach wydarzenia oraz dzien przed dniem
rozpoczecia wydarzenia oraz dzien po zakonczeniu wydarzenia. Jednoczesnie Zamawiajgcy zobowigzuje sie
do wykorzystania w tych dniach minimum 30 déb hotelowych, a maksymalnie 80 déb hotelowych.
Ostateczna liczba dob hotelowych, ktérg zamierza wykorzystaé Zamawiajgcy zostanie przekazana
Wykonawcy mailowo wraz z terminem przyjazdu i wyjazdu kazdej nocujacej osoby najpdziniej 4 dni przed |
dniem wydarzenia. W sytuacji, gdy w trakcie rekrutacji okaze sie, ze liczba chetnych, uprawnionych do
korzystania z noclegu jest mniejsza niz maksymalnie zaktadana tj. 80 déb hotelowych wynagrodzenie
Wykonawcy zostanie pomniejszone odpowiednio o koszt niewykorzystanych noclegéw, zgodnie z ofertg
cenowa Wykonawcy. Jednoczesnie Zamawiajacy oswiadcza, ze liczba dob hotelowych, za ktérg poniesie
koszty nie bedzie mniejsza niz 30.
Uwaga: Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw wygenerowanych przez uczestnikéw
wydarzenia w trakcie catego pobytu w obiekcie hotelarskim (np. koszty potgczen telefonicznych, korzystanie
z ptatnego barku, itp.).

4. Zapewnienia pokoju/ pomieszczenia dla przedstawicieli Zamawiajacego:
Pokdj musi sie znajdowac¢ w hotelu opisanym w pkt. 1. Pokdj postuzy do pozostawienia rzeczy osobistych
0séb reprezentujacych Zamawiajgcego oraz do przechowywania materiatéw promocyjnych. Wymagane
wyposazenie minimalne: stot/ biurko i 2 fotele lub krzesta z miekkim siedziskiem, sofa/ kanapa 2 osobowa
oraz sprzet techniczny zapewniony przez Wykonawce, tj.:
e Llaptop
llo$¢ minimalna: 1 szt.
Wymagania minimalne:
Procesor min. 2x2Ghz, RAM min. 2gb DDR3, Ekran min. 15”, klawiatura QWERTY PL, pojemnos$¢ baterii
min. 4800mAh, system operacyjny, min 2x port USB 2.0 lub wyzszy, w zestawie z tadowarka i myszka
optyczng, pakiet aplikacji biurowych, w tym minimalnie program do obstugi arkuszy kalkulacyjnych i do
tworzenia oraz obrébki tekstéw.
. Drukarka laserowa drukujgca w kolorze wraz z papierem oraz materiatami eksploatacyjnymi

Ilo$¢ minimalna: 1 szt.

Format druku A4, podajnik papieru min. 150 arkuszy, szybkos¢ druku w czerni min. 20 str./ minute.

Papier do drukarki: format A4, 500 arkuszy.
Wykonawca os$wiadcza, 7e bedzie w posiadaniu zapasowych materiatow eksploatacyjnych
(w szczegdlnosci tonery, pojemniki na zuzyty toner), ktérych to zuzycie uniemozliwi sprawng prace
urzadzenia, oraz zapewni osobe odpowiedzialng za wymiane powyzszych materiatéw eksploatacyjnych. W
przypadku awarii Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia sprzetu dziatajacego, nie gorszego niz
opisany powyzej w ciggu maksymalnie 0,5 h od momentu zgtoszenia mu awarii.
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5. Zapewnienia wyzywienia

Wykonawca w

ramach

realizacji

zamoéwienia

zgodnie

Z ponizszym opisem musi

na

kazdym

z positkéw zapewni¢ dania odpowiednie dla oséb bedacych na dietach: wegetarianskiej i bezglutenowe;j.

Ponizsza tabela prezentuje maksymalng oraz minimalng liczbe positkdw zaktadang przez Zamawiajgcego.

| Dzien Il Dzien Il Dzien tacznie
Minimalna Minimalna Minimalna Minimalna
. Maksymalna | . Maksymalna | . Maksymalna | . Maksymalna
liczba X , liczba . , liczba . . liczba . .
. liczba osob A liczba osob A liczba osob . liczba osob
0s6b os6b os6b 0so6b
) W zaleznosci od dni korzystania z noclegdw- zapotrzebowanie na poszczegdlne dni bedzie podane
Sniadanie Wykonawcy mailowo po zakoriczeniu procesu rekrutacji jednak nie pézniej niz 3 dni przed
rozpoczeciem wydarzenia 30 80
Przerwa kawow
rzerwa kawowa 50 120 50 120 50 100
ciggta 150 340
Obiad w hotelu 50 120 50 120 50 100 150 340
Kolacja w hotelu 20 70 | Nie dotyczy Nie dotyczy | Nie dotyczy | Nie dotyczy
20 70
Uroczysta kolacja
na Starym Nie dotyczy Nie dotyczy 25 70 | Nie dotyczy Nie dotyczy
Miescie 25 70

Uwaga: Zamawiajgcy podajac liczbe osdb, dla ktorych bedg dedykowane poszczegdlne positki zatozyt minimalng
i maksymalng liczbe uczestnikéw. Liczba ta moze ulec zmianie w zakresie podanym w powyzszej tabeli.

Zamawiajacy najpdzniej na 4 dni przed terminem wydarzenia zgtosi Wykonawcy ostateczng liczbe oséb na

poszczegdlne positki, ktora bedzie podstawg do zaptaty. Zamawiajacy uisci zaptate tylko za faktycznie

zamowione ustugi, co oznacza, ze Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o udzielenie zamdwienia oraz zaptaty

do maksymalnej ilosci.

DZIEN |

Przerwa kawowa trwajgca od godziny 10:00 do godziny 18:00 dla minimalnie 50, a maksymalnie 120 oséb

zorganizowana w formie cateringu ciggtego zawierajacego:

a)

wymienionych:

np. sernik, szarlotka, makowiec, ciasto czekoladowe z wisniami, mini pgczki, croissanty,

b)

miare potrzeb):

e Swiezo parzona, naturalna kawa, serwowana z ekspresu cisnieniowego,

e herbata ekspresowa-

osobnej kopercie),

e soki

owocowe 100% -

w dzbankach),

wyroby cukiernicze podawane jedno-porcjowo: ciasta- minimum 3 rodzajow wybrane sposrdd nizej

napoje zimne i gorgce oraz dodatki do napojow serwowane muszg by¢ bez ograniczen (uzupetniane w

do wyboru sposréd 6 rodzajow herbat w torebkach (kazda torebka w

min.

2 smaki

np. jabtkowy oraz pomaranczowy (podawane

e woda gazowana i niegazowana butelkowana, w szklanych opakowaniach (pojemnos¢ butelki po
max. 0,5 ),
¢ mleko do kawy (w mlecznikach),

e cytryna (pokrojona w plastry, estetycznie utozone na spodeczkach z widelczykiem Ilub

wykataczkami do naktadania),

e cukier pakowany w saszetki - dwa rodzaje: biaty i cukier trzcinowy nierafinowany,

e stodzik pakowany w saszetki,

e serwetki jednorazowe, min. 2- warstwowe.
Obiad podawany w godzinach 15:15-16:00 w restauracji hotelowej, dla minimalnie 50, a maksymalnie
120 oséb.
Obiad zasiadany, w formie bufetu szwedzkiego (z wyborem potraw) musi sktadac sie z:
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2 rodzaje zup, np. pomidorowa, barszcz biaty, barszcz czerwony, krem z kalafiora, chtodnik, zupa
jarzynowa, zupa grzybowa,

minimum 4 ciepte przystawki, np.: makaron z sosami, gniazdka makaronowe z dodatkami, roladki
miesne i warzywne, tartinki, pierogi z réznymi farszami, nalesniki z nadzieniem stodkim i
wytrawnym, ryba z warzywami; ryba po grecku,

minimum 4 zimne przystawki, np.: carpaccio miesne i rybne, deski seréw, roladki miesne i
warzywne,

minimum 4 sataty: mix satat z dodatkami i sosami, satata grecka, pomidor z mozzarellg, suréwka
biatej kapusty z marchewka,

swiezo parzona, naturalna kawa, serwowana z ekspresu cisnieniowego,

herbata ekspresowa- do wyboru sposrdd 6 rodzaju herbat w torebkach (kazda torebka w osobnej
kopercie),

soki owocowe 100% - min. 2 smaki np. jabtkowy oraz pomaranczowy (podawane w dzbankach),
woda gazowana i niegazowana butelkowana, w szklanych opakowaniach (pojemnos¢ butelki po
max. 0,5 ),

mleko do kawy (w mlecznikach),

cytryna (pokrojona w plastry, estetycznie utozone na spodeczkach z widelczykiem lub
wykataczkami do naktadania),

cukier pakowany w saszetki - dwa rodzaje: biaty i cukier trzcinowy nierafinowany

stodzik pakowany w saszetki,

serwetki jednorazowe, min. 2- warstwowe.

Kolacja w hotelu dla minimalnie 20, a maksymalnie 70 os6b podawana w godzinach
18:30-20:00.
Menu zawieraé musi co najmniej:

a)
b)

c)
d)

e)

sataty z dodatkami i sosami (co najmniej 3 rodzaje), warzywa (co najmniej 3 rodzaje),

3 przystawki na zimno (np. koreczki, Sledzie, ryby wedzone, kanapeczki koktajlowe dekorowane,
roladki), sery, wedliny, ryby,

przystawki gorgce (np. makarony z sosami i dodatkami, placki ziemniaczane, pierogi),

4 dania gtéwne na gorgco (co najmniej 4 rodzaje do wyboru, w tym jedno wegetarianskie, dwa miesne
oraz jedno rybne),

3 dodatki skrobiowe oraz swieze pieczywo rézne rodzaje i masto,

napoje zimne i gorgce serwowane bez ograniczed dla uczestnikdéw kolacji: kawa z ekspresu
cisnieniowego, herbata (do wyboru sposréd 6 rodzajéw herbat w torebkach), woda mineralna
gazowana i niegazowana butelkowana, w szklanych opakowaniach (pojemnos¢ butelki po max. 0,5l),
mleko do kawy, cukier biaty i bragzowy, stodzik, cytryna, serwetki jednorazowe.

Uwaga: Wszyscy uczestnicy kolacji muszg siedzie¢ przy wspdlnym stole.

DZIEN II
Sniadanie w restauracji hotelowej dla uczestnikéw korzystajacych z noclegéw w planowanych godzinach

8:00-9:00. Potrawy beda serwowane w formie stotu szwedzkiego, a menu musi uwzgledniac¢:

a)

b)

dania $niadaniowe gorace np. jajecznica naturalna oraz z dodatkami (szynka, szczypiorek itp.), bekon,
kietbaski/ paréwki, nalesniki lub omlety, tosty, ryby wedzone, satatki lub/i pasty rybne, musli/ ptatki
$niadaniowe (min. 3 rodzaje) oraz mleko, jak réwniez owoce (min. 3 rodzaje), sataty, warzywa (min.
pomidory, ogorki, papryka), a takze wedliny (min. 3 rodzaje), oraz produkty nabiatowe: sery, jogurty,
desery mleczne, pieczywo: min. 4 rodzaje, wyroby cukiernicze: rogale, butki stodkie (z ciasta
drozdzowego, francuskiego badz kruchego), dodatki: masto, dzemy, sosy, ketchup, musztarda, chrzan.
Napoje zimne i gorgce: woda mineralna w butelkach szklanych gazowana i niegazowana
(w ilosci co najmniej 2 x 0,33 | na osobe), kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata (do wyboru sposréd
6 rodzajéw herbat w torebkach), soki owocowe 100% (co najmniej 3 rodzaje soku do wyboru w ilosci
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co najmniej 0,33 | na osobe,), mleko do kawy, cytryna do herbaty, co najmniej 2 rodzaje cukru (np.:
biaty i brgzowy), serwetki jednorazowe lub ptécienne.

Przerwa kawowa trwajaca od godziny 9:30 do godziny 13:00 dla minimalnie 50, a maksymalnie 120 oséb

zorganizowana w formie cateringu ciggtego zawierajacego:

a)

b)

wyroby cukiernicze podawane jedno-porcjowo: ciasta- minimum 3 rodzajéw wybrane sposréd nizej
wymienionych:

np. sernik, szarlotka, makowiec, ciasto czekoladowe z wisniami, mini paczki, croissanty,

napoje zimne i gorgce oraz dodatki do napojéw serwowane muszg by¢ bez ograniczen (uzupetniane w
miare potrzeb):

e Swiezo parzona, naturalna kawa, serwowana z ekspresu cisnieniowego,

e herbata ekspresowa- do wyboru sposrdod 6 rodzajéw herbat w torebkach (kazda torebka w
osobnej kopercie),

e soki owocowe 100% - min. 2 smaki np. jabtkowy oraz pomaranczowy (podawane
w dzbankach),

e woda gazowana i niegazowana butelkowana, w szklanych opakowaniach (pojemnos¢ butelki po
max. 0,5 [),

e mleko do kawy (w mlecznikach),

e cytryna (pokrojona w plastry, estetycznie utozone na spodeczkach z widelczykiem Ilub
wykataczkami do nakfadania),

e cukier pakowany w saszetki - dwa rodzaje: biaty i cukier trzcinowy nierafinowany,

e stodzik pakowany w saszetki,

e serwetki jednorazowe, min. 2- warstwowe.

Obiad podawany w godzinach od 13:00 do 13:45 w restauracji hotelowej, dla minimalnie 50, a
maksymalnie 120 osdb.

Obiad zasiadany, w formie bufetu szwedzkiego (z wyborem potraw) musi sktadac sie z:

2 rodzaje zup, np. pomidorowa, barszcz biaty, barszcz czerwony, krem z kalafiora, chtodnik, zupa
jarzynowa, zupa grzybowa,

minimum 4 ciepte przystawki, np.: makaron z sosami, gniazdka makaronowe z dodatkami, roladki
miesne i warzywne, tartinki, pierogi z réinymi farszami, nalesniki z nadzieniem stodkim i
wytrawnym, ryba z warzywami; ryba po grecku,

minimum 4 zimne przystawki, np.: carpaccio miesne i rybne, deski serow, roladki miesne i
warzywne,

minimum 4 sataty: mix satat z dodatkami i sosami, satata grecka, pomidor z mozzarellg, suréwka
biatej kapusty z marchewka,

swiezo parzona, naturalna kawa, serwowana z ekspresu cisnieniowego,

herbata ekspresowa- do wyboru sposrdd 6 rodzaju herbat w torebkach (kazda torebka w osobnej
kopercie),

soki owocowe 100% - min. 2 smaki np. jabtkowy oraz pomararnczowy (podawane w dzbankach),
woda gazowana i niegazowana butelkowana, w szklanych opakowaniach (pojemnos¢ butelki po
max. 0,5 ),

mleko do kawy (w mlecznikach),

cytryna (pokrojona w plastry, estetycznie utozone na spodeczkach z widelczykiem lub
wykataczkami do naktadania),

cukier pakowany w saszetki - dwa rodzaje: biaty i cukier trzcinowy nierafinowany

stodzik pakowany w saszetki,

serwetki jednorazowe, min. 2- warstwowe.

Uroczysta kolacja w restauracji Warszawie od ok. godziny 21:30 dla minimalnie 25, a maksymalnie 70

osob, zorganizowana na Starym Miescie w Warszawie, w restauracji o stylistyce staropolskiej, regionalne;.

Restauracja/ lub jej wydzielona cze$¢ zostanie zarezerwowana na potrzeby wydarzenia. Serwowane bedg

potrawy tradycyjnej kuchni polskiej. Stoty ustawione w podkowe lub w innej formie umozliwiajgcej
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wszystkim uczestnikom wspdlne spozycie positku (nie dopuszcza sie kilku odrebnych stotéw). Stoty musza

by¢ nakryte obrusami, dania muszg by¢ podawane na zastawie stotowe] wielorazowego uzytku, do

dyspozycji uczestnikdbw muszg byé serwetki ptécienne (1 szt. na osobe) oraz jednorazowe papierowe,

minimum 2-warstwowe, ustawione na stofach w serwetnikach. Uroczysta kolacja bedzie podawana do

stotéw na zbiorczych naczyniach (np. wazach, pétmiskach, talerzach, deskach), a uczestnicy bedg czestowali

sie poszczegdlnymi daniami. Pomiedzy poszczegdlnymi positkami (przystawki zimne, przystawki ciepte,

zupy, dania gtdowne, desery) musza by¢ wymieniane talerze, sztuéce oraz szklanki (w ramach potrzeb).

Menu zawiera¢ musi co najmnie;j:

a)

b)

d)

3 przystawki na zimno (wybrane sposréd nizej wymienionych):

tatar z poledwicy wotowej (min. 120g na osobe) z dodatkami: ogdrek kiszony, cebula, grzyby
marynowane, sledz w $mietanie z jabtkiem i cebulg lub cebulg i ogdrkiem kiszonym w ilosci
co najmniej 120g na osobe, SledZz w oleju w ilosci co najmniej 120g na osobe, pajdy wiejskiego chleba
na zakwasie podawane z tradycyjnym smalcem i ogoérkiem kiszonym, twarozkiem
ze szczypiorkiem oraz ogérkiem kiszonym w ilosci co najmniej 3 szt. na osobe).

Uwaga: Wyzej wymienione przystawki muszg by¢ podawane z tradycyjnymi dodatkami chleb swojski

na zakwasie, masto, musztarda, chrzan, ¢wikta.

3 przystawki gorace (wybrane sposrdd nizej wymienionych):

placki ziemniaczane podawane z wedzonym tososiem (50 g) oraz kremowym sosem czosnkowo-
ogérkowym w ilosci co najmniej 3 szt. na osobe, placki ziemniaczane z sosem grzybowym w ilosci co
najmniej 3 szt. na osobe, bigos w ilosci co najmniej 200 g na osobe, tradycyjne pierogi z nadzieniem
miesnym w ilosci co najmniej 4 szt. na osobe, tradycyjne pierogi z farszem z kapusty i grzybéw w ilosci
co najmniej 4 szt. na osobe, tradycyjne pierogi ruskie w ilosci co najmniej 4 szt. na osobe.

2 zupy (wybrane sposréd nizej wymienionych) np.:

tradycyjny zur przygotowywany na zakwasie chlebowym podawany w chlebie (z dodatkiem jajka i
biatej kietbasy 50 g) w ilosci co najmniej 300 g na osobe, barszcz czerwony z pasztecikiem grzybowym
lub z uszkami w ilosci co najmniej 300 g na osobe, rosét z makaronem w ilosci co najmniej 300 g na
osobe, grzybowa z fazankami w ilosci co najmniej 300 g na osobe, flaki wotowe w ilosci co najmniej 300
g na osobe.

goragce dania gtéwne co najmniej 4 rodzaje, (w tym dwa miesne, jedno rybne oraz jedno
wegetarianskie ) np.:

dania miesne

golonka w piwie w ilosci co najmniej 400g na osobe, kaczka pieczona z jabtkami i zurawing
w ilosci co najmniej 400g na osobe, panierowany kotlet ze schabu w ilosci co najmniej 230 g na osobe,
duszone zeberka wieprzowe w ilosci co najmniej 240 g na osobe, tradycyjne gotgbki w ilosci co
najmniej 300 g na osobe,

dania rybne

pstrag pieczony (co najmniej 180 g na osobe po obrdbce termicznej) z dodatkiem cytryny
i masta ziotowego, filet z sandacza z grilla (co najmniej 180 g na osobe po obrdbce termicznej) z sosem
($mietanowo- koperkowym lub grzybowym lub cytrynowym),

dania wegetarianskie

tradycyjne pierogi z farszem ze szpinakiem w ilosci co najmniej 8 szt. na osobe, warzywa faszerowane
np. cukinia lub papryka z farszem warzywnym/ wegetarianskim.

Uwaga: Wyzej wymienione dania gtéwne muszg by¢ podawane z dodatkami skrobiowymi (min. 3
sposrod nizej wymienionych) np.: ryz, ziemniaczki zapiekane, ziemniaki z wody z koprem, kasza
gryczana, jaglana w ilosci najmniej 200 g na osobe itp.

2 jarzyny (wybrane sposrdd nizej wymienionych) np.:

kapusta zasmazana, buraczki, brokuty.

3 sataty z dodatkami (wybrane sposréd nizej wymienionych) np.:

mizeria, surowka z selera, suréwka z marchewki, suréwka z biatej kapusty.

Desery — 3 rodzaje (wybrane sposréd nizej wymienionych) np.:
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racuchy z jabtkami w ilosci co najmniej 350 g na osobe, WZ-ka w ilosci co najmniej 180 g
na osobe, sernik w ilosci co najmniej 180 g na osobe, szarlotka w ilosci co najmniej 180 g
na osobe, makowiec w ilosci co najmniej 180 g na osobe, faworki.

h) Napoje zimne i gorgce oraz dodatki do napojéw:
kompot owocowy 0.25 | / dzban 1 |, woda Zrédlana z cytryng lub z mietg i cytryng dzban
1 1, soki 100% 0.25 | / dzban 1 | pomaranczowy, jabtkowy, pomidorowy, czarna porzeczka, napoje
gazowane but. 0.2 1/ 0,5 |, herbata- min. 5 smakéw/ rodzajow, kawa czarna 150 ml, kawa czarna z
mlekiem 190 ml, kawa bezkofeinowa 150 ml, espresso 35 ml, cappuccino 200 ml, kawa latte macchiato
250 ml.
Uwaga: Wyzej wymienione napoje muszg by¢ podawane z odpowiednimi dodatkami tj.: mleko do
kawy, cytryna, cukier, stodzik.

DZIEN Il

Sniadanie w restauracji hotelowej dla uczestnikéw korzystajacych z noclegéw w planowanych godzinach
8:00-9:00. Potrawy beda serwowane w formie stotu szwedzkiego, a menu musi uwzglednia¢:

a)

b)

Menu musi uwzgledniac: dania Sniadaniowe  gorace np. jajecznica naturalna
oraz z dodatkami (szynka, szczypiorek itp.), bekon, kietbaski/ paréwki, nalesniki lub omlety, tosty, ryby
wedzone, musli/ ptatki $niadaniowe (min. 3 rodzaje) oraz mleko, jak réwniez owoce (min. 3 rodzaje),
sataty, warzywa (min. pomidory, ogdrki, papryka), a takze wedliny (min. 3 rodzaje), oraz produkty
nabiatowe: sery, jogurty, desery mleczne, pieczywo: min. 4 rodzaje, wyroby cukiernicze: rogale, butki
stodkie (z ciasta drozdzowego, francuskiego badz kruchego), dodatki: masto, dzemy, sosy, ketchup,
musztarda, chrzan.

Napoje zimne i gorgce: woda mineralna w butelkach szklanych gazowana i niegazowana
(w ilosci co najmniej 2 x 0,33 | na osobe), kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata (do wyboru sposréd
6 rodzajow herbat w torebkach), soki owocowe 100% (co najmniej 3 rodzaje soku
do wyboru w ilosci co najmniej 0,33 | na osobe,), mleko do kawy, cytryna do herbaty,
co najmniej 2 rodzaje cukru (np.: biaty i brgzowy), serwetki jednorazowe lub ptdcienne.

Przerwa kawowa ciggta w czasie trwania spotkania, w godzinach 9:00- 12:00 dla minimalnie 50, a

maksymalnie 100 oséb, zorganizowana w formie bufetu ciggtego podawanego w sali konferencyjnej:

a)

b)

menu  uwzglednia¢ musi podawane jedno porcjowo wypieki stodkie, serwowane
bez ograniczer/ tj. doktadane w miare potrzeby, sktada¢ sie musi minimalnie z co najmniej
4 rodzajéw ciast (wybrane sposrdd nizej wymienionych):

np. sernik, szarlotka, makowiec, tiramisu, ciasto czekoladowe z wisniami, mini paczki, mini
drozdzéwki, tartaletki z musami lub/i kremami z owocami — min. 2 rodzaje, croissanty.

napoje zimne i gorace oraz dodatki do napojow serwowane muszg by¢ bez ograniczen: Swiezo
parzona, naturalna kawa mielona kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata ekspresowa- do wyboru
sposréd 6 rodzaju herbat w torebkach, 100% soki owocowe -minimum 3 smaki (podawane w
dzbankach), woda gazowana i niegazowana butelkowana, w szklanych opakowaniach (pojemnosc
butelki po max. 0,5 1), mleko do kawy (w mlecznikach), cytryna (pokrojona w plastry, estetycznie
utozone na spodeczkach z widelczykiem do naktadania), cukier serwowany w saszetkach - dwa rodzaje:
biaty i cukier trzcinowy nierafinowany oraz stodzik, serwetki jednorazowe.

Obiad podawany w godzinach 12:00-13:00 w restauracji hotelowej, dla minimalnie

50,

a maksymalnie 100 oséb.

Obiad zasiadany podawany w formie bufetu szwedzkiego musi sktadac sie z:

. 2 rodzaje zup (w tym zupa krem), np. pomidorowa, z dyni, barszcz biaty, barszcz czerwony, krem z
kalafiora, chtodnik,

. minimum 4 ciepte przystawki, np.: makaron z sosami, gniazdka makaronowe z dodatkami, roladki
miesne i warzywne, tartinki, pierogi z rdéinymi farszami, nalesniki z nadzieniem stodkim i
wytrawnym, ryba z warzywami; ryba po grecku,
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. minimum 4 zimne przystawki, np.: carpaccio miesne i rybne, deski serow, roladki miesne
i warzywne,

. minimum 4 sataty: mix satat z dodatkami i sosami, satata grecka, pomidor z mozzarellg, suréwka
biatej kapusty z marchewka,

° Swiezo parzona, naturalna kawa, serwowana z ekspresu cisnieniowego,

. herbata ekspresowa- dowyboru sposréd 6 rodzaju herbat w torebkach (kazda torebka
w osobnej kopercie),

. soki owocowe 100% - min. 2 smaki np. jabtkowy oraz pomaranczowy (podawane
w dzbankach),

. woda gazowana i niegazowana butelkowana, w szklanych opakowaniach (pojemno$é¢ butelki po
max. 0,5 ),

. mleko do kawy (w mlecznikach),

. cytryna (pokrojona w plastry, estetycznie ufozone na spodeczkach z widelczykiem
do naktfadania),

. cukier pakowany w saszetki - dwa rodzaje: biaty i cukier trzcinowy nierafinowany

. stodzik pakowany w saszetki,

° serwetki jednorazowe, min. 2- warstwowe.

Uwaga: Powyzszy opis positkdw jest przyktadem menu, ktérego oczekuje Zamawiajgcy i nie musi ono byc
realizowane w sposob $cisle odzwierciedlajgcy powyzsze czesci sktadowe. Wykonawca proponujgc menu moze
zaproponowac inne dania, czy zmodyfikowac sktadniki poszczegdlnych dan. Muszg by¢ jednak zachowane ilosci
poszczegblnych dan, gramatura, proporcje pomiedzy daniami tj. pomiedzy przekaskami zimnymi, daniami
gorgcymi, napojami i deserami, ilos¢ asortymentu oraz podziat na dania miesne, wegetarianskie i rybne.
Zamawiajacy nie dopuszcza zmian majgcych wptyw na tradycyjny, regionalny charakter kolacji na Starym
Miescie w Warszawie oraz na obiad w miejscu zwiedzania projektu.

Wykonawca najpdzniej na 10 dni roboczych przed terminem rozpoczecia realizacji wydarzenia przedstawi
Zamawiajacemu proponowane menu na kazdy dzien wydarzenia. Zamawiajgcy niezwtocznie dokona akceptacji
proponowanego menu lub w przypadku, gdy zaproponowane przez Wykonawce menu nie bedzie zgodne z
oczekiwaniami Zamawiajgcego ma on prawo wymaga¢ wymiany dania na inne, wskazane przez Zamawiajgcego
sposrod dan wymienionych w powyzszych opisach - zmiany te bedy sie odbywaty na etapie propozycji i
akceptacji menu.

Uwaga: w zwigzku z tym, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykorzystania pokoi hotelowych w dniach
wydarzenia oraz dzien przed dniem rozpoczecia wydarzenia oraz dzien po zakorczeniu wydarzenia
harmonogram korzystania ze éniadan nie okresla iloéci porcji/ liczby oséb w poszczegélnych dniach. Sniadania
majg by¢ zapewnione dla uczestnikow korzystajgcych z noclegdw w czasie ich pobytu tj. w dobach hotelowych,
w ktérych nocujg w hotelu. Jednoczesnie Zamawiajacy zobowigzuje sie do wykorzystania minimum 30 $niadan,
a maksymalnie 80 sniadan.

Woda butelkowana

Wykonawca zapewni wode gazowang i niegazowang butelkowang pakowang w zgrzewki po 6 szt. Pojemnos¢
kazdej butelki max. 0,5 |. Woda ma by¢ do dyspozycji Zamawiajgcego w autokarze. llos¢: 150 butelek, z czego
48 butelek wody gazowanej i 102 butelek wody niegazowanej.

Tort waflowy: typu ,Torcik Wedlowski” lub réwnowazny, przektadany kremem orzechowym, w polewie z
gestej ciemnej czekolady oraz dedykowanym, recznie dekorowany, tj. z indywidualnym napisem i ozdobami z
czekolady ciemnej i jasnej. Tre$¢ napisu: ,Mazovian Partnership Days, Warsaw 2017”. Propozycja projektéw
dekoracji do akceptacji Zamawiajgcego. Opakowanie zgodne z pakowaniem producenta. Na opakowaniu
minimalnie informacja o sktadzie produktu, wadze, terminie przydatnosci do spozycia, bez informacji o cenie.
Minimalny termin przydatnosci do spozycia: 6 miesiecy od daty przekazania wyrobu uczestnikom wydarzenia.
llosé: 150 szt. Waga jednostkowa (+/- 10 g): 250 g.
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6. Zorganizowania zwiedzania Warszawy w Il dniu wydarzenia (od godziny 15:45) dla minimum 25, a
maksymalnie 70 oséb.

Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania zwiedzania miejsc i obiektdw ciekawych i prezentujgcych

historie miasta/ regionu. W ramach tej czesci wydarzenia uczestnicy muszg odwiedzi¢ minimum jedno

muzeum, taras widokowy oraz zwiedzi¢ Stare Miasto.

W ramach wizyty w muzeum Wykonawca musi zaproponowa¢ Zamawiajgcemu minimum 3 obiekty muzealne

znajdujace sie w granicach administracyjnych Warszawy, ktérych ekspozycja stata przedstawia historie

Warszawy/ regionu. Wystawa musi by¢ zaprojektowana z uzyciem rozwigzarn multimedialnych np. diwiek,

$wiatto, komputery/monitory. Sposrdd 3 zaproponowanych przez Wykonawce muzedw Zamawiajgcy wybierze

jeden, ktdry bedzie zwiedzany przez uczestnikow.

W ramach wizyty na tarasie widokowym Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu minimum 3 tarasy

widokowe gwarantujgce widok 360°, znajdujgce sie w granicach administracyjnych Warszawy. Sposrod 3

zaproponowanych przez Wykonawce taraséw widokowych Zamawiajacy wybierze jeden, ktéry bedzie

odwiedzony przez uczestnikow.

W ramach zwiedzania Starego Miasta Wykonawca pokaze uczestnikom najatrakcyjniejszych historycznie i

widokowo punktow i obiektow tej czesci miasta.

Wykonawca zapewni:

e transport autokarowy (zgodny z pkt. 8) z hotelu do Muzeum, nastepnie do tarasu widokowego i w okolice
Kolumny Zygmunta Il Wazy,

e anglojezycznego przewodnika (spetniajgcego wymagania, opisane przez Zamawiajacego w dziale
,Personel”), ktéry bedzie towarzyszyt uczestnikom w autokarze, gdzie podczas podrdzy opowie o mijanych
obiektach/miejscach, oprowadzi i opowie o ekspozycji odwiedzanego Muzeum oraz jej zwigzkach z historig i
znaczeniem dla regionu, podczas wizyty grupy na tarasie widokowym pokaze charakterystyczne punkty
nawigzujgc do historii miasta oraz wskaze i opowie uczestnikom o architekturze i najciekawszych obiektach
znajdujacych sie na Starym Miescie,

e bilety wstepu do odwiedzanych obiektéw dla wszystkich uczestnikow,

e nagtowne zestawy stuchawkowe (60 szt.). Cyfrowe odbiorniki dla przewodnika wycieczek oraz uczestnikow.
Odbiorniki do bezprzewodowego mikrofonu lub przesytu sygnatu audio 35-22000 Hz. 2,403-2,480 GHz.
Czas pracy umozliwiajacy realizacje minimum 2-godzinnego korzystania ze sprzetu. 39 kanatéw. Zasieg
110m. Wymiary: 85 mm (+/- 10 mm) x 46 mm (+/- 10 mm) x 8mm (+/- 3 mm), dwa wyjscia
na stuchawki EAR1/2. MODE. Ustawianie gto$nosci, kanatu (nr grupy). Zestaw zawiera: odbiorniki,
nadajnik, kabel USB, stuchawka stereo (element jednorazowy), akumulator Li-ION 1100mAh,3,7V maty
mikrofon przypinany do odziezy.

Uwaga: powyzsze zdjecie jest jedynie przyktadem graficznym i nie stanowi obligatoryjnego wzoru.

Po zwiedzaniu grupa zostanie odprowadzona do restauracji na Starym MieScie, gdzie zje uroczystg kolacje
(zgodnie z opisem ponizej).

7. Zorganizowania kolacji na Starym Miescie w Warszawie
Wykonawca jest zobowigzany w Il dniu wydarzenia do zorganizowania kolacji dla minimalnie
25 a maksymalnie 70 oséb w restauracji na Starym Miescie w Warszawie. Serwowane bedg potrawy
tradycyjnej kuchni polskiej szczegétowo opinane w punkcie 5. Stoty ustawione w podkowe lub w innej
formie umozliwiajgcej wszystkim uczestnikom wspdlne spozycie positku (nie dopuszcza sie kilku odrebnych
stotow). Obstuga w restauracji musi zna¢ minimum jezyk angielski na poziomie komunikatywnym. Obstuga
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ubrana w czyste, jednakowe stroje. Mile widziana obstuga w strojach regionalnych. Wykonawca w ramach
realizacji tego zadania zapewni transport uczestnikdw z miejsca realizacji kolacji do hotelu.

Wykonawca po podpisaniu umowy przedstawi Zamawiajgcemu propozycje minimum 3 restauracji
Zamawiajacy dokona wyboru restauracji lub jezeli ktéras z nich nie bedzie spetniata oczekiwan
Zamawiajgcego zawnioskuje on o zmiane danej propozycji.

. Zorganizowania transportu (uczestnikow i materiatow)

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia bezpiecznego, komfortowego i profesjonalnego transportu
dla uczestnikéw MDP w Il dniu wydarzenia. Srodek transportu wraz z kierowca przeznaczony bedzie do
wytacznej dyspozycji Zamawiajgcego zgodnie z programem ramowym wydarzenia. Ostateczne godziny
realizacji okreslone bedg przez Zamawiajacego najpdzniej 3 dni przed | dniem wydarzenia. Zamawiajacy
korzystajgc z transportu autokarem w trakcie catego wydarzenia (MDP) przewiduje przejazd o dtugosci nie
wiekszej niz 30 km.

Transport uczestnikdw na terenie Warszawy

Wykonawca zorganizuje przejazd autokarem uczestnikbw MDP Il dnia wydarzenia spod hotelu
ok. godziny 15:45 do muzeum, nastepnie do tarasu widokowego i na Stare Miasto, gdzie realizowane bedzie
zwiedzanie z przewodnikiem oraz odbedzie sie uroczysta kolacja, nastepnie z powrotem do hotelu zgodnie z
zamoOwieniem Zamawiajgcego tj. na podstawienie w ustalone miejsce autokaru odwozgcego uczestnikéw z
kolacji do hotelu Wykonawca ma maksymalnie 40 minut od telefonicznego zgtoszenia Zamawiajgcego.

Autokar- charakterystyka pojazdu i ustugi.

Wykonawca zapewni pojazd odpowiadajacy liczbie uczestnikdéw, ktéry spetnia odpowiednie normy
dotyczace przewozu osdb i mienia oraz posiada aktualne badania techniczne. Firma transportowa
realizujgca ustuge transportowg musi posiadac licencje na przewdz krajowy oséb oraz wymagane prawem
ubezpieczenia.

Autokar musi by¢é punktualnie podstawiony na wyznaczone miejsce (hotel / restauracja) minimum
15 minut przed planowang godzing odjazdu z uczestnikami (zgodnie z programem MDP).

Musi posiadaé: ilos¢ miejsc dostosowang do ilosci uczestnikdw, petny zakres ubezpieczenia, nawigacje
satelitarng, sprawng klimatyzacje, system wentylacji/wietrzenia wnetrza pojazdu, system audio-video, 2
mikrofony, Internet WIFI, szyby przyciemniane, okna panoramiczne, miejsce siedzace dla pilota,
indywidualne oswietlenie, nawiew szczelinowy, lodéwke, rolety przeciwstoneczne, kosz na $mieci. Pojazd
musi by¢ wyposazony w fotele z petng regulacja, z pasami bezpieczenstwa, zagtowki i podtokietniki oraz w
regulowane podndzki i stoliki turystyczne wbudowane w siedzenia. Rocznik pojazdu przeznaczonego do
przewozu uczestnikdw MDP nie moze by¢ starszy niz wyprodukowany w 2014 roku. Musi posiada¢ systemy
kontroli trakcji i hamowania, tj. minimalnie: EBS, ABS, ASR.

Autokar musi by¢ zawsze sprawny i czysty. Wykonawca jest odpowiedzialny za utrzymanie czystosci
wewnatrz i na zewnatrz pojazdu.

W czasie trwania przejazdu Wykonawca zapewni napoje zimne, w tym: wode mineralng gazowang i
niegazowang w butelkach, zgodnie z opisem znajdujacym sie w dziale wyzywienie.

W przypadku zgtoszenia sie osdb niepetnosprawnych ruchowo na MDP Wykonawca zapewni pojazd
dostosowany do przewozu oséb niepetnosprawnych, z miejscem na wodzek inwalidzki posiadajacy ww.
wyposazenie i spetniajacy opisane powyzej parametry.

Uwaga: W przypadku awarii autokaru Wykonawca zapewni pojazd zastepczy o standardzie nie gorszym niz
pierwszy. Pojazd zostanie podstawiony w miejscu awarii w czasie nie dtuzszym niz 0,5 godziny od zaistniatej
awarii.

Wymagania dotyczgce kwalifikacji kierowcow:
Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie pojazdu wraz z kierowcy posiadajgcym odpowiednie
uprawnienia. Kierowca musi posiada¢ aktualne, wymagane prawem dokumenty uprawniajgce do
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9.

kierowania pojazdem i do przewozu 0sdéb, co najmniej 3-letnie doswiadczenie w kierowaniu pojazdami i 3-
letni staz pracy polegajacej na przewozeniu osob.

Transport elementéw wystawienniczych i promocyjnych:

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zapewni transport i zatadunek elementéw wystawienniczych/
ekspozycyjnych i promocyjnych (w tym: $cianki, roll-up’y, notesy i gadiety promocyjne, broszury
informacyjne), z siedziby Zamawiajacego w miejsce realizacji MDP i z powrotem. Transport musi by¢
zapewniony do 3 dni przed terminem realizacji wydarzenia oraz maksymalnie 3 dni robocze po jego
zakoniczeniu (w terminach ustalonych pomiedzy Zamawiajagcym i Wykonawcg). Wszystkie powyzisze
elementy muszg by¢ dostarczone, zmontowane, ustawione lub konfekcjonowane przez Wykonawce zgodnie
z wytycznymi Zamawiajacego. Po zakonczeniu MDP Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia,
zdemontowania, spakowania elementéw wystawienniczych, niewykorzystanych gadzetéw promocyjnych
oraz dostarczenia ich w stanie niepogorszonym i roztadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego w
jego siedzibie.

Wykonawca musi zapewni¢ pojazd typu bus z 2 lub 3 miejscami siedzacymi i przestrzenig tadunkowa o
tadownosci minimalnej 1100 kg. Pojazd musi by¢ sprawny i dostosowany do przewozu tego typu
elementéw. Wykonawca zapewni takze kierowce i/lub fachowa obstuge do zatadunku roztadunku oraz
montazu ww. elementdow - w liczbie oséb odpowiednio dostosowanej do potrzeb tego zadania.

Wykupienia polisy ubezpieczeniowej

Ubezpieczenie wydarzenia:

OC na wypadek ew. strat/ zniszczen dokonanych w obiekcie hotelowym w czasie wydarzenia,
jak réwniez podczas montazu i demontazu, w autobusie oraz w odwiedzanych obiektach spowodowanych
przez uczestnikdw lub/ i osoby zaangazowane w organizacje — zabezpieczajgce mienie do kwoty
100 000,00 zt.

NNW dla uczestnikdw na wypadek nieszczesliwych wypadkdéw obejmujgce czas trwania wydarzenia na
sume ubezpieczenia dla kazdego uczestnika nie mniejszej niz 50 000, 00 zt.

Ubezpieczenie OC i NNW musi obowigzywa¢ od momentu zakwaterowania uczestnikow w hotelu do
momentu ich wykwaterowania, w dniach organizacji MDP.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia do Zamawiajgcego dokumentéw poswiadczajgcych
zapewnienie ww. polis ubezpieczenia najpdzniej w przeddzien rozpoczecia realizacji wydarzenia.
Wykonawca jest zobowigzany pokry¢ koszty wszelkich roszczen wynikajgcych z dziatan uczestnikow i
obstugi tj. wszelkich zniszczen lub/i szkdd powstatych w miejscach realizacji wydarzenia.

10. Zapewnienia personelu

Event manager — co najmniej 1 osoba odpowiedzialna za realizacje umowy, zaréwno na etapie

przygotowania, jak i realizacji Mazowieckich Dni Partnerstwa. Wskazana osoba musi posiadaé

doswiadczenie w koordynowaniu wydarzen o charakterze zgodnym z przedmiotem zamdwienia, tj.

konferencji  krajowych lub  miedzynarodowych wydarzen o charakterze konferencyjnym,

przy czym musi by¢ komunikatywna, z pozytywnym nastawieniem do ludzi i tatwoscia nawigzywania

kontaktow, wykazywac sie odpowiedzialnoscia, rzetelnoscig, sumiennoscig i punktualnoscig. Ponadto:

e kazda wskazana osoba w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert koordynowata co
najmniej 3 wydarzeniami, o ww. charakterze;

e wartos¢ kazdego wydarzenia wynosita co najmniej 50.000,00 zt brutto;

e w kazdym z wydarzen uczestniczyto co najmniej 50 osob.

Do zadan Event managera bedzie nalezeé:

— staty kontakt z przedstawicielami Zamawiajgcego w zakresie kompleksowej organizacji i realizacji
umowy,

— koordynowanie prac i dziatan lezgcych po stronie Wykonawcy,
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— raportowanie Zamawiajgcemu postepdw prac oraz ewentualnych zagrozen oraz propozycji
ich unikniecia,

— realizacja wydarzenia zgodnie z przyjetym harmonogramem wydarzenia,

— organizacja zespotu/ personelu niezbednego do wykonania zaplanowanych dziatan,

— nadzér nad kompleksowa realizacjg wydarzenia,

— wspotpraca z firmami i instytucjami zaangazowanymi w organizacje wydarzenia,

— kontrola w zakresie prawidtowej realizacji wszystkich elementéw wydarzenia,

— organizowanie i prowadzenie wszystkich dziatan zgodnie z zasadami bezpieczenstwa,

— nadzorowanie prac montazowych podczas przygotowania MDP i demontazowych po skoriczonym
wydarzeniu.

Wykonawca w ofercie przedstawi Zamawiajgcemu proponowang osobe do petnienia funkcji Event

managera wraz z udokumentowaniem spetnienia przez te osobe wymagan Zamawiajgcego. Zamawiajacy

wpisze te osobe do umowy, jako osobe do kontaktéw wyznaczong ze strony Wykonawcy. W przypadku

koniecznosci zastgpienia osoby petnigcej funkcje Event managera inng osobg Wykonawca kazdorazowo

jest zobowigzany do niezwtocznego mailowego poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie i

jednoczesnego zaproponowania osoby spetniajgcej ww. wymagania. Zmiana osoby petnigcej funkcje Event

managera bedzie wymagata aneksowania umowy.

Moderator — osoba, ktéra poprowadzi wydarzenie zgodnie ze scenariuszem.

Wykonawca zaproponuje Zamawiajagcemu co najmniej dwie kandydatury prowadzacych sposréd, ktérych
Zamawiajacy wybierze osobe do realizacji zadania. Kazda z zaproponowanych oséb musi posiadaé
udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu min. 2 imprez, z ktérych kazda dedykowana byta dla
min. 70 osdb.

Wymagania, ktére powinien spetnia¢ moderator:

- Osoba z doswiadczeniem w pracy dziennikarskiej lub estradowej;

- Posiadanie wiedzy i doswiadczenie w prowadzeniu szkoler/seminariow/konferencji/spotkan zgodnych z
przedmiotem zamdwienia — specjalista w prowadzeniu konferencji, kongreséw, gali dla szerokiej
publicznosci;

- Bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego (wydarzenie bedzie prowadzone w czesciach takze po
angielsku);

- Doswiadczenie biznesowe- rozszerzong wiedza z zakresu biznesu, gospodarki;

- Rozpoznawalno$¢ — udziat w roli prowadzgcego, gospodarza w popularnych formatach telewizyjnych
lub/i radiowych. Formaty telewizyjne o wysokiej ogladalnosci, na antenie telewizji o zasiegu
ogdlnopolskim;

- Posiadane dos$wiadczenie we wspodtpracy z osobami reprezentujgcymi instytucje/ firmy, cztonkami
zarzaddéw, dyrektoréw i kluczowych menedzeréw, ktdrzy m.in. stanowi¢ beda grupe uczestnikow
Mazowieckich Dni Partnerstwa.

Fotograf — osoba posiadajgca udokumentowane doswiadczenie w profesjonalnej obstudze fotograficznej
konferencji/ imprez kulturalnych (posiada w swoim dorobku opublikowane zdjecia z min. 5 wydarzen
typu konferencja, targi, gale, duze eventy). Fotograf musi posiada¢ profesjonalny sprzet do wykonywania
zdje¢, celem stworzenia dokumentacji zdjeciowej. Wszystkie zdjecia kolorowe, wykonane technika
cyfrowg, aparatem o wymiennej optyce. Wymagane przedstawienie co najmniej 2 osdb spetniajgcych
WW. wymagania, sposréd ktdrych Zamawiajgcy wybierze jedng do petnienia tej funkcji.

Ttumacz symultaniczny jezyka angielskiego — minimum jedna osoba (chyba, ze Wykonawca uzna za
koniecznie zapewnienie 2 oséb) z wyksztatceniem dokumentujgcym znajomosé jezyka angielskiego na
poziomie C2 (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego lub certyfikat rownowazny,
tj. certyfikat potwierdzajacy, ze wskazana osoba postuguje sie biegle jezykiem angielskim w mowie i w
pismie, wydany przez podmiot uprawniony do wydawania certyfikatéw potwierdzajgcych zdolnosci
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jezykowe), umiejetnos¢ operowania adekwatng terminologig specjalistyczng i umiejetnosé konstruowania
merytorycznych tekstow specjalistycznych, umiejetnos¢ artykulacyjnej prezentacji tworzonego tekstu,
umiejetnosé ttumaczenia réwniez pisanego tekstu na ustny tekst docelowy oraz kreatywnego rozwijania
tekstow z pojec¢ kompleksowych i transformacji wyrazen jezykowych (parafrazowanie), podzielnos¢ uwagi
zadaniowej (wielozadaniowo$c). Konieczna umiejetnos¢ pracy w kabinie do ttumaczen.

Ttumacz bedzie odpowiedzialny za ttumaczenie symultaniczne wystgpien, debat oraz za wsparcie
w zakresie ttumaczen podczas sesji speed dating oraz podczas innych wydarzen przez caty czas trwania
wydarzenia (3 dni), w godzinach zgodnych z programem zaje¢ merytorycznych MDP.

Wykonawca po podpisaniu umowy (najpdiniej w przeddzien rozpoczecia wydarzenia) przekaze
Zamawiajacemu potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych
wymagane przez Zamawiajgcego kwalifikacje oraz doswiadczenie ttumacza.

W przypadku koniecznosci zastgpienia osoby petnigcej te funkcje inng osobg Wykonawca kazdorazowo
jest zobowigzany do niezwtocznego mailowego poinformowania Zamawiajacego o tym fakcie i
jednoczesnego przekazania Zamawiajgcemu potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie
dokumentéw potwierdzajacych wymagane przez Zamawiajgcego kwalifikacje oraz doswiadczenie
ttumacza.

Ttumacz do sesji speed dating Il dnia wydarzenia — minimum pie¢, a maksymalnie dziesie¢ osdb (liczba
ttumaczy bedzie zalezata od ilosci stolikdw do speed dating, zostanie ona przekazana mailowo Wykonawcy
po zakonczeniu procesu rekrutacji uczestnikow, ale nie pdzniej niz 5 dni przed | dniem wydarzenia.
Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie zalezato od ilosci zamdwionych przez Zamawiajgcego ttumaczy i
bedzie proporcjonalnie pomniejszone o koszty ttumaczy, z ktérych ustug nie bedzie korzystat
Zamawiajacy). Kazdy z ttumaczy z wyksztatceniem dokumentujgcym znajomosé jezyka angielskiego na
poziomie minimalnym C1 (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego lub certyfikat
réwnowazny, tj. certyfikat potwierdzajacy, ze wskazana osoba postuguje sie biegle jezykiem angielskim w
mowie i w piSmie, wydany przez podmiot uprawniony do wydawania certyfikatéw potwierdzajacych
zdolnosci jezykowe), umiejetnos¢ operowania adekwatng terminologig specjalistyczng i umiejetnosé
konstruowania merytorycznych tekstéw specjalistycznych, umiejetnos¢ artykulacyjnej prezentacji
tworzonego tekstu, umiejetno$¢ ttumaczenia rowniez pisanego tekstu na ustny tekst docelowy oraz
kreatywnego rozwijania tekstéw z poje¢ kompleksowych i transformacji wyrazen jezykowych
(parafrazowanie), podzielnos$¢ uwagi zadaniowe] (wielozadaniowosc).

Ttumacz bedzie odpowiedzialny za ttumaczenie w czasie rzeczywistym dyskus;ji i konwersacji przy stolikach
podczas sesji speed dating w Il dniu wydarzenia, w godzinach zgodnych z ramowym programem MDP.
Wykonawca po podpisaniu umowy (najpdiniej w przeddzien rozpoczecia wydarzenia) przekaze
Zamawiajacemu potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
wymagane przez Zamawiajgcego kwalifikacje oraz doswiadczenie zapewnionych ttumaczy w ilosci zgodne;j
z zapotrzebowaniem przekazanym przez Zamawiajacego.

W przypadku koniecznosci zastgpienia osoby petnigcej te funkcje inng osobg Wykonawca kazdorazowo
jest zobowigzany do niezwiocznego mailowego poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie i
jednoczesnego przekazania Zamawiajagcemu potwierdzonych za zgodnos$é¢ z oryginatem kserokopii
dokumentéw potwierdzajgcych wymagane przez Zamawiajgcego kwalifikacje oraz doswiadczenie
ttumacza.

Przewodnik

Wykonawca ma obowigzek zapewnienia jednego (chyba, ze Wykonawca uzna za koniecznie zapewnienie 2
0séb) przewodnika postugujacego sie biegle w mowie i w pismie jezykiem angielskim na poziomie C2
(zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego lub certyfikat réwnowazny, tj. certyfikat
potwierdzajacy, ze wskazana osoba postuguje sie biegle jezykiem angielskim w mowie i w pismie, wydany
przez podmiot uprawniony do wydawania certyfikatow potwierdzajgcych zdolnosci jezykowe).
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Przewodnik bedzie realizowat swoje zadania podczas zwiedzania Zwiedzanie Warszawy - |l dzieh
wydarzenia w godzinach zgodnych z programem MDP.

Przewodnik musi zapozna¢ uczestnikbw wydarzenia MDP ze zwiedzang okolica oraz
ze zwiedzanym obiektem, przedstawic historie regionu, a podczas podrdzy autokarem zwracaé uwage
uczestnikow na mijane miejsca/ obiekty z ciekawa historig. Przewodnik bedzie musiat przedstawi¢
uczestnikom Warszawe (w zakresie, na ktory pozwoli trasa przejazdu autokaru), oprowadzi¢ uczestnikow
po ekspozycji muzealnej oraz przedstawi¢ wybrane, najciekawsze obiekty na Warszawskiej Staréwce.
Forma opowiadania o poszczegélnych miejscach musi uwzgledniaé réznice i analogie w stosunku do miast
lub krajow, z ktérych pochodzg uczestnicy wydarzenia, wskazywaé powigzania historyczne, kulturowe i
geograficzne Mazowsza, Warszawy z Europg. Wazna jest umiejetnos¢ poprawnego wypowiadania sie
zaréwno w jezyku polskim, jak i angielskim.

Musi posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu imprez o charakterze turystycznym.
Doswiadczenie, o ktérym mowa powyzej powinno zosta¢ udokumentowane (minimum
przeprowadzeniem 3 imprez, z ktérych kazda dedykowana byta dla minimum. 50 oséb i odbyta sie w
przeciggu ostatnich 3 lat. Dokumenty potwierdzajagce wymagang przez Zmawiajgcego znajomos¢ jezyka
angielskiego oraz doswiadczenie proponowanego przewodnika zostang dostarczone Zamawiajgcemu po
podpisaniu umowy, nie pozniej jednak niz na 3 dni robocze przed rozpoczeciem wydarzenia.

W przypadku koniecznosci zastgpienia osoby petnigcej te funkcje inng osobg Wykonawca kazdorazowo
jest zobowigzany do niezwtocznego mailowego poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie i
jednoczesnego przekazania Zamawiajgcemu potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie
dokumentdéw potwierdzajgcych wymagane przez Zamawiajgcego kwalifikacje oraz doswiadczenie.

Obstuga techniczna wchodzaca w sktad obstugi hotelowej.

Do obstugi technicznej musza zosta¢ zapewnione minimalnie 2 osoby / 2 technikéw. Do zadan tych oséb
bedzie nalezato przede wszystkim: wyswietlanie prezentacji zgodnie z kolejnoscia wystgpien,
scenariuszem i harmonogramem wydarzenia, rezyserka — dzwiek, wizja, osSwietlenie, techniczna obstuga
ttumaczed symultanicznych itd.; skonfigurowanie wszystkich potgczen, dbanie o ciggtos¢ dziatania i
sprawnos¢ wszystkich elementéw wyposazenia technicznego, w tym usuwanie ewentualnych awarii oraz
czuwanie nad prawidtowym dziataniem sprzetu, niezwtoczne usuwanie wszelkich awarii i usterek itp.
Obstuga techniczna bedzie w miejscu realizacji podczas montazu, prac demontazowych oraz w trakcie
trwania zaje¢ konferencyjnych (tj. kazdorazowo min. 30 minut przed ich planowanym rozpoczeciem).

Uwaga: Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci taczenia funkcji event managera, moderatora i fotografa.
Osoby petnigce ktdrgkolwiek w ww. funkcji nie mogg petnic¢ zadnej innej.

11. Zapewnienia oznakowania kierunkowego i informacyjnego

e Tabliczki informacyjne w hotelu:
Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania kart informacyjnych/ tablic kierunkowych (format
min. A4 max. A3) oraz ich wyeksponowania w obiekcie hotelowym (np. z uzyciem tzw. potykaczy
/ stojakéw na tabliczki informacyjne w formacie minimalnym A4, maksymalnym A3) w sposéb
zapewniajacy mozliwosé bezproblemowego dotarcia uczestnikdw w miejsca dla nich dedykowane (sala
konferencyjna, toalety, hol gtéwny, restauracja, schody, windy). Tres¢ w jezyku polskim i angielskim.
Karty informacyjne/ tablice kierunkowe muszg zawiera¢ logo wydarzenia, torjlogotyp RPO WM,
informacje o wspdtfinansowaniu oraz strzatke kierunkows i tres$¢ informacji np. Restauracja, toalety
itp.

e Karty informacyjne w autokarze:
Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania kart informacyjnych/ (format min. A4, max. A3) oraz
ich wyeksponowania na przedniej szybie oraz na szybach bocznych w autokarze. Tres¢ w jezyku
polskim i angielskim, forma i styl tabliczek muszg by¢ uzgodnione z Zamawiajgcym oraz zgodne z ww.
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12,

tabliczkami kierunkowymi. Karty informacyjne muszg zawiera¢ logo wydarzenia, térjlogotyp RPO WM,
informacje o wspotfinansowaniu.

Zapewnienie bezptatnych miejsc parkingowych:

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia na wszystkie 3 dni trwania wydarzenia,
5 bezptatnych miejsc parkingowych. Miejsca parkingowe muszg znajdowac sie w bezposrednim
sgsiedztwie obiektu hotelowego, w ktérym bedzie realizowane wydarzenie (na terenie hotelu
lub na terenie dziatki przylegajgcej do hotelu). Sposéb i forma korzystania z ww. miejsc parkingowych
bedzie przekazana Zamawiajgcemu najpdzniej na 2 dni przed | dniem wydarzenia (preferowana forma- na
hasto).

Projektowanie i produkcja

Wykonawca jest zobowigzany do zaprojektowania, produkcji i dostawy nastepujacych elementdéw:

Dtugopisy

e Kolor: biaty.

e Ksztatt dtugopisu: prosty, bez pogrubien.

e Whktad niebieski.

e Mechanizm przyciskowy stuzgcy do wigczania i wytgczania dtugopisu za pomocg przycisku
znajdujacego sie na szczycie dtugopisu.

e Materiat: plastik/metal, po obu stronach w dolnej czesci korpusu antyposlizgowe wstawki
z gumy, wykonczenia aluminiowe (przycisk odblokowujacy wktad, koricéwka).

e Wymiary: minimalne: dtugos¢: 134 mm, Srednica: 8 mm, maksymalne: dtugos$¢: 142 mm, $rednica: 9
mm.

e Nadruk: sitodruk, kolor: 140 CMYK. Tre$¢ nadruku: skrécona wersja logo EFSI- wersja anglojeczyczna
lub polskojezyczna (do ustalenia na etapie projektowania).

e llos¢: 200 szt.

Notesy

e Format: A5 (wymiary: dt. 21 cm x wys:1,2 cm x szer:14,8 cm)

e Materiat oktadki: Karton powleczony PVC

o Kolor oktadki: biaty (z gumka zamykajgca notes w kolorze oktadki, gumka na dtugopis oraz wstazka do
zaznaczania stron/notatek)

e Nadruk: Tampodruk, kolor 4+4 CMYK

e Tres¢ nadruku (I oktadka): logo wydarzenia - wersja anglojeczyczna lub polskojezyczna (do ustalenia na
etapie projektowania), logo EFSI, informacja o wspétfinansowaniu.

o Wielkos¢ nadruku: minimalnie 5cm x 5 cm

e Kartki: 96 kartek, o gramaturze 60g/m2, papier w linie

o llos¢: 150 szt.

Uwaga: Powyzsze zdjecie jest jedynie przyktadem graficznym i nie stanowi obligatoryjnego wzoru.
Torby
e Wymiary (+/-2cm): 33 x 38 x 6 cm,
e Materiat: bawetna lub len,
e Gramatura:300g-350g,
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Kolor: czarny,

Z jednym paskiem na ramie o szerokos$ci 6 cm (+/- 1 cm), i dtugosci: 90-95 cm (+/- 2 cm), wszytym
wzmochionym szwem krzyzowym w wezsze boki torby na dtugosci minimum 2 cm, ramie z tkaniny
takiej jak cata torba, wzmocnione, tj. min. podwdjnie ztozony i przeszyty materiat,

Nadruk na torbie: sitodruk, kolor: 4+4 CMYK,

Tres¢ nadruku na torbie: logo wydarzenia,

Metka z satynowa z nadrukiem sublimacyjnym (1+0 CMYK), wszyta krotszg krawedzig w boczny szew
torby,

Tres¢ nadruku na metce: logo EFSI- wersja anglojeczyczna lub polskojezyczna (do ustalenia na etapie
projektowania), informacja o wspoéffinansowaniu,

llos$é: 150 szt.

4. Klips do notatek/ winietek

Klips o podstawie szescianu, wykonany z przezroczystego akrylu w kolorze biatym, z solidnie
zamocowanym w centralnym punkcie gérnej Sciany drucikiem zakoriczonym metalowym klipsem w
kolorze srebrnym.

Wymiary (+/- 3 mm): 2,5x2,5x11,5cm

Oznakowanie: jednostronny nadruk na podstawie klipsa,

Tre$¢ nadruku: logo wydarzenia- wersja anglojeczyczna lub polskojezyczna (do ustalenia na etapie
projektowania),

Technika nadruku: tampodruk o min. wym. powierzchni nadruku 1,7/1,7 cm, kolor nadruku: 4+4 CMYK
llo$¢: 150 szt.

Uwaga: Powyzsze zdjecie jest jedynie przyktadem graficznym i nie stanowi obligatoryjnego wzoru.

5. Wizytowniki (etui na wizytowki)

Dwustronne wizytowniki wykonane z ekoskéry, z metalowymi elementami, kazdy mieszczacy po
minimum 20 wizytowek (tj. po 10 z kazdej strony).

Wymiary (+/- 0,3cm):6,3x9,3x1,7cm

Oznakowanie: grawer na metalowej czesci,

Tre$¢ grawerunku: logo EFSI- wersja anglojeczyczna lub polskojezyczna (do ustalenia na etapie
projektowania),

llo$¢: 150 szt.

Uwaga: Powyzsze zdjecie jest jedynie przyktadem graficznym i nie stanowi obligatoryjnego wzoru.

6. Smycze

Smycze sublimacyjne zawierajgce zakonczenie w postaci metalowego karabinczyka.

Materiat: poliester, przeszycie materiatu przy karabinczyku pozwalajgce na utrzymanie go w jednej
pozycji

Wymiary po przeszyciu: 1,5 cm (+/- 2 mm) x 45 cm (+/- 2 cm)

Tres$¢ nadruku: logo wydarzenia, logo EFSI- wersja anglojeczyczna lub polskojezyczna (do ustalenia na
etapie projektowania), informacja o wspoétfinansowaniu, strona www

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa
Strona 19 z 22



Zatacznik nr 2 do SIWZ

e  Powierzchnia nadruku: Maksymalna powierzchnia nadruku wynikajgca z mozliwosci technicznych oraz
dostosowana do pola zadruku,

e Kolor nadruku/ technologia nadruku: Smycz sublimacyjna- technologia pozwalajgca na wykonanie
nadrukéw wielokolorowych, nadrukowywanie zdje¢ i garafik z przejsciami tonalnymi- nadruk
dwustronny, projekt kazdej strony inny

e Pakowanie: w torebki foliowe po maksymalnie 50 szt.

e [lo$¢: 200 szt.

e Projekt: Przygotowanie wizualizacji do akceptacji Zamawiajacego. Wizualizacje nalezy przygotowaé na

bazie nastepujgcego motywu tta (jedna storna smyczy w odcieniach niebieskiego, druga rézowa):

Fund T -
E Eﬂ?ogzjzsekie Unia Europejska

www.funduszed|amazowsza.cu

7. Identyfikatory
Wykonawca zaprojektuje, wykona imienne identyfikatory (dla uczestnikdéw, o0séb z ramienia
Zamawiajacego oraz 0sob z obstugi wydarzenia)
e Etui/holder na identyfikator:

— etui wykonane z przezroczystego polipropylenu,
— kolor: przezroczysty,
— 2 zawieszki (zaréwno na krétszym, jak i na dtuzszym boku etui) umozliwiajgce dopiecie etui do
karabinczyka smyczy,
— boczna lub gérna Scianka otwarta, pozwalajgca na wsuniecie imiennej wktadki (karty),
— rozmiar dostosowany do kart z PCV o wymiarach 86 x 54 mm (zgodnych z ponizszym opisem),
— ilos¢: 150 szt. (podana ilo$¢ nie zawiera egzemplarzy dla oséb z obstugi zapewnionej przez
Wykonawce).
o Wkiadki do identyfikatordw- karty:
— Whktadki wykonane z PCV o wymiarach 86 x 54 mm (format, grubosc i jakos¢ odpowiadajgce karcie

ptatniczej),

—  Tre$¢ nadruku: personalizacja — imie i nazwisko, nazwa reprezentowanej instytucji oraz data i logo
wydarzenia (awers) oraz logo EFSI- wersja anglojeczyczna lub polskojezyczna (do ustalenia na
etapie projektowania) i informacja o wspoétfinansowaniu, adres www (rewers),

— Kolor nadruku: 4+4 (CMYK), przy czym wktadki bedg sie réznity miedzy sobg kolorem tta: minimum
3, a maksymalnie 10 mutacji kolorystycznych: dla Zamawiajgcego/ organizatora, dla uczestnikéw w
podziale na kilka branz (kazda branza inny kolor),

— los¢: 150 szt. (w tym egzemplarze bez zadruku, do ew. zadrukowania w czasie wydarzenia, tzw.
egzemplarze zapasowe),

Projekt: wktadek/ kart — do opracowania przez Wykonawce.
Wykonawca opracuje minimum 3 projekty do wyboru ew. modyfikacji i akceptacji Zamawiajgcego.

Kazdy z projektéw musi réznic sie minimalnie: rozmieszczeniem poszczegdlnych elementéw, layoutem.

Ostateczna wersja projektu wktadek zostanie przekazana Zamawiajgcemu w formie proof’a w formacie

A4 i jego akceptacja bedzie jednoznaczna ze zgodga na rozpoczecie produkcji.
Uwaga: Wykonawca zobowigzany jest do posiadania zapasowych wktadek. Musi posiada¢ wersje
elektroniczng wktadki z mozliwoscig zmiany tresci oraz wydruku do wykorzystania w przypadku potrzeby
dodrukowania lub w przypadku zgubienia karty przez uczestnika lub w razie pojawiania sie btedu lub
literéwki na zadrukowanych kartach. Dodrukowanie uzupetniajgcych egzemplarzy musi byé mozliwe w
miejscu realizacji wydarzenia tj. w hotelu- Wykonawca w czasie trwania wydarzenia musi zapewnic
drukarke pozwalajgcg na dokonywanie dobrej jakosci, trwatych wydrukéw na kartach PCV wraz z obstugg i
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zapasowymi materiatami eksploatacyjnymi umozliwiajgcg robienie nadrukéw na kartach w miejscu
rejestracji uczestnikow.
Informacja w zakresie tresci nadrukéw: Wszystkie elementy oznakowania (materiaty graficzne, tj.

minimalnie: Logo wydarzenia, Logo EFSI, informacja o wspdétfinansowaniu, adres strony www,) wraz z
wytycznymi w zakresie ich stosowania, wynikajgce z powyzszych opiséw zostang przekazane Wykonawcy
niezwtocznie po podpisaniu umowy.

Informacja w zakresie akceptacji projektow: Wykonawca zaprojektuje i przesle mailowo do

Zmawiajgcego projekty wszystkich powyzszych materiatdw. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

whnoszenia uwag i wnioskowania zmian w proponowanych projektach do momentu uzyskania projektu

kazdego z elementow zgodnego ze swoimi oczekiwaniami i zgodnego z opisem przedmiotu zamdwienia.

Dopiero po uzyskaniu ostatecznej akceptacji Wykonawca rozpocznie produkcje. Akceptacja projektow

bedzie sie odbywata drogg elektroniczng (z zastrzezeniem obowigzku przekazania Zamawiajgcemu

projektu wktadek w formie proof'a w formacie A4).

Inne informacje dotyczace realizacji Zamowienia:

1. Na Wykonawcy spoczywaja obowigzki zabezpieczenia danych osobowych uczestnikdéw,
a po zakonczeniu MDP wykasowania z urzadzen oraz wszelkich nosnikéw elektronicznych list
uczestnikdéw (danych osobowych) i dokumentdw na, ktérych one widniaty.

2. Zamawiajagcy w terminie ustalonym pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg, dokona wizytacji
w miejscu realizacji przedmiotu umowy (tj. w hotelu) w celu faktycznej oceny, czy Wykonawca
zapewnia wszystkie wymogi jakosciowe postawione przez Zamawiajgcego. Wykonawca jest
zobowigzany do umozliwienia Zamawiajgcemu dokonania takiej wizytacji. W przypadku stwierdzenia
rozbieznosci, Zamawiajgcy wyznaczy dodatkowy termin — 2 dni (a jezeli termin realizacji nie pozwoli
na zachowanie tego terminu dodatkowym terminem bedzie dzien poprzedzajacy rozpoczecie
wydarzenia), na ich usuniecie pod rygorem natozenia kar umownych, po ktérym dokona ponownych
ogledzin miejsca realizacji przedmiotu umowy.

3.  Wykonawca zapewni w | dniu wydarzenia osobom nocujgcym mozliwosé zakwaterowania w pokojach
od godziny 10:00.

4. Wykonawca zapewni uczestnikom przybytym do hotelu w | dniu MDP przed godzing 10:00 mozliwos¢
pozostawienia bagazu w bezpiecznym miejscu tj. w bezptatnej, hotelowej przechowalni bagazu oraz
zajmie sie gosciem, tj. np. na zyczenie goscia zaproponuje kilka mozliwosci spedzenia czasu wolnego
(co ciekawego mozna zobaczy¢ w okolicy, gdzie zrobi¢ zakupy, jes¢ itp.).

5. Wykonawca jest odpowiedzialny za czystos¢ i porzadek na kazdej przestrzeni, na ktérej beda
realizowane poszczegdlne elementy przedmiotu zamdwienia- w ramach tego musi zapewni¢ osoby
oraz niezbedny sprzet i srodki czystosci do zapewnienia wtasciwej realizacji wydarzenia.

6. Wykonawca przy projektowaniu i produkcji wszelkich materiatow i elementéw bezwzglednie musi
kazdorazowo uzyska¢ akceptacje Zmawiajgcego w zakresie ich projektéw. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do wnioskowania o dokonanie zmian/ korekt z proponowanych projektach. W takiej
sytuacji Wykonawca jest zobowigzany do naniesienia niezbednych zmian i przestania
zmodyfikowanych projektéw zgodnych z zaleceniami Zamawiajgcego. Przekazanie materiatow do
produkcji moze nastgpié¢ jedynie po uzyskaniu ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przekazanej
mailowo.

7. Zamawiajacy zastrzega prawo zmiany materiatéw graficznych. O ewentualnej zmianie Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce na etapie projektowania, nie pdzniej niz przed dokonaniem ostatecznej
akceptacji projektow przez Zamawiajacego. Zmiana materiatow graficznych nastepuje poprzez e-
mailowe powiadomienie drugiej strony i nie wymaga aneksowania Umowy.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian w zakresie godzin realizacji poszczegdlnych elementow
ramowego programu. Godziny realizacji poszczegdlnych elementdw mogga ulec zmianie w sytuacjach
niezaleznych od Zamawiajgcego lub ze wzgledu na dbatos¢ o dobrze pojete interesy Zamawiajacego.
Zmianie nie ulegng dni realizacji poszczegdlnych elementéw, w szczegdlnosci, tych wymagajacych
wczesniejszej rezerwacji tj. zwiedzanie Warszawy, kolacja na Starym Miescie.
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