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Wydatek wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Produkcja filméw edukacyjno-informacyjno-promocyjnych dotyczacych Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020 (RPO WM)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Zamoéwienie bedzie obejmowato przygotowanie, realizacje i produkcje 5 filméw edukacyjno-informacyjno-
promocyjnych opowiadajgcych historie beneficjentow w formie reportazy. Filmy majg prezentowad
przyktady tzw. ,dobrych praktyk” czyli beneficjentéw, ktérzy efektywnie wykorzystali srodki unijne
z obecnej perspektywy do realizacji swoich projektow. Majg rowniez informowac odbiorcéw o tym w jaki
sposob bohater filmu przechodzit droge otrzymywania dotacji i w jakim obszarze realizuje swdj projekt,
dzieki czemu kazdy z filméw bedzie dodatkowo promowat nabory ogtaszane przez Mazowiecka Jednostke
Wdrazania Programow Unijnych (MJWPU) w biezgcym roku. Oprécz tego do wyprodukowania bedzie film
relacja z wydarzenia na temat RPO WM organizowanego przez Zamawiajgcego w tym roku (w formie
reportazu i making of).

2. Filmy z beneficjentami majg trwac nie krdécej niz 2:30 minuty i nie dtuzej niz 6 minut. Do kazdego
wyprodukowanego w ramach umowy filmu Wykonawca musi przygotowac wersje ,,zajawke” na facebooka
trwajacg minimalnie 30 sekund i maksymalnie 40 sekund, ktéra ma doprowadzié do jego obejrzenia.

3. Na kazdego beneficjenta bedziemy mogli poswieci¢ jeden dzien zdjeciowy, nagrania bedg obywaty sie
w lokalizacji beneficjenta. Oprocz tego w kazdym filmie beda wystepowali specjalisci zaproszeni do udziatu
przez Zamawiajgcego. Po stronie Wykonawcy lezy ustalenie jaka role beda odgrywali w kazdym z filméw, ich
udziat ma by¢ zgodny z koncepcjg rezyserskg i scenariuszem do kazdego z filmow. Kontakt do beneficjentéw
zostanie przekazany po podpisaniu umowy kierownikowi produkcji w celu zaplanowania kazdego dnia
zdjeciowego, natomiast w przypadku specjalistdw umawianie na plany zdjeciowe bedzie lezato po stronie
Zamawiajgcego. W zwigzku z tym Wykonawca musi na biezgco przekazywac koordynatorom projektu
ze strony Zamawiajgcego informacje o terminach nagran i lokalizacjach.

4. Na etapie sktadania oferty Wykonawca musi przekazac¢ nastepujace dokumenty:

1) brief oraz treatment do filméw z beneficjentami (nie dotyczy filmu relacji z wydarzenia), ktére
w szczegotowy sposdb bedg pozwalaty okreslic Zamawiajgcemu czy przedstawiona forma realizacji
zamoOwienia jest odpowiednia. W rozumieniu Zamawiajgcego obydwa te dokumenty majg by¢
kreatywnymi opisami pomystu Wykonawcy na realizacje tego projektu. Majg by¢ przygotowane na
przyktadzie jednego filmu:

a) w przypadku briefu ma on zawiera¢ informacje m.in. na temat odbiorcéw filméw, gtéwnych celéw
realizacji zamdwienia, analizy rynku, budzetu, idei i pomystéw zwigzanych z realizacjg tego
projektu. Ma precyzowac i okreslac¢ zadania stawiane firmie produkujacej filmy,

b) treatment natomiast w rozumieniu Zamawiajgcego ma by¢ indywidualnym i kreatywnym projektem

koncepcyjnym decyzji oraz wizji rezyserskiej dotyczacej realizacji serii filméw z beneficjentami,
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2) linki referencyjne do 5 realizacji, w celu okreslenia przez Zamawiajacego poziomu realizowanego przez
Wykonawce materiatu. Wséréd nich musi sie znalez¢ link do 1 realizacji, ktéra zostata przeprowadzona
przez Wykonawce w formie podobnej do zatozern Zamawiajgcego (filmy reportaze z beneficjentami) i 1
link do filmu relacji z wydarzenia. Linki do produkcji Wykonawcy oprécz tego bedg dodatkowg
informacjg dla Zamawiajgcego obrazujgcg jego wizje ipomyst na produkcje przedmiotowego
zamoOwienia, przedstawiong w treatmencie i briefie,

3) koncepcje graficzng do filmu z beneficjentami, w ktdrej bedzie zaprezentowana plansza poczgtkowa
i przyktady grafik/infografik/napiséw i innych elementéw graficznych, ktére Wykonawca zastosuje
w celu uatrakcyjnienia przekazu.

4) ocenie bedg podlegaty nastepujace materiaty:

a) brief i treatment,

b) link do produkcji, ktéry ma charakter podobny do wymaganego przez Zamawiajgcego filmu
z beneficjentami,

c) koncepcja graficzna do filmu z beneficjentami.

Warunkiem przystgpienia do realizacji zamowienia jest akceptacja przez Zamawiajgcego briefu i treatmentu

oraz koncepcji graficznej. Wykonawca musi poprawi¢ te dokumenty wedtug uwag przekazanych przez

Zamawiajgcego po podpisaniu umowy i dostosowac do nich caty proces produkcji filmow.

. CEL REALIZACJI ZAMOWIENIA

Sytuacja wyjsciowa:

1) znacznej czesci projektodawcéw realizacja projektdow zgodnie z wytycznymi i regulacjami Unii
Europejskiej (UE) sprawia wiele trudnosci, a stan ten potwierdza duza ilo$¢ btedéw wychwytywanych
przez opiekundw projektu czy w trakcie kontroli,

2) dla wielu projektodawcow barierg przed zaangazowaniem sie w dtugotrwaty proces niezbedny
do otrzymania wsparcia finansowego z funduszy europejskich jest brak wiedzy na temat wymagan jakie
musi spetnia¢ projekt wspotfinansowany ze srodkéw RPO WM 2014-2020.

Realizowane zamdwienie ma na celu:

1) przekonanie potencjalnych beneficjentow, ze procedury ubiegania sie o dofinansowanie ze Srodkéw
unijnych oraz dalsze etapy realizacji projektu nie sg skomplikowane i zbiurokratyzowane oraz
sg dostepne dla przecietnego odbiorcy,

2) przekonanie odbiorcéw o faktycznej zmianie w podejsciu instytucji wdrazajgcej fundusze europejskie
do wnioskodawcow i beneficjentéw, znajdujgcej swoje odzwierciedlenie we wprowadzanych
usprawnieniach dotyczacych m.in.:

a) tfatwiejszego dostepu do informacji na temat oferowanych mozliwosci wsparcia oraz skrécenia sciezki
dotarcia do informacji o konkretnych naborach (utatwienia w procesie wyszukiwania dotacji dla
konkretnych typdw beneficjentéw/na konkretne cele),

b) tatwiejszego dostepu do podawanej w sposdb przystepny rzetelnej wiedzy dotyczacej m.in.
przebiegu poszczegdlnych etapow realizacji projektéw wspoétfinansowanych z RPO WM 2014-2020,

c) przetamanie bariery przed zaangazowaniem sie w dtugotrwaty proces jakim jest realizacja projektu
wspotfinansowanego ze srodkdw RPO WM 2014-2020 poprzez przekonanie projektodawcéw,

Ze optaca sie podjgcé takg probe, bo fundusze unijne sg bardziej konkurencyjne od innych zrédet
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finansowania inwestycji, poniewaz dajg mozliwos¢ otrzymania bezzwrotnych dotacji lub skorzystania

ze zwrotnych instrumentéw finansowych na preferencyjnych warunkach.

1Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Umowa zostaje zawarta od dnia podpisania umowy do dnia 18 grudnia 2018 r.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu Harmonogramu produkcyjnego, czyli

planu pracy, w ktérym beda podane wszystkie terminy i informacje konieczne do realizacji poszczegdlnych
materiatéw (m.in. terminy planow zdjeciowych, lokalizacje, w ktorych beda odbywaty sie nagrania, terminy
dot. postprodukcji, data przekazania ostatecznych wersji zmontowanego materiatu). Harmonogram bedzie
opracowywany w systemie miesiecznym i musi uwzglednia¢ réwniez wszystkie daty wskazane przez
Zamawiajgcego. W takich wypadkach Wykonawca musi zagwarantowac, ze bedzie w stanie uruchomié
proces produkcji w ciggu maksymalnie 4 dni kalendarzowych od momentu zawiadomienia go przez
Zamawiajgcego. System miesieczny oznacza kazdy miesigc realizacji umowy, w ktérym bedg produkowane
jakiekolwiek materiaty filmowe (w przypadku pierwszego miesigca trwania umowy bedzie to okres od dnia
podpisania umowy do kornca tego miesigca, a w przypadku grudnia termin od 1 do 18.12). Zamawiajacy
dopuszcza takie sytuacje, ze nagranie bedzie musiato sie odbyé w ciggu nastepnego dnia. W takich
sytuacjach Zamawiajgcy dopuszcza nagrania, ktorych jakos¢ bedzie nizsza od wymaganej przez niego, ale na
poprawnym i akceptowalnym poziomie. Wszelkie odstepstwa od harmonogramu z obydwu stron
w poszczegdlnych miesigcach musza by¢ na biezgco zgtaszane i w przypadku zmian harmonogram musi by¢
modyfikowany. Zmiany te nie bedg wymagaty koniecznosci zawierania aneksu do umowy.

3. W celu utrzymania sprawnej komunikacji podczas realizacji zamdwienia Wykonawca zapewni mozliwos¢
kontaktu telefonicznego i/lub e-mailowego z Zamawiajgcym maksymalnie w ciggu 2 godzin od momentu
powiadomienia o wystgpieniu takiej koniecznosci.

4. Produkcja kazdego z filméw (dzwiek polski, wersje z napisami w jezyku polskim i angielskim oraz

z audiodeskrypcjg) zawierajgcych wymagane logotypy, plansze koricowe oraz elementy graficzne i animacje,
zgodnie z harmonogramem:

1) produkcja, postprodukcja (w przypadku produkcji Zamawiajgcy bedzie obecny na wiekszosci planéw
zdjeciowych, natomiast w przypadku postprodukcji Wykonawca musi zatozy¢, ze Zamawiajgcy bedzie
obecny podczas tego etapu zamodwienia, ale decyzja dotyczaca udziatu Zamawiajgcego bedzie
podejmowana na biezgco, w trakcie realizacji projektu), przekazanie pierwszej wersji
zmontowanego materiatu — maksymalnie w ciggu 7 dni roboczych od ostatniego dnia zdjeciowego
kazdej z produkcji,

2) montaz ostatecznej wersji filmu — maksymalnie w ciggu 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia
ewentualnych uwag i poprawek przez Zamawiajacego.

UWAGA 1: Jezeli z przyczyn obiektywnych i niezawinionych przez zadng ze stron produkcja filméw bedzie
wymagata dtuzszego czasu niz zaktadany, zostanie ustalony nowy termin realizacji danego materiatu. Zmiana
musi by¢ wpisana w miesieczny harmonogram produkcyjny, ale nie bedzie sie wigzac z koniecznosciq zawarcia

aneksu.

5. PODSTAWOWE INFORMACIE NT. FUNDUSZY EUROPEJSKICH WDRAZANYCH W WOJEWODZTWIE
MAZOWIECKIM
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1. Role, jakie spetniajg Fundusze Europejskie:
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wspierajg osoby, organizacje i instytucje zaangazowane w rozwdj regionu oraz kraju;

sg katalizatorami zmian (przyspieszajg je i wzmacniajg),

sg wszechstronnym mechanizmem pomocy, a nie wyfacznie sSrodkami finansowymi,

wspierajg zarowno wielkie zmiany w skali kraju, regionu, jak i zmiany lokalne oraz zmiany w zyciu
osobistym,

zachecajq mieszkancow Polski do wspotpracy,

wspierajg obszary o najwiekszym potencjale rozwoju, nagradzajg wizje i dobre pomysty prowadzgce
do pozytywnej zmiany,

wprowadzajg regiony w nowg ere rozwoju opartego na wiedzy i informacji oraz innowacyjnosci,
wspierajg zdobywanie nowych doswiadczen pozwalajacych regionalnym przedsiebiorstwom
na konkurowanie na globalnych rynkach,

zmniejszajq obszary wykluczenia spotecznego,

wtaczajg wykluczonych do gtéwnego nurtu twoérczego i produktywnego zycia,

wspomagajg integracje spoteczenstwa i wspdlne dziatania,

wspierajg sprawng, przyjazng i rozwigzujaca problemy obywatela administracje,

ograniczajg emisje szkodliwych substancji do atmosfery poprzez wprowadzenie innowacyjnych
technologii w kierunku energii odnawialnej,

przyczyniajg sie do inteligentnego i zrownowazonego rozwoju regionu zwiekszajgcego spdjnosé
spoteczng i terytorialng przy wykorzystaniu mazowieckiego rynku pracy,

wptywajg na rozwdj Mazowsza i pobudzajg gospodarke regionu,

s bodZzcem do inwestowania w naszg przysztosc,

daja szanse na nowg jakosc¢ dziatan spotecznych, gospodarczych i ekologicznych.

2. Informacje uzupetniajgce o Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Mazowieckiego na lata

2014-2020 (RPO WM 2014-2020)

1)

RPO WM 2014-2020 powinno by¢ kojarzone z innowacyjnoscig, nowoczesnoscig, rozwojem,
wspottworzeniem, atrakcyjnoscig, potencjatem, sitg napedowa zmian na Mazowszu, otwartoscia,
katalizatorem pozytywnych zmian, nowg jakoscig zycia.

RPO WM 2014-2020 jest narzedziem pozwalajagcym na uzyskanie dofinansowania na realizacje
zarowno tzw. projektdw twardych (np. B+R, przedsiebiorczos¢, rozwdj transportu, OZE, efektywnosc
energetyczna), jak i tzw. projektéw miekkich (np. rozwdj rynku pracy, przeciwdziatanie wykluczeniu
spotecznemu, edukacja).

Zasadnicza cze$¢ RPO WM 2014-2020 zostata podzielona na 10 obszarow tematycznych:

a) Os Priorytetowa | Wykorzystanie dziatalnoSci badawczo rozwojowej w gospodarce;

b) O$ Priorytetowa Il Wzrost e-potencjatu Mazowsza;

c) Os$ Priorytetowa Il Rozwdj potencjatu innowacyjnego i przedsiebiorczosci;

d) OS$ Priorytetowa IV Przejscie na gospodarke niskoemisyjna;

e) Os$ Priorytetowa V Gospodarka przyjazna srodowisku;

f) OS$ Priorytetowa VI Jakos$¢ zycia;

g) Os$ Priorytetowa VIl Rozwéj regionalnego systemu transportowego;

h) Os$ Priorytetowa VIII Rozwdj rynku pracy — dziatania realizowane przez Wojewddzki Urzad Pracy
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w Warszawie;
i) O$ Priorytetowa IX Wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubdstwem;
j) O$ Priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu.
UWAGA 2: Wiecej informacji nt. poszczegdlnych osi priorytetowych znajduje sie w dokumencie , Szczegofowy

Opis Osi Priorytetowych RPO WM 2014-2020” - http.//funduszedlamazowsza.eu/dokument/zapoznaj-sie-z-

prawem-i-dokumentami/szoop-rpo-wm-2014-2020.html|

4) Beneficjenci RPO WM 2014-2020 (podmioty, ktore realizujg projekty dofinansowane w ramach
Programu) obejmujg wiele grup zawodowych i spotecznych, reprezentujgcych m.in.:
a) jednostki samorzadu terytorialnego (jst), ich zwigzki i stowarzyszenia,
b) jednostki organizacyjne jst posiadajgce osobowos¢ prawng,
c) podmioty dziatajgce w oparciu o przepisy ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym,
d) zaktady opieki zdrowotnej dziatajgce w publicznym systemie ochrony zdrowia — zakontraktowane
z NFz,

e) jednostkii konsorcja naukowe,
f) szkoty wyisze,
g) proinnowacyjne instytucje otoczenia biznesu — osrodki innowacyjnosci,
h) parki krajobrazowe i narodowe,
i) instytucje kultury,
j) organizacje pozarzagdowe,
k) administracja rzagdowa,
1) koscioty i zwigzki wyznaniowe oraz osoby prawne kosciotdow i zwigzkéw wyznaniowych,
t) jednostki sektora finanséw publicznych posiadajgce osobowos¢ prawng,
m) PGL Lasy Panistwowe i jego jednostki organizacyjne,
n) spoétki wodne iich zwigzki,
0) przedsiebiorstwa, w tym przedsiebiorstwa spoteczne, MSP,
p) instytucje rynku pracy, jednostki zatrudnienia socjalnego.

UWAGA 3: Szczegdtowe informacje o RPO WM 2014-2020 oraz o aktualnie prowadzonych i planowanych

naborach w ramach Programu sq dostepne na stronie funduszedlamazowsza.eu.

V. REFERENCIJE | WYTYCZNE
1. Niezbednym wymogiem podczas realizacji wszelkich dziatan informacyjno-promocyjnych jest:

1) promowanie rGwnouprawnienia mezczyzn i kobiet,

w

)

2) zapobieganie dyskryminacji,
) promowanie zasad partnerstwa,
)

4) zgodnos$¢ z politykg horyzontalng dotyczgcg zréwnowazonego rozwoju.

2. Zgodnie z zasada réwnego dostepu do informacji komunikacja musi uwzgledniaé potrzeby oséb z réznymi
niepetnosprawnosciami. Wszystkie materiaty filmowe, ktére powstang w trakcie realizacji tego zamdwienia
(filmy z beneficjentami, film relacja z 9FRM oraz zajawki do tych filméw) muszg mie¢ napisy, w ktérych ma
by¢ zastosowana czcionka czytelna dla osdb stabo- i niedowidzgcych, oprécz tego do wszystkich tych
materiatéw Wykonawca musi zrobi¢ wersje z audiodeskrypcja. W przypadku audiodeskrypcji odbiorca musi

mie¢ mozliwos¢ wigczenia lub jej wytaczenia w dowolnym momencie. Kazde nagranie ma zawieraé
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VI.

informacje jak ma to zrobi¢. Materiaty publikowane w Internecie muszg by¢ dostepne dla osdb
z niepetnosprawnosciami zgodnie ze standardami WCAG 2.0 (Web Content Accessibility Guidelines) na
poziomie AA. Przyktadowa strona zawierajgca zasady stosowania standardow WCAG 2.0 -
http://fdc.org.pl/wcag2/#intro-layers-guidance

Informacje na temat standardow stosowania zasad dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
w dziataniach informacyjno-promocyjnych znajduja sie pod linkiem
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-
zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/ - jako zatacznik do wytycznych.
Wymagany bezposredni przekaz kierowany do odbiorcy — przystepny, obrazowy, nieurzedowy jezyk.
Unikanie terminologii hermetycznej i fachowe;j.

Sformutowania anglojezyczne, ktorych odpowiednikéw brak w jezyku polskim, powinny by¢ przystepnie

ttumaczone lub omawiane opisowo.

PRZYGOTOWANIE | REALIZACJA MATERIALOW FILMOWYCH

Opis: 5 filmow reportazy z beneficjentami i film relacja z wydarzenia. Materiat bedzie nagrywany na terenie
woj. mazowieckiego u wskazanych przez Zamawiajgcego beneficjentdw. Zamawiajacy chce zaprezentowaé
projekty realizowane w wybranych subregionach na terenie woj. mazowieckiego: ciechanowski, ostrotecki,
ptocki, radomski i siedlecki oraz na terenie Warszawy i aglomeracji warszawskiej. Mogg tez sie zdarzyc
sytuacje, ze filmy bedg krecone u specjalistow wskazanych przez Zamawiajgcego o czym Wykonawca bedzie
od razu informowany. W przypadku relacji z wydarzen film bedzie krecony w miejscu, w ktérym to
wydarzenie bedzie sie odbywac.

1) Tematyka filméw:

a) maja prezentowac ,dobre praktyki” czyli beneficjentéw, ktdrzy efektywnie wykorzystali $rodki
unijne z obecnej perspektywy do realizacji swoich projektéw. W ramach filméw majg by¢ rowniez
prezentowane nabory ogtaszane przez MJWPU w biezagcym roku. Informacje na temat
planowanych naboréw zawarte s3 w Harmonogramie naboréw wnioskéw na rok 2018 pod linkiem

https://www.funduszedlamazowsza.eu/nabory-wnioskow/ - sposdb prezentacji projektu

i dziatania, z ktérego jest dofinansowany zalezy od wizji i koncepcji rezysera i bedzie oceniany przez
Zamawiajacego na etapie sktadania ofert,

b) w przypadku filmu relacji bedzie on realizowany podczas 9 Forum Rozwoju Mazowsza. Jest to
dwudniowe wydarzenie, ktére odbedzie sie w terminie 17-18.10.2018 r. na Stadionie Legii
w Warszawie (do zapoznania sie z wydarzeniem i jego poprzednimi edycjami link do strony
http://forumrozwojumazowsza.pl/), w zwigzku z tym na nakrecenie tego filmu Wykonawca musi
zatozy¢ nie wiecej niz 3 dni planu zdjeciowego (na nakrecenie przebitek czy making of
z przygotowan/montazu, ktory obedzie sie w przeddzien wydarzenia, tj. 16.10.2018 r.) oraz
przedtozy¢ do akceptacji Zamawiajgcemu treatment/scenariusz obrazujgcy pomyst jaki Wykonawca
ma na zaprezentowanie Forum najpdzniej do dnia 02.10.2018 r. W trakcie tego wydarzenia majg
by¢ krecone wywiady gtodwnie z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, oprécz wywiaddw
filmy bedg musiaty zawieraé krétkie przebitki scen z samych wydarzen. W postprodukcji do
zmontowania bedg making of z montazu, krétkie wypowiedzi minimalnie 5 oséb i przebitki z dwdch

dni Forum. Zamawiajgcy wymaga zeby materiat z pierwszego dnia trwania Forum byt zmontowany
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http://fdc.org.pl/wcag2/#intro-layers-guidance
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszedlamazowsza.eu/nabory-wnioskow/
http://forumrozwojumazowsza.pl/

i przekazany Zamawiajgcemu w wersji emisyjnej najpdzniej do godziny 19.00 tego dnia (17.10.2018
r.) w wersji bez napisow, ttumaczenia i audiodeksrypcji. Materiat ma trwaé nie krécej niz 60 sekund
i nie dtuzej niz 90 sekund, a w filmie majg pojawié sie wypowiedzi minimalnie 3 oséb wskazanych
przez Zamawiajgcego. Natomiast cato$¢ zmontowanego, wyprodukowanego i gotowego do emisji
filmu z obydwu dni Forum musi zosta¢ przekazany Zamawiajgcemu najpozniej do dnia 22.10.2018
r. do godz. 12.00. Film z obydwu dni 9FRM ma trwa¢ nie krdcej niz 4 minuty i nie dtuzej niz 6 minut.
Do relacji z catego wydarzenia, jak i do materiatu z pierwszego dnia Forum Wykonawca musi
przygotowa¢ wersje ,zajawke” na facebooka, ktéra ma doprowadzi¢ do ich obejrzenia.
W przypadku filmu z dwéch dni Forum ma ona trwaé minimalnie 30 sekund i maksymalnie 40
sekund, a w przypadku filmu z pierwszego dnia Forum zajawka ma trwaé¢ min. 15 i maksymalnie 30
sekund.

2. Elementy do uwzglednienia przez Wykonawce podczas produkcji:

1) Zapewnienie zespotu realizacyjnego zapewniajagcego profesjonalng realizacje filmowg, ktéry
ma doswiadczenie w realizacji produkcji filmowych o charakterze odpowiadajagcym swoim zakresem
przedmiotowi zamdwienia, w sktad tego zespotu muszg wchodzié:

a) rezyser — 1 osoba - dysponujgca wiedzg i umiejetnosciami w zakresie rezyserii, odpowiedzialna za
catoksztatt realizacji filmow, czuwajgca nad przebiegiem prac zwigzanych z nagrywaniem filmow,
koordynujgca dziatania ekipy, ktéra w okresie ostatnich trzech lat byta odpowiedzialna za
catoksztatt realizacji co najmniej dwdch produkcji filmowych i ma co najmniej tytut magistra sztuki,

b) kierownik produkcji — 1 osoba — odpowiedzialna za realizacje catego procesu produkcji filmow,
tj. organizowanie formalnych warunkéw dla realizacji produkcji pod katem ich zgodnosci
z harmonogramem i scenariuszem oraz koordynacja i nadzér prac wszystkich oséb zatrudnionych
na planie, ktéra w ciggu ostatnich 3 lat byta odpowiedzialna za produkcje co najmniej 3 filméw
i ma ukonczone studia wyzsze. Do zadan kierownika produkcji nalezy pozyskanie w wersji
papierowej zgdd na przeprowadzenie nagran w réznych lokalizacjach oraz zgdd dot. wykorzystania
wizerunku wszystkich oséb wystepujgcych w filmach i biezgce ich przekazywanie Zamawiajacemu,

c) diwiekowiec - 1 osoba — osoba odpowiedzialna za dZzwiek podczas nagrania filmu,

d) oswietleniowiec — 1 osoba — osoba odpowiedzialna za odpowiednie oswietlenie na planie
filmowym,

e) operator kamery — 1-2 osoby - wtasnorecznie obstugujgca/e kamere/kamery, katy uje¢ kamery,
kadru i jej ruchy oraz pozostaty sprzet zdjeciowy. Film relacja z 9FRM musi by¢ realizowany za
pomocy dwdch kamer,

f) wizazysta/makijazysta — 1 osoba, ktéra zrobi make-up dostosowany do warunkdéw oswietleniowych
i kamery oraz na biezgco bedzie poprawiata wystepujgce osoby nie tylko pod katem make-upu, ale
takze pod katem wygladu, tak zeby nie byto wida¢ w kamerze zmarszczonego czota, swiecgcej sie
twarzy, wtosdw spadajacych na twarz, itp.

g) montazysta — 1 osoba, ktéra zmontuje nagrany materiat i nada poszczegdlnym filmom ostateczny
ksztatt, uwzgledniajgc uwagi rezysera i Zamawiajacego.

UWAGA 4: Zamawiajqcy dopuszcza sytuacje, w ktorej rezyser bedzie petnit rowniez funkcje operatora kamery

lub kierownika produkcji.
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Specjalisci - osoby wskazane przez Zamawiajgcego. Ich udziat w nagraniu bedzie nieodptatny. Mogg
petni¢ np. role prowadzgcego rozmowe z beneficjantami i/lub wystepowaé w roli eksperta
wypowiadajgcego sie w zakresie tematyki, ktdrej projekt dotyczy i/lub z dziedziny funduszy
europejskich, np. na temat dziatania w ramach, ktérego otrzymat dofinansowanie z RPO WM. Rola
specjalisty ma wynikac z koncepcji rezyserskiej i ma by¢ opisana w treatmencie. Kontaktowanie sie ze
specjalistami i umawianie ich na nagrania w konkretne miejsca lezy po stronie Zamawiajacego,
Wykonawca musi wiec na biezagco przekazywa¢ Zamawiajagcemu informacje o planowanych
nagraniach: terminy, adresy, dane dot. beneficjenta i projektu, o ktdrych bedzie nagrywany film oraz
materiaty dot. wypowiedzi (pytania/ zagadnienia/ gotowe teksty).

Zamawiajacy nie przewiduje angazowania aktoréw w trakcie realizacji zamdwienia, w zwigzku z tym
nie bedzie potrzeby przeprowadzenia castingdw. Osobami wystepujgcymi w filmach bedg beneficjenci
funduszy europejskich oraz specjalisci wskazani przez Zamawiajgcego. W przypadku nieobecnosci na
planie ktérejkolwiek z tych oséb koszt odwotania zdjeé¢ bedzie ponosit Wykonawca.

Zdjecia beda nagrywane u beneficjentow. W zwigzku z tym Wykonawca przed kazdym planem
zdjeciowym musi przeprowadzi¢ wizje lokalng i na czas nagrania w zaleznosci od panujgcych tam
warunkow zaaranzowaé mate studio w celu przeprowadzenia zdjeé, zapewnic sprzet niezbedny do
nagrania i jesli bedzie taka konieczno$¢ odpowiednie umeblowanie. Udziat beneficjentéw w filmach
i udostepnianie miejsca prowadzenia ich projektu do nagran jest nieodptatny, poniewaz w zwigzku
ztym, ze ich projekt jest dotowany z pieniedzy unijnych sg zobligowani do tego zeby przekazywac
informacje na temat tego projektu szerokiemu gronu odbiorcéw. Jedli zajdzie taka koniecznos$c
Zamawiajacy jest w stanie udostepni¢ Wykonawcy przestrzen niezbedng do zaadoptowania matego
studia w celu przeprowadzenia zdje¢ na terenie MJWPU, jednak Zamawiajgcy nie zapewni sprzetu
niezbednego do nagrania, w tym odpowiednich mebli.

W sytuacjach, w ktérych zdjecia z jakiegokolwiek powodu bedg musiaty by¢ przesuniete w czasie
Zamawiajacy nie ponosi kosztow ich przesuniecia. Zadaniem kierownika produkcji (planu) jest
niedopuszczenie do sytuacji, w ktdrej zdjecia bedg przektadane w czasie.

W ramach zamdwienia Wykonawca zapewni dowdz obstugi, sprzetu i wszystkich materiatow
koniecznych do przeprowadzenia zamdwienia oraz transport oséb ze strony Zamawiajgcego w obie
strony (w przypadku oséb ze strony Zamawiajgcego miejscem docelowym bedzie Warszawa,
a w przypadku zaproszonych specjalistdw u wiekszosci bedzie to réwniez Warszawa, ale moze zdarzy¢
sie sytuacja, ze bedzie on musiat by¢ odebrany i odwieziony do innego miasta niz Warszawa, ale bedzie
to na terenie woj. mazowieckiego). Podczas kazdego wyjazdu ze strony Zamawiajgcego przewidziany
jest udziat maksymalnie 4 oséb (w tym specjalisty), w zwigzku z tym Wykonawca musi zapewnic
samochdd, ktéry posiada miejsca siedzace dla 4 pasazerow. W przypadku awarii pojazdu Wykonawca
ma obowigzek podstawi¢ pojazd zastepczy spetniajgcy powyzsze wymagania.

W kazdej produkcji zdjecia majg by¢é wykonywane co najmniej z 2 kamer i nie tylko ze statycznych
kamer, ale rowniez z jazdy operatorskiej, z kranu kamerowego na réznych wysokosciach i ze slidera,
zgodnie z koncepcjg rezyserskg i wymogami scenariuszowymi do poszczegdlnych produkcji filmowych.
Dopuszczamy rowniez wykorzystanie innych oraz dodatkowych narzedzi, ktérymi bedzie dysponowat

Wykonawca.
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10)

11)

12)
13)

Filmy majg by¢ nagrane w jakosci Full HD, format - 16:9, rozdzielczos¢ — 1920x1080. Wykonawca
zobowigzany jest do przeformatowania wersji finalnej do formatéw do Internetu i na urzadzenia
mobilne (Android, iOS).

Zapewnienie profesjonalnego oswietlenia planu filmowego.

Przygotowanie wizazowe 0s6b wystepujacych (makijaz) przez profesjonalnego wizazyste/makijazyste -
osobe, ktdéra posiada doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu wizazu/makijazu na planach
zdjeciowych.

Podczas kazdego z nagran Wykonawca musi zapewni¢ Zamawiajagcemu odstuch, monitor odgladowy,
a osobom wystepujgcym w filmach mozliwos¢ skorzystania z promptera, badZz urzadzenia
spetniajgcego role wyswietlacza tekst.

Podczas nagran Wykonawca musi zapewni¢ osobom wystepujgcym bezprzewodowe mikroporty.
Podczas nagran Wykonawca musi zapewnié¢ osobom ze strony Zamawiajgcego i osobom wystepujgcym

w filmach wode gazowang i niegazowang — minimum 1 |/osobe kazdego z rodzajéw wody.

UWAGA 5: Akceptacja Zamawiajgcego powyiszych punktow jest warunkiem przystqpienia do produkcji

kazdego z filmow. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji zaproponowanych form realizacji, bqdz

odrzucenia propozycji Wykonawcy.

3. Elementy do uwzglednienia przy postprodukciji kazdego z filmow:

1)

realizacja oprawy graficznej filméw: obligatoryjne - czotowka, tytdwka, wymagane logotypy i dane
teleadresowe Zamawiajgcego. Dodatkowe tta, animacje komputerowe, grafiki/ infografiki —
w zaleznosci od koncepcji i wymagan scenariuszowych - maksymalnie w ciggu 7 dni roboczych od
ostatniego dnia zdjeciowego kazdej z produkgji,

do kazdego filmu (w tym do filmu relacji z 9FRM) ma by¢ wykorzystana inna sSciezka dzwiekowa.
Akceptacja muzyki lezy po stronie Zamawiajacego, jezeli wiec z propozycji przekazanych przez
Wykonawce Zamawiajgcemu nie uda sie wybra¢ podktadéw muzycznych do 6 filméw, Wykonawca
ma obowigzek przedstawia¢ nowe propozycje, dopdki Zamawiajagcy nie zaakceptuje wszystkich
podktadéw muzycznych — przekazanie muzyki i jej wybdr przez Zamawiajacego ma sie odbyc
maksymalnie w ciggu 7 dni roboczych od ostatniego dnia zdjeciowego kazdej z produkgji,
zakupienie/pozyskanie zgody na wykorzystanie podktadu muzycznego (przy uwzglednieniu wymagan
Zamawiajgcego co do dalszej eksploatacji materiatdw z wykorzystanym podktadem okreslonych
w umowie) i udZwiekowienie kazdego materiatu filmowego: $ciezka dZwiekowa, w tym np. jingle
pomiedzy poszczegdlnymi fragmentami filmu — w zaleznosci od koncepcji i wymagan scenariuszowych.
Zamawiajacy dopuszcza zakup muzyki na licencji. W przypadku kiedy w filmie wykorzystywana jest
muzyka podlegajgca ochronie prawno autorskiej Wykonawca zamdwienia bedzie zobowigzany do
uzyskania i przekazania Zamawiajgcemu licencji na korzystanie z utworéw na odpowiednich polach
eksploatacji. W tym przypadku nalezy uzyskac licencje na polach eksploatacji m.in.: zwielokrotniania
okreslong technikg, wprowadzanie do pamieci komputera, publiczne udostepnianie utworu (lub prawa
pokrewnego) w taki sposdb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w czasie i miejscu przez siebie
wybranym itp.,

montaz filmow (w tym: tta, belki podpisowe, grafiki, prezentacje, proste animacje, czotéwki, jingle),

w tym udZwiekowienie, opracowanie graficzne i kolorystyczne, dodanie efektéw specjalnych,
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digitalizacja materiatéw itp. - maksymalnie w ciggu 7 dni roboczych od ostatniego dnia zdjeciowego
kazdej z produkcji,

5) opracowanie napiséw w jezyku polskim i napisow w jezyku angielskim. Ttumaczenie lezy po stronie
Wykonawcy i musi by¢ wykonane przez ttumacza/y, ktéry/ktérzy posiada/posiadajg potwierdzong
znajomos$¢ jezyka angielskiego w zakresie ttumaczen specjalistycznych i zawodowo zajmuje/3 sie
ttumaczeniem tekstow angielskich. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy korekty napiséw w jezyku
polskim i angielskim przez korektora/éw, ktory/ktérzy zawodowo zajmujg sie korektg tekstow polskich
i/lub anglojezycznych. Teksty z napisami polskimi i angielskimi oraz sporzgdzone do nich korekty
muszg by¢ dostarczone w wersji elektronicznej do Zamawiajgcego w ciggu maksymalnie 3 dni
roboczych po przekazaniu mu finalnej wersji kazdego z filméw. Napisy w filmach musza by¢
zintegrowane z wizjg i przygotowane w taki sposdb, aby mozna je byto fatwo zintegrowad
z materiatem (np. format SRT) w serwisie YouTube. Muszg zawiera¢ kody czasu, ktére umozliwiaja
wyswietlanie napiséw w odpowiednim momencie filmu,

6) biezgce przekazywanie Zamawiajgcemu filmoéw z beneficjentami oraz ich zajawek gotowych do emisji
w plikach o formacie MP4 —w terminie maksymalnie 3 dni roboczych po przekazaniu Zamawiajacemu
finalnej produkcji w 4 wersjach: tylko z dZwiekiem polskim, z dZzwiekiem polskim i napisami w j.
polskim, z dzwiekiem polskim i z napisami w j. angielskim, wersje z audiodeskrypcja oraz osobno
napisy polskie iangielskie oraz audiodeskrypcje w formatach umozliwiajgcych samodzielnie ich
wgranie przez Zamawiajgcego w razie wystgpienia takiej potrzeby. Wszystkie formaty musza
umozliwia¢ docelowa emisje w rozdzielczosci Full HD. W przypadku filmu relacji z pierwszego dnia
i z dwdch dni 9FRM oraz zajawek do tych produkcji, pliki emisyjne z wszystkimi wymaganymi napisami
oraz z wersjg z audiodeskrypcjg majg byc¢ przekazane najpdzniej do dnia 22.10.2018 r. do godz. 12.00,

7) odbidr finalnej wersji kazdego z filmoéw przez Zamawiajacego bedzie potwierdzony podpisanym przez

obie strony Protokotem odbioru z catoSciowym przekazaniem praw majgtkowych do dzieta.

Vil. INFORMACIJE UZUPELNIAJACE

1. Materiaty filmowe, ktére zostang wyprodukowane w ramach tego zamdwienia beda wykorzystywane
w Internecie i w celach reprezentacyjnych na réznych imprezach organizowanych przez MJWPU, a takze
w publikacjach elektronicznych m.in. konferencjach, Forum Rozwoju Mazowsza, szkoleniach,
prezentacjach itp. Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia kampanii telewizyjnych o zasiegu
regionalnym, czy ogdlnokrajowym.

2. Do kazdego z wyprodukowanych filméw Wykonawca przygotuje grafike reklamowg w postaci banera
zawierajgcego ilustracje/zdjecia z danej produkcji oraz krotki tekst reklamowy dotyczacy danego materiatu
z przeznaczaniem do umieszczenia ich na kanale YouTube, w serwisach spotecznosSciowych oraz
w newsletterze Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i przekazania
ww. materiatéw drogg elektroniczng najpdzniej do momentu kiedy bedzie przekazywat Zamawiajgcemu
finalne wersje emisyjne poszczegdlnych produkcji. Teksty reklamowe do kazdego z filméw majg poruszaé
tematy zwigzane z wdrazaniem irealizacjg RPO WM, majg by¢ opracowane z dbatosciag o poprawnosc
merytoryczng oraz majg by¢ przygotowane w formie dostosowanej do medidw, w ktérych zostang uzyte.
Zadaniem Woykonawcy jest dbatos¢ o uproszczenie jezyka, aby przekaz zrozumiaty byt takze dla

potencjalnych beneficjentdw nieposiadajgcych doswiadczenia w obszarze funduszy.
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. W trakcie realizacji catego zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji
fotograficznej z planéw zdjeciowych (z jednego wyprodukowanego filmu Wykonawca musi przekazaé
Zamawiajgcemu minimum 10 zdje¢ nadajgcych sie do publikacji w Internecie) i przekazywania ich
Zamawiajgcemu razem z finalng wersjg kazdego z filmow. Oprocz tego Wykonawca zobowigzany jest do
nagrania krétkiego ,making of” z produkcji catego zamodwienia (trwajagcego minimum 5 minut) oraz
przekazania go Zamawiajagcemu na koniec trwania umowy przed podpisaniem Protokotu Odbioru.
W materiale ,,making of” Zamawiajacy chciatby zeby znalazty sie ujecia, ktére bedg ukazywaty jak
wygladata praca na planie zdjeciowym. Szczegdty uje¢ bedg omawiane z Wykonawcg w trakcie realizacji
umowy.

. Wszystkie wyprodukowane materiaty muszg by¢ oznaczone logo RPO WM zgodnie z wytycznymi

opisanymi pod linkiem https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-

od-1-stycznia-2018-r/?preview=true

. Wybrane materiaty bedg oznaczane danymi teleadresowymi/kontaktowymi Zamawiajgcego (w catosci lub
wybidrczo):

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych

ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa,

tel. (0-22) 542 20 00, fax (0-22) 698 31 44

WWW.mazowia.eu;

www.funduszedlamazowsza.eu

Infolinia: 801 101 101 (Potaczenie ptatne, zgodnie ze stawka operatora).

. Zamawiajacy wyraza zgode na wykorzystanie przez Wykonawce informacji o projekcie. Informacje beda
dotyczy¢ zakresu projektu, przebiegu projektu, uzytych metod i narzedzi oraz rezultatu dziatan
Wykonawcy. Informacje beda mogty by¢ uzyte w komunikacji Wykonawcy podczas prezentacji i wystgpien
oraz na stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy
promowania wyprodukowanych materiatdw na swojej stronie internetowej oraz na swoim profilu/ach
w mediach spotfecznosciowych do korica 2019 r. Wszystkie zamieszczone materiaty dot. efektéow tego
zamoOwienia muszg by¢ podlinkowane do strony Zamawiajgcego https://www.funduszedlamazowsza.eu/.

. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w celach archiwizacyjnych, na jednym nosniku (np. dysku
zewnetrznym) wersje finalne wszystkich materiatéw wyprodukowanych w ramach umowy (wersje
zaakceptowane przez Zamawiajgcego, we wszystkich wymaganych formatach oraz wersjach jezykowych
iz audiodeskrypcjg). Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i przekazania ww. materiatéw
najpozniej w ciggu 2 dni roboczych od daty przekazania ostatniej produkcji w wersji emisyjnej.

. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu licencje, autorskie prawa majgtkowe oraz prawa zalezne do
wszystkich materiatéw wytworzonych w ramach wykonywania umowy. Pozyskane i wytworzone podczas
realizacji umowy zdjecia, materiaty i filmy zostang przekazane w catosci, bezptatnie oraz bez ograniczen
majgtkowych, wraz z przekazaniem majgtkowych praw autorskich oraz praw zaleznych Zamawiajacemu.

. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu majgtkowe prawa autorskie, prawa pokrewne oraz prawa zalezne
do wszystkich tresci powstatych w wyniku realizacji umowy oraz przekaze Zamawiajgcemu metryczki
z wykazem elementéw objetych prawami autorskimi dla tych materiatéw, do ktérych majg one

zastosowanie.
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https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/?preview=true
https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/?preview=true
http://www.mazowia.eu/
http://www.funduszedlamazowsza.eu/
https://www.funduszedlamazowsza.eu/

VIIL.

DOKUMENTY | WYTYCZNE
Szczegétowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Mazowieckiego na lata 2014-2020: http://funduszedlamazowsza.eu/dokument/zapoznaj-sie-z-prawem-i-

dokumentami/szoop-rpo-wm-2014-2020.html

Harmonogram naboru whioskéw w trybie konkursowym:

https://www.funduszedlamazowsza.eu/dokument/harmonogram-naborow-wnioskow-w-ramach-rpo-

wm-2014-2020-na-2018-rok/

Strategia komunikacji polityki spojnosci na lata 2014-2020 (szczegdlnie podrozdziaty 5.7. Komunikacja
zosobami z rdéinymi niepetnosprawnosciami, 6.3. Zasady prowadzenia dziatann informacyjno-
promocyjnych, 6.4. Kryteria doboru narzedzi informacyjno-promocyjnych:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/strategia-komunikacji-

polityki-spojnosci-na-lata-2014-2020/

Strategia komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020 (tres¢ dokumentu moze ulec zmianie po zatwierdzeniu nowej wersji przez KM iZWM):

http://funduszedlamazowsza.eu/dokument/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami/strategi-komunikacji-

rpo-wm-2014-2020.html

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na

lata 2014-2020: http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-

zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
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http://funduszedlamazowsza.eu/dokument/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami/szoop-rpo-wm-2014-2020.html
http://funduszedlamazowsza.eu/dokument/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami/szoop-rpo-wm-2014-2020.html
https://www.funduszedlamazowsza.eu/dokument/harmonogram-naborow-wnioskow-w-ramach-rpo-wm-2014-2020-na-2018-rok/
https://www.funduszedlamazowsza.eu/dokument/harmonogram-naborow-wnioskow-w-ramach-rpo-wm-2014-2020-na-2018-rok/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/strategia-komunikacji-polityki-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/strategia-komunikacji-polityki-spojnosci-na-lata-2014-2020/
http://funduszedlamazowsza.eu/dokument/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami/strategi-komunikacji-rpo-wm-2014-2020.html
http://funduszedlamazowsza.eu/dokument/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami/strategi-komunikacji-rpo-wm-2014-2020.html
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/

