Fundusze . m Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospollta alowsze. Europejskie Fundusze

Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy Kodeks cywilny,
jak rowniez nie jest ogtoszeniem o zamowieniu w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych i w zadnym
razie nie stanowi wszczecia jakiegokolwiek postepowania.

Zapytanie ofertowe
dotyczace dostawy materiatéw informacyjno-promocyjnych
tj. kompleksowego wykonania i dostawy kalendarzy na 2021 rok
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Mazowieckiego 2014-2020

. Przedmiot zapytania ofertowego
Przedmiotem zapytania ofertowego jest dostawa materiatéw informacyjno-promocyjnych polegajgca na
kompleksowym wykonaniu kalendarzy na 2021 rok w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020.

Il. Cele realizacji zapytania ofertowego
1) informowanie o mozliwosciach i zakresie dofinansowania realizacji projektéw z RPO WM,
2) zwiekszenie rozpoznawalnosci marki Fundusze Europejskie,

3) poprawienie odbioru i komunikatywnosci przekazéw dotyczacych Funduszy Europejskich.

Ill. Zakres zapytania ofertowego

1. Zakresem przedmiotu zapytania ofertowego jest kompleksowe wykonanie kalendarzy na 2021 rok w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020 wraz z ich dostawa. Kazdy

projekt musi by¢ dostosowany do formy/ zatozenia/ przeznaczenia wyodrebnionego szczegétowo

w specyfikacji. Zatozenia przedstawione w zapytaniu sg minimalne.

2. Po zawarciu umowy w ciggu 7 dni Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego wstepny
harmonogram realizacji, sporzadzony przez Wykonawce z uwzglednieniem wymagan i preferencji
Zamawiajgcego.

3. Planowane dostawy kalendarzy beda sie odbywaty sukcesywnie, na koszt i ryzyko Wykonawcy. Miejscem
planowane] dostawy przedmiotu zamowienia bedzie siedziba Zamawiajgcego w Warszawie. Planowany
termin wykonania 111/IV kwartat br.

4. Po zawarciu umowy Wykonawca kazdorazowo dostarczy do wyboru i akceptacji Zamawiajgcego:

a) wizualizacje sposobu obrendowania i/lub projekty kazdego materiatu informacyjno-promocyjnego
w formie elektronicznej,
b) makiete materiatowg i/lub prébki i/lub wzory w przypadku kalendarzy: ksigzkowych, tréjdzielnych,

planerdw, biuwardéw, biurkowych,
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V.

c) probki elementéw wykonczeniowych kalendarzy (np.: znaczniki zelowe, listwy, gumki, tasiemki, oprawy,
mocowania dtugopisow, sposéb mocowania gumek do oprawy kalendarzy),

d) probke ttoczenia dla kalendarzy ksigzkowych w formacie A4 oraz A5,

e) proof'y w standardzie Ugra Fogra.

Projekt kalendarzy zostanie opracowany przez Wykonawce na podstawie materiatéw i sugestii przekazanych

przez Zamawiajgcego. Po zawarciu umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do zaprojektowania

i przedstawienia minimum trzech réznych layout’éw (linii graficznych) jednego z kalendarzy. Zaprojektowane

linie graficzne mogg zawierad potgczenie réznych technik, elementdw, rozwigzan graficznych, np. zdjecia i/lub

grafiki i/lub rysunki. Wybrany layout bedzie podlegat modyfikacjom az do uzyskania ostatecznej akceptacji

ze strony Zamawiajacego. Na tej podstawie Wykonawca dokona adaptacji layoutu gtéwnego i dostosuje

projekt do formy i przeznaczenia pozostatych kalendarzy.

Kazdy z projektow kalendarzy musi nawigzywac do zaakceptowanego wczesniej layout’u (linii graficznej)

oraz musi uzyskac akceptacje Zamawiajacego, ktéra bedzie warunkiem do rozpoczecia produkcji.

Projekty kalendarzy muszg by¢ autorskie, musza mieé¢ uregulowane kwestie majgtkowych praw autorskich,

ktére bedg przekazane Zamawiajgcemu bez ograniczen.

Specyfikacja techniczna

1. Kalendarz ksigzkowy w formacie zblizonym do A5

LP WYMAGANE PARAMETRY

1. | Kalendarz ksigzkowy w formacie zblizonym do A5
OPIS:

— format oktadki: 155 mm x 220 mm (+/- 10 mm),

— objeto$¢ minimum: oktadka + wyklejki, wszywka reklamowa minimum 4 strony + minimum
152 str.,

— oprawa twarda, bez bigowania na oktadce, wykonana z ,,ekoskdry”, wzér i kolorystyka oprawy
do wyboru Zamawiajgcego, sposréd minimum dwudziestu rodzajéw przedstawionych przez
Wykonawce — Wykonawca musi uzyskaé akceptacje Zamawiajgcego. Zamawiajagcy preferuje
wzory metalizowane,

— blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, kapitatka, dwie tasiemki (w réznych kolorach),
jako zaktadki. Kolor tasiemek wybrany i zaakceptowany przez Zamawiajacego, sposrod
przedstawionych przez Wykonawce wzoréw,

— gumka zamykajaca kalendarz w pionie o szerokosci minimum 10 mm (gumka podczas
uzytkowania nie zmienia swojej elastycznosci, nie deformuje sie), przytwierdzona do IV oktadki.
Kolor gumki wybrany i zaakceptowany przez Zamawiajgcego, sposréd minimum dziesieciu
koloréw przedstawionych przez Wykonawce — Wykonawca musi uzyska¢ akceptacje
Zamawiajacego. Gumka zabezpieczona przed strzepieniem np. cieta na gorgco. Sposéb
mocowania gumki do oprawy do akceptacji Zamawiajacego,

— petelka z gumki na dtugopis o wysokosci minimum 10 mm (szerokos¢ gumki dopasowana do
standardowych dtugopiséw), trwale przymocowana do IV oktadki. Gumka zabezpieczona przed
strzepieniem np. cieta na gorgco. Sposdb mocowania gumki do oprawy do akceptacji
Zamawiajacego,

— na |l oktadce elegancki znacznik z rokiem wykonany z chromowanego metalu np. chromoniklu.
Wyglad i ksztatt znacznika bedzie zaprojektowany indywidualnie i zostanie ustalony
z Zamawiajgcym po podpisaniu Umowy. Wielkos$¢ znacznika minimum: 1 x 2,5 cm,

— na |l i IV oktadce kalendarza ozdobne ttoczenie na spad oraz przechodzace przez grzbiet
kalendarza,
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— wszywka reklamowa 4 strony np. przed kalendarzem (np. z informacjami i/lub grafikami
dotyczgcymi RPO WM 2014-2020). Zamawiajgcy wyklucza umieszczenie wszywki na korcu
kalendarza,

— wyklejka oktadek (przdd i tyt) z zadrukiem 1+1 w kolorystyce pasujgcej graficznie do oprawy
kalendarza. Wykonawca musi uzyska¢ akceptacje Zamawiajgcego w kwestii wyboru koloru
zadruku,

— nalll oktadce kalendarza, na wyklejce, trwale przyklejona przestrzenna koperta zaprojektowana
indywidualnie do kalendarza. Ksztatt, wzor, sktadanie oraz wielkos¢ koperty muszg pasowacd
wizualnie do kalendarza. Zadruk koperty w kolorze 1+1 - takim samym jak wyklejka kalendarza.
Wz6r koperty do akceptacji Zamawiajgcego,

— zaokraglone rogi oktadki, wyklejki oraz sSrodkéw kalendarza,

— dwie tasiemki satynowe (rézne kolory) oddzielajgca poszczegdlne strony kalendarza. Kolor
tasiemek do wyboru i akceptacji Zamawiajacego. Koncowki tasiemek réwno obciete,
zabezpieczone przed strzepieniem np.: ciete na gorgco,

—  kalendarium:

. uktad: 1 tydzien na 1 stronie, na stronie obok miejsce na notatki,

= skrocone kalendarium catoroczne na 202112022 .,

L] objetos¢ minimum 152 str., w tym strony informacyjne — do zaproponowania na etapie
akceptacji bloku kalendarza,

= druk: minimum 1+1,

] papier: offset, minimum 70 g/m?, papier spetniajgcy cechy papieru ekologicznego -
posiadajacy cechy papieru przyjaznego dla Srodowiska naturalnego, tzn. wykonanego wg
odpowiednich norm $rodowiskowych, np. FSC lub PEFC i/lub posiadajacego certyfikaty
potwierdzajgce: wykonanie z odnawialnych i poddawanych recyclingowi surowcow/
wykonanie w przyjaznych dla srodowiska technologiach, np. ograniczajgcych emisje CO>
i chloru/pochodzenia z kontrolowanego taficucha dostaw,

L] kalendarium w minimum czterech jezykach, w tym obligatoryjny jezyk polski i angielski,
zaznaczone imieniny oraz numeracja dni tygodnia, Swieta.

Uwaga 1.:
— Makieta materiatowa i/lub prébki i/lub wzory do akceptacji Zamawiajacego po zawarciu umowy.
— Projekt do akceptacji — ostateczna wersja projektu wktadki reklamowej w formie proofa

w standardzie UGRA FOGRA.
—  Minimum 3 x korekta.

MATERIAL

oktadka: tworzywo sztuczne,

wyklejki: papier offset, minimum 80g/m?,

$rodki - kalendarium: papier offset, minimum 70 g/m?2.

Papier spetniajacy cechy papieru ekologicznego - posiadajgcy cechy papieru przyjaznego dla srodowiska
naturalnego, tzn. wykonanego wg odpowiednich norm $rodowiskowych, np. FSC lub PEFC i/lub
posiadajgcego certyfikaty potwierdzajgce: wykonanie z odnawialnych i poddawanych recyclingowi
surowcow/wykonanie w przyjaznych dla srodowiska technologiach, np. ograniczajgcych emisje CO2
i chloru/pochodzenia z kontrolowanego faficucha dostaw,

wszywka reklamowa: papier kreda matowa min. 170 g/m?2.

PODSTAWOWA TRESC NADRUKU
— podstawowa tresé nadruku: logo RPO WM,
— czytelna prezentacja logotypow.

KOLOR NADRUKU/ TECHNOLOGIA NADRUKU/ ZNAKOWANIA

oktadka: ttoczenie na spad i przechodzgce przez grzbiet kalendarza (wielkos¢ i zakres ttoczenia zostang
ustalone z Zamawiajacym po podpisaniu umowy biorgc pod uwage powyzsze warunki),

kalendarium: minimum 1+1,

znacznik z rokiem wykonany z chromowanego metalu np. chromoniklu. Wyglad i ksztatt znacznika beda
zaprojektowane indywidualnie. Wykluczone sg standardowe znaczniki,

wszywka reklamowa: 4+4, CMYK,

wyklejka oktadek: przdd i tyt z zadrukiem minimum 1+1 w kolorystyce pasujgcej do oprawy kalendarza —
Wykonawca musi uzyska¢ akceptacje Zamawiajgcego w kwestii wyboru koloru zadruku,

koperta na wyklejce: zadruk 1+1 w kolorystyce pasujgcej do oprawy kalendarza.

PROJEKT
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Przygotowanie minimum 3 projektéw graficznych do wyboru, ewentualnej modyfikacji i ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego. W przypadku, gdy zaden z projektéw graficznych nie uzyska aprobaty
Zamawiajacego, Wykonawca opracuje minimum 3 kolejne projekty graficzne. Proces ten bedzie
powtarzany wielokrotnie, do momentu gdy Zamawiajgcy wytoni preferowany projekt. Kolejnym etapem
bedzie wprowadzenie modyfikacji do preferowanego projektu. Projekt musi uzyska¢ ostatecznag
akceptacje Zamawiajgcego.

W przypadku kalendarium do zadan Wykonawcy bedzie nalezato wprowadzenie zmian projektowych,
dokonania stosownej edycji — dostosowanie kalendarium do zmian wynikajacych ze zmiany roku, korekty
kalendarium. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy projekt kalendarium opracowany dla 2020 roku
w plikach otwartych. Projekt kalendarium musi uzyska¢ ostateczng akceptacje Zamawiajgcego.

PAKOWANIE
Pakowanie w kartony zbiorcze po max. 20 szt. z etykietg zawierajgcg opis tj. nazwe przedmiotu oraz ilosé
i rok produkgji.

NAKtAD: 800 egz.

Przyktady graficzne nie stanowiq obligatoryjnego wzoru
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2. Kalendarz ksigzkowy w formacie zblizonym do A4
LP WYMAGANE PARAMETRY
1. | Kalendarz ksigzkowy w formacie zblizonym do A4

OPIS:

format oktadki: 195 mm x 240 mm (+/- 10 mm),

objetos¢ minimum: oktadka + wyklejki + strony kalendarium 136 str. + wszywka reklamowa
minimum 4 strony,

oprawa twarda, bez bigowania na oktadce, wykonana z ,,ekoskéry”, wzér i kolorystyka oprawy
do wyboru Zamawiajgcego, sposréd minimum dwudziestu rodzajéw przedstawionych przez
Wykonawce — Wykonawca musi uzyskaé akceptacje Zamawiajgcego. Zamawiajacy preferuje
wzory metalizowane,

blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, kapitatka, dwie tasiemki (w réznych kolorach),
jako zaktadki. Kolor tasiemek wybrany i zaakceptowany przez Zamawiajacego, sposrod
przedstawionych przez Wykonawce wzorow,

gumka zamykajgca kalendarz w pionie o szerokosci minimum 10 mm (gumka podczas
uzytkowania nie zmienia swojej elastycznosci, nie deformuje sie), przytwierdzona do IV oktadki.
Kolor gumki wybrany i zaakceptowany przez Zamawiajgcego, sposréd minimum dziesieciu
koloréw przedstawionych przez Wykonawce — Wykonawca musi uzyska¢ akceptacje
Zamawiajacego. Gumka zabezpieczona przed strzepieniem np. cieta na gorgco. Sposdb
mocowania gumki do oprawy do akceptacji Zamawiajgcego,

petelka z gumki na dtugopis o wysokosci minimum 10 mm (szeroko$é gumki dopasowana do
standardowych dtugopisow), trwale przymocowana do IV oktadki. Gumka zabezpieczona przed
strzepieniem np. cieta na gorgco. Sposéb mocowania gumki do oprawy do akceptacji
Zamawiajgcego,

na | oktadce elegancki znacznik z rokiem wykonany z chromowanego metalu np. chromoniklu.
Wyglad i ksztatt znacznika beda zaprojektowany indywidualnie - zostanie ustalony
z Zamawiajgcym po podpisaniu Umowy. Wielkos$¢ znacznika minimum:1x 2,5 cm,

na | i IV oktadce kalendarza ozdobne ttoczenie na spad oraz przechodzace przez grzbiet
kalendarza,

wszywka reklamowa 4 strony np. przed kalendarzem (np. z informacjami i/lub grafikami
dotyczacymi RPO WM 2014-2020). Zamawiajgcy wyklucza umieszczenie wszywki na korcu
kalendarza,

wyklejka oktadek (przdd i tyt) z zadrukiem 1+1 w kolorystyce prasujgcej graficznie do oprawy
kalendarza. Wykonawca musi uzyska¢ akceptacje Zamawiajgcego w kwestii wyboru koloru
zadruku,

na lll oktadce kalendarza, na wyklejce, przyklejona trwale przestrzenna koperta zaprojektowana
indywidualnie do kalendarza. Ksztatt, wzdr, sktadanie oraz wielkosé¢ koperty muszg pasowaé
wizualnie do kalendarza. Zadruk koperty w kolorze 1+1 - takim samym jak wyklejka kalendarza.
Wz6r koperty do akceptacji Zamawiajacego,

zaokraglone rogi oktadki, wyklejek oraz sSrodkéw kalendarza,

dwie tasiemki satynowe (rézne kolory) oddzielajgce poszczegdlne strony kalendarza. Kolor
tasiemek do wyboru i akceptacji Zamawiajacego. Koncowki tasiemek réwno obciete,
zabezpieczone przed strzepieniem np.: ciete na goraco,

kalendarium:

= kalendarz w rozktadzie tygodniowym na jednej rozktadéwce, zawierajgcy plan godzinowy
dla kazdego dnia oraz pod spodem, na kazdej stronie miejsce na notatki,

= objetos¢ minimum 136 str. tgcznie, w tym: strony informacyjne (do zaproponowania na
etapie akceptacji bloku kalendarza), skrécone kalendarium catoroczne na 2021 r.
i na 2022 r., notes na koncu kalendarza,

= druk: minimum 1+1,
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= papier: offset, minimum 70 g/m?, papier spetniajgcy cechy papieru ekologicznego -
posiadajacy cechy papieru przyjaznego dla srodowiska naturalnego, tzn. wykonanego wg
odpowiednich norm $rodowiskowych, np. FSC lub PEFC i/ lub posiadajgcego certyfikaty
potwierdzajgce: wykonanie z odnawialnych i poddawanych recyclingowi surowcow/
wykonanie w przyjaznych dla srodowiska technologiach, np. ograniczajgcych emisje CO2
i chloru/pochodzenia z kontrolowanego taricucha dostaw,

] kalendarium w minimum czterech jezykach, w tym obligatoryjny jezyk polski i angielski,
zaznaczone imieniny oraz numeracja dni tygodnia, Swieta.

Uwaga 2.:

— Makieta materiatowa i/lub prébki i/lub wzory do akceptacji Zamawiajgcego po zawarciu umowy.

— Projekt do akceptacji — ostateczna wersja projektu wkfadki reklamowej w formie proofa
w standardzie UGRA FOGRA.

— Minimum 3 x korekta.

MATERIAL

oktadka: tworzywo sztuczne,

wyklejki: papier offset, minimum 80g/m?,

$rodki - kalendarium: papier offset, minimum 70 g/m?2.

Papier spetniajacy cechy papieru ekologicznego - posiadajacy cechy papieru przyjaznego dla srodowiska
naturalnego, tzn. wykonanego wg odpowiednich norm $rodowiskowych, np. FSC lub PEFC i/lub
posiadajgcego certyfikaty potwierdzajgce: wykonanie z odnawialnych i poddawanych recyclingowi
surowcow/wykonanie w przyjaznych dla srodowiska technologiach, np. ograniczajgcych emisje CO:
i chloru/pochodzenia z kontrolowanego faficucha dostaw,

wszywka reklamowa: papier kreda matowa min. 170 g/m?2.

PODSTAWOWA TRESC NADRUKU
— podstawowa tres¢ nadruku: logo RPO WM,
— czytelna prezentacja logotypow.

KOLOR NADRUKU/ TECHNOLOGIA NADRUKU/ ZNAKOWANIA

oktadka: ttoczenie na spad i przechodzgce przez grzbiet kalendarza (wielkos¢ i zakres ttoczenia zostang
ustalone z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy biorgc pod uwage powyzsze warunki),

kalendarium: minimum 1+1,

znacznik z rokiem wykonany z chromowanego metalu np. chromoniklu. Wyglad i ksztatt znacznika beda
zaprojektowane indywidualnie. Wykluczone sg standardowe znaczniki,

wszywka reklamowa: 4+4, CMYK,

wyklejka oktadek: przéd i tyt z zadrukiem minimum 1+1 w kolorystyce dopasowanej do oprawy
kalendarza — Wykonawca musi uzyskac akceptacje Zamawiajgcego w kwestii wyboru koloru zadruku,
koperta na wyklejce: zadruk 1+1 w kolorystyce pasujacej do oprawy kalendarza.

PROJEKT

Przygotowanie minimum 3 projektéw graficznych do wyboru, ewentualnej modyfikacji i ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego. W przypadku, gdy zaden z projektdw graficznych nie uzyska aprobaty
Zamawiajgcego, Wykonawca opracuje minimum 3 kolejne projekty graficzne. Proces ten bedzie
powtarzany wielokrotnie, do momentu gdy Zamawiajgcy wytoni preferowany projekt. Kolejnym etapem
bedzie wprowadzenie modyfikacji do preferowanego projektu. Projekt musi uzyskaé ostateczng
akceptacje Zamawiajacego.

W przypadku kalendarium do zadann Wykonawcy bedzie nalezato wprowadzenie zmian projektowych,
dokonania stosownej edycji — dostosowanie kalendarium do zmian wynikajgcych ze zmiany roku, korekty
kalendarium. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy projekt kalendarium opracowany dla roku w plikach
otwartych. Projekt kalendarium musi uzyskac ostateczng akceptacje Zamawiajgcego.

PAKOWANIE
Pakowanie w kartony zbiorcze po max. 20 szt. z etykietg zawierajgca opis tj. nazwe przedmiotu oraz ilos¢
i rok produkgji.

NAKtAD: 800 egz.
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Przyktady graficzne nie stanowiq obligatoryjnego wzoru

Przyktad uktadu
ttoczenia
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3. Kalendarz tréjdzielny z koperta
LP WYMAGANE PARAMETRY
1. | Kalendarz tréjdzielny z koperta
OPIS
— projekt autorski z uzyciem zdjec i/ lub grafik i/ lub rysunkéw dotyczacych programu RPO WM,
— zawieszka wykonana z tworzywa sztucznego np. pcv/vplastyku, stuzgca do zawieszenia kalendarza,
— okienko na folii do zaznaczania biezgcego dnia,
— kalendarium, projekt indywidualny, w minimum w 2 jezykach — jezyk obligatoryjny: polski, angielski,
zaznaczenie: $wigt, imienin, numerow tygodni w roku,
— trzy osobne kalendaria (miesigc poprzedni, biezacy i przyszly, gdzie pierwsze kalendarium — grudzien
2020, ostatnie kalendarium — styczen 2022),
— gtéwka kaszerowana na tekture, wypukta,
— plecki przyklejone do gtowki,
— biata, kartonowa koperta stuzaca jako opakowanie do kalendarza,
— konfekcjonowanie kalendarzy do kopert.
Uwaga 3.:
— Makieta materiatowa i/ lub prébki i/ lub wzory do akceptacji Zamawiajgcego po zawarciu umowy.
— Projekt do akceptacji — ostateczna wersja projektu w formie proof’a w standardzie UGRA FOGRA.
— Minimum 3 x korekta.
2. | MATERIAL
gtéwka: kaszerowana na tekture (gtéwka wypukta), papier karton min. 300 g/m?, uszlachetnienia — folia
satynowana (soft touch) 1+0 oraz lakier wybidrczy UV 1+0,
plecki: papier —tektura jednostronnie kredowana biata min. 350 g/m?, bigowanie x3 — po ztozeniu gtéwka
kalendarza znajduje sie na wierzchu,
kalendarium: papier — offset minimum 80 g/m?, 12 kartek x 3 komplety + tekturowa podktadka pod
kazdym kalendarium, kalendaria przyklejane do pleckéw,
inne: opaska z przesuwanym okienkiem do zaznaczania biezacego dnia,
koperta: karton biaty min. 200 g/m?.
3. | WYMIARY
gtowka: szerokosé min. 310 mm, wysokosé min. 210 mm,
plecki: dostosowane do formatu gtéwki oraz umozliwiajgce umieszczenie kalendaridw,
kalendarium: szerokos$é min. 285 mm, wysokos$¢ min. 140 mm.
4. | PODSTAWOWA TRESC NADRUKU
— podstawowa tres¢ nadruku: logo RPO WM, numer infolinii, adres www, informacja
o wspotfinansowaniu,
— czytelna prezentacja logotypow.
5. | KOLOR NADRUKU/ TECHNOLOGIA NADRUKU
— gtéwka i plecki: CMYK, 4+0,
— kalendaria: minimum 2 kolory pantone,
— koperta: biata, bez zadruku.
6. | PROJEKT
Przygotowanie minimum 3 projektéw graficznych do wyboru, ewentualnej modyfikacji i ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego. W przypadku, gdy zaden z projektow graficznych nie uzyska aprobaty
Zamawiajgcego, Wykonawca opracuje minimum 3 kolejne projekty graficzne. Proces ten bedzie
powtarzany wielokrotnie, do momentu gdy Zamawiajacy wytoni preferowany projekt. Kolejnym etapem
bedzie wprowadzenie modyfikacji do preferowanego projektu. Projekt musi uzyskaé¢ ostateczng
akceptacje Zamawiajgcego.
Zamawiajacy przekaze materiaty graficzne i sugestie niezbedne do zaprojektowania kalendarza.
7. | PAKOWANIE
Kazdy kalendarz zapakowany w biatg, kartonowa koperte, dodatkowo pakowanie w kartony zbiorcze
z etykietg zawierajgcg opis tj. nazwe przedmiotu, ilos¢ oraz rok produkcji.
8. | ILOSC: Kalendarze 1 000 szt. + koperty 1 000 szt.
9.
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4. Planer (terminarz) $cienny catoroczny
LP WYMAGANE PARAMETRY
1. | Planer (terminarz) scienny catoroczny

OPIS

— projekt autorski z uzyciem np. informacji i/lub zdje¢ i/lub grafik i/lub rysunkéw dotyczacych programu
RPO WM przekazanych przez Zamawiajacego,

— format minimum 970 mm x 680 mm,

— przy kazdym dniu miejsce na wykonanie notatek,

— zaznaczone dni wolne od pracy, $wieta, numerowane tygodnie,

— w komplecie paski/punkty tasmy samoprzylepnej, dwustronnej do mocowania, umieszczone na rewersie
planera. Dtugos¢, ksztatt i ilos¢ punktéw musza by¢ tak dobrane, aby trwale utrzymac planer na Scianie, przy
zatozeniu, ze planer przyklejony jest gérng i dolna krawedzig do Sciany i nie zwija sie.

Uwaga 4.:

— Makieta materiatowa i/lub prébki i/lub wzory do akceptacji Zamawiajgcego po zawarciu umowy.

— Projekt do akceptacji — ostateczna wersja projektu w formie proof’a w standardzie UGRA FOGRA.

— Minimum 3 x korekta.

2. | MATERIAL
Papier kreda min. 200 g/m?+ jednostronnie laminat sucho $cierny.
Prébka materiatu do akceptacji Zamawiajacego.
3. | WYMIARY MINIMALNE
format minimu 970 mm x 680 mm.
4. | PODSTAWOWA TRESC NADRUKU
— Podstawowa tre$¢ nadruku: logo RPO WM, numer infolinii, adres www, informacja
o wspotfinansowaniu,
— czytelna prezentacja logotypow.
5. | KOLOR NADRUKU/ TECHNOLOGIA NADRUKU
CMYK, 4+0.
6. | PROJEKT

Przygotowanie minimum 3 projektéw graficznych do wyboru, ewentualnej modyfikacji i ostatecznej

akceptacji Zamawiajacego. W przypadku, gdy zaden z projektow graficznych nie uzyska aprobaty

Zamawiajgcego, Wykonawca opracuje minimum 3 kolejne projekty graficzne. Proces ten bedzie

powtarzany wielokrotnie, do momentu gdy Zamawiajgcy wytoni preferowany projekt. Kolejnym etapem

bedzie wprowadzenie modyfikacji do preferowanego projektu. Projekt musi uzyskaé¢ ostateczng
akceptacje Zamawiajacego.

Zamawiajacy przekaze materiaty graficzne i sugestie niezbedne do zaprojektowania kalendarza.

7. | PAKOWANIE

Po 10 szt., na kazdej paczce etykieta zawierajgca opis tj. nazwe przedmiotu, ilos¢ oraz rok produkgji.

Uwaga 5.: Opakowanie powinno chroni¢ planer przed zgnieceniem i zniszczeniem (zabezpieczenie

rogow).

8. | ILOSC: 200 szt.
9.
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Przyktad graficzny nie stanowi obligatoryjnego wzoru
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5. Kalendarz podktadka na biurko (biuwar)
LP WYMAGANE PARAMETRY
1. | Kalendarz podktadka na biurko (biuwar)
OPIS
— projekt autorski z uzyciem np. informacji i/lub zdjec¢ i/lub grafik i/lub rysunkéw dotyczacych programu
RPO WM,
— kalendarium z zaznaczeniem $wiat,
— objetos¢: minimum 40 kartek + tekturka usztywniajaca,
— klejenie wzdtuz gérnego, dtugiego boku, introligatornia,
— listwa z PVC zabezpieczajgca przed zaginaniem kartek wzdtuz dolnego, dtugiego boku, dopasowana
kolorystycznie do layoutu z zadrukiem na listwie w jednym kolorze.
Uwaga 6.:
— Makieta materiatowa i/lub prébki i/lub wzory do akceptacji Zamawiajacego po zawarciu umowy.
— Projekt do akceptacji — ostateczna wersja projektu w formie proof’a w standardzie UGRA FOGRA.
— Minimum 3 x korekta.
2. | MATERIAL
Papier: offset min. 80g/m? + tekturka usztywniajaca.
3. | WYMIARY MINIMALNE
Szerokos¢ 595 mm x wysokos¢ 420 mm.
4. | PODSTAWOWA TRESC NADRUKU
— podstawowa tres¢ nadruku: logo RPO WM, numer infolinii, adres www,
— czytelna prezentacja logotypow.
5. | KOLOR NADRUKU/ TECHNOLOGIA NADRUKU
— strony offsetowe: 4+0,CMYK,
— tekturka usztywniajgca: bez zadruku,
— zadruk w jednym kolorze na listwie PCV.
6. | PROJEKT
Przygotowanie minimum 3 projektéw graficznych do wyboru, ewentualnej modyfikacji i ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego. W przypadku, gdy zaden z projektow graficznych nie uzyska aprobaty
Zamawiajacego, Wykonawca opracuje minimum 3 kolejne projekty graficzne. Proces ten bedzie
powtarzany wielokrotnie, do momentu gdy Zamawiajgcy wytoni preferowany projekt. Kolejnym etapem
bedzie wprowadzenie modyfikacji do preferowanego projektu. Projekt musi uzyskaé¢ ostateczng
akceptacje Zamawiajacego.
Zamawiajacy przekaze materiaty graficzne i sugestie niezbedne do zaprojektowania kalendarza.
7. | PAKOWANIE
Kazda podktadka pakowana indywidualnie w folie termokurczliwg oraz pakowanie w kartony zbiorcze, na
kazdym kartonie naklejona etykieta z nazwg przedmiotu, rokiem produkcji oraz iloscia.
Uwaga 7.: Opakowanie powinno chroni¢ kalendarz podktadke przed zgnieceniem i zniszczeniem
(zabezpieczenie rogéw).
8. | ILOSC: 700 szt.
9.
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6.

Kalendarz zamocowany na twardej podstawie z kartkami samoprzylepnymi i znacznikami

LP

WYMAGANE PARAMETRY

Kalendarz zamocowany na twardej podstawie z kartkami samoprzylepnymi i znacznikami

OPIS

Kalendarz w formie oprawy twardej, sktadajacej sie z 3 czesci — po ztozeniu scianek powstaje tréjkat

o diugiej podstawie.

Na pionowej $ciance znajduje sie kalendarz, przymocowany spiralg. Do podstawy przytwierdzone s3

karteczki samoprzylepne w dwdch formatach oraz kolorowe znaczniki w pieciu kolorach.

Podstawa:

— wykonana jak w przy twardej oprawie z wyklejka,

— uszlachetnienia: folia satynowana (soft touch) 1+1,

—  format minimum: 200 mm x 200 mm x 110 mm,

— doindywidualnego zadruku: oktadka — kolor 4+0 CMYK, wyklejka — kolor 4+0 CMYK.

Kalendarium:

— projekt autorski,

— biezacy tydzien na stronie z miejscem na notatki oraz kalendarz w formie skréconej na caty rok,

— kalendarium w min. 1 jezyku — polskim, zaznaczone imieniny oraz Swieta,

— format: maksymalnie dopasowany do formatu podstawy tj. ztozonej $cianki,

— przytwierdzone do $cianki kolorowg spiralg wzdtuz dtugiego boku kalendarium. Kolor spirali zostanie
wybrany po opracowaniu projektu. Wybér kolorystyki z podstawowej dostepnej oferty. Zamawiajgcy
wyklucza spirale w kolorze srebrnym,

— doindywidualnego zadruku: minimum 2+0.

Znaczniki:

— samoprzylepne,

— minimum 5 koloréw x 25 szt.,

— minimalny format 10 x 40 mm,

— wykonane z folii samoprzylepnej,

— komplet znacznikdéw trwale przymocowany do podstawy kalendarza.

Kartki samoprzylepne:

— papier samoprzylepny, biaty,

— dwa formaty: minimum 100 x 75 mm — klejenie w blok po dtuzszym boku oraz minimum 50 x 75 mm
— klejenie w blok po krétszym boku,

—  przytwierdzone do podstawy kalendarza — ostatnia kartka bloczka przyklejona do podstawy klejem,
ktory trwale utrzymuje caty bloczek,

— objetosc kartek w bloczkach: minimum 50 szt.,

— zadruk na wszystkich karteczkach samoprzylepnych w kolorze 1+0.

Uwaga 8.:

— Makieta materiatowa i/lub prébki i/lub wzory do akceptacji Zamawiajgcego po zawarciu umowy.

— Projekt do akceptacji — ostateczna wersja projektu w formie proof’a w standardzie UGRA FOGRA.

— Minimum 3 x korekta.

MATERIAL

Oprawa kalendarza (podstawa i Scianki): tektura kaszerowana papierem kredowym + uszlachetnianie
w postaci folii satynowanej (soft touch),

kalendarium: offset min. 80 g/m?,

karteczki samoprzylepne: offset min. 70 g/m?.

PODSTAWOWA TRESC NADRUKU
— Podstawowa tres¢ nadruku: logo RPO WM, adres www,
— czytelna prezentacja logotypow.

KOLOR NADRUKU/ TECHNOLOGIA NADRUKU

— Podstawa: full color,

— Kalendarium: minimum 2+0,

— Zadruk w jednym kolorze (1+0) na zestawie karteczek samoprzylepnych.

PROJEKT

Przygotowanie minimum 3 projektéw graficznych do wyboru, ewentualnej modyfikacji i ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego. W przypadku, gdy zaden z projektow graficznych nie uzyska aprobaty
Zamawiajacego, Wykonawca opracuje minimum 3 kolejne projekty graficzne. Proces ten bedzie
powtarzany wielokrotnie, do momentu gdy Zamawiajacy wytoni preferowany projekt. Kolejnym etapem
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bedzie wprowadzenie modyfikacji do preferowanego projektu. Projekt musi uzyskaé ostateczng
akceptacje Zamawiajacego.

PAKOWANIE

Kazdy kalendarz zapakowany w folie termokurczliwg. Pakowanie w kartony zbiorcze, maksymalnie 3 kg
W paczce.

Na kazdym kartonie etykieta zawierajaca opis tj. nazwe przedmiotu, ilo$¢ oraz rok produkcji.

Uwaga 9.: Opakowanie powinno chronié¢ kalendarz przed zgnieceniem i zniszczeniem.

ILOSC: 700 szt.

kst

4 A

Przyktad graficzny nie stanowi obligatoryjnego wzoru
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7. Podktadka pod mysz z kalendarzem
LP WYMAGANE PARAMETRY
1. | Podktadka pod mysz z kalendarzem
Kalendarz w formie podktadki pod mysz komputerowa, pod wierzchnig uchylng folig posiada co najmniej
13 stron wyrywanego kalendarza pozwalajgcego na notowanie i zaznaczanie waznych dla uzytkownika
dat. Dodatkowo pod przezroczystg czescig klapki mozna umieszcza¢ wiasne dokumenty czy notatki.
Krawedzie produktu gtadkie, niepowodujgce podraznien dfoni.
Format produktu:
minimum 235 x 185 mm, narozniki zaokraglone, sztancowanie.
Oktadki:
— oktadka wierzchnia: uchylna, wykonana z folii wysokoprzezroczystej, gwarantujgca warunek
poprawnej pracy kazdej myszy dostepnej na rynku (pod myszki optyczne i kulkowe) oraz tagodnego
i ptynnego slizgu myszki.
Nadruk indywidualny, autorski w petnym kolorze (full color), umozliwiajgcy zachowanie jakosci
zadruku przy warunku nadruku skomplikowanych grafik, zdje¢, przejs¢ tonalnych, metodg UV Led
lub inng trwatg metodg gwarantujgcg powyzszy warunek oraz gwarantujgca trwatosé nadruku i
niescieralnosc.
— warstwa spodnia: antyposlizgowa, zapewniajaca idealne przyleganie do podtoza, wykonana z folii
spienionej lub pianki lub mikrogumy.
Kalendarium:
— projekt autorski, kalendarium na miesigc biezgcy z miejscem na notatki oraz kalendarium skrécone
na miesigc poprzedzajacy i miesigc kolejny,
— format dopasowany do formatu oktadki,
— minimum 13 kartek w bloku kalendarzowym,
— nadruk: 440, CMYK,
— klejenie w blok oraz klejenie, ktore przytwierdza kalendarium do oktadki,
— papier kreda matowa minimum 150 g/m?.
Klejenie:
Wszystkie elementy podktadki trwale zespolone ze soba. Podktadka nie moze ulega¢ rozklejeniu,
rozwarstwieniu sie.
Uwaga 9.:
— Makieta materiatowa i/lub prébki i/lub wzory do akceptacji Zamawiajgcego po zawarciu umowy.
— Projekt do akceptacji — ostateczna wersja projektu w formie proof’a w standardzie UGRA FOGRA.
— Minimum 3 x korekta.
2. | MATERIAL
oktadka wierzchnia: folia wysokoprzezroczysta, gwarantujgca poprawng pracy kazdej myszy dostepnej na
rynku (pod myszki optyczne i kulkowe) oraz tagodnego i ptynnego $lizgu myszki,
warstwa spodnia: antyposlizgowa, zapewniajgca idealne przyleganie do podtoza, wykonana z folii
spienionej lub pianki lub mikrogumy,
kalendarium: kreda matowa minimum 150 g/m?.
3. | PODSTAWOWA TRESC NADRUKU
— Podstawowa tres¢ nadruku: logo RPO WM, adres www,
— czytelna prezentacja logotypow.
4. | KOLOR NADRUKU/ TECHNOLOGIA NADRUKU
— okfadka wierzchnia: w petnym kolorze (full color), umozliwiajgcy zachowanie jakosci zadruku przy
warunku nadruku skomplikowanych grafik, zdje¢, przejs¢ tonalnych, metodg UV Led lub inng trwatg
metodg gwarantujgcg powyzszy warunek oraz gwarantujgcg trwatos¢ nadruku i niescieralnosc.
— Kalendarium: 4+0, CMYK.
5. | PROJEKT

Przygotowanie minimum 3 projektéw graficznych do wyboru, ewentualnej modyfikacji i ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego. W przypadku, gdy zaden z projektow graficznych nie uzyska aprobaty
Zamawiajacego, Wykonawca opracuje minimum 3 kolejne projekty graficzne. Proces ten bedzie
powtarzany wielokrotnie, do momentu gdy Zamawiajgcy wytoni preferowany projekt. Kolejnym etapem
bedzie wprowadzenie modyfikacji do preferowanego projektu. Projekt musi uzyskaé¢ ostateczng
akceptacje Zamawiajgcego.
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6. | PAKOWANIE

Kazdy kalendarz zapakowany w folie termokurczliwg lub transparentng torebke foliowg. Pakowanie
w kartony zbiorcze, maksymalnie 3 kg w paczce.

Na kazdym kartonie etykieta zawierajgca opis tj. nazwe przedmiotu, ilos¢ oraz rok produkgji.

Uwaga 10.: Opakowanie powinno chroni¢ kalendarz przed zgnieceniem i zniszczeniem.

7. | ILOSE: 700 szt.
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Przyktad graficzny nie stanowi obligatoryjnego wzoru

. Informacje w sprawie komunikacji

1. Zamdwienie musi zostac zrealizowane w oparciu o zasady i wytyczne okreslone w ,,STRATEGII KOMUNIKACJI

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020” dostepnej

na stronie:https://www.funduszedlamazowsza.eu/dokument/zapoznaj-sie-z-prawem-i-

dokumentami/strategi-komunikacji-rpo-wm-2014-2020.html.

Materiaty graficzne oraz wytyczne beda przekazywane drogg elektroniczna.

Przez caty czas realizacji zamodwienia ostateczna decyzja na temat podejmowanych dziatan lezy po stronie

Zamawiajgcego. Zamawiajgcy w trakcie realizacji zamdwienia moze dokonywaé¢ zmian/ modyfikacji

projektow.

Kazdy materiat przed produkcja musi uzyskaé ostateczng akceptacje Zamawiajgcego. Akceptacja

Zamawiajacego jest rowniez warunkiem rozpoczecia produkcji.

. Wymagania z zakresu informacji i promocji dot. projektéw wspétfinansowanych z funduszy europejskich:

1) wymagana zgodnos¢ z KSIEGA IDENTYFIKACII WIZUALNEJ znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw
programoéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

2) wszystkie projekty musza uwzglednia¢ wymagania z zakresu informacji i promocji dot. projektow
wspotfinansowanych z funduszy europejskich, tj. zawieraé:
znak UE EFSI (ZESTAW LOGOTYPOW DLA EFSI wersja edytowalna do pobrania pod linkiem

https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-

r/?preview=true

Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze : m Unia Europejska
E Europejskie RZECKZDOSDOlIta azowsz e. Europejskie Fundusze

oraz formutke dotyczac zrddta finansowania projektu z funduszy europejskich w brzmieniu:

»Materiat wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.
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VL.

1.

10.

UWAGA 10.: Wymagania dotyczace logotypdw oraz informacji, ktore bedg zamieszczone na materiatach
informacyjno-promocyjnych mogg ulec zmianie. Ewentualne zmiany w zapisach nie wptyng jednak

na zmiane istotnych warunkéw zamodwienia oraz na poziom oferowanych cen.

Wymagania w zakresie dostaw

Wszystkie materiaty informacyjno-promocyjne muszg mie¢ uregulowane kwestie majgtkowych praw
autorskich, ktore bedg przekazane Zamawiajgcemu bez ograniczen.

Pakowanie winno by¢ wykonane w taki sposdb przez Wykonawce, aby maksymalnie zabezpieczy¢ materiaty
informacyjno-promocyjne przed ich ewentualnym zniszczeniem. Wykonawca winien zastosowac pakowanie
adekwatne do materiatu informacyjno-promocyjnego oraz do $rodka transportu np. osobne opakowanie,
przegrodki, wypetniacze itp. Towar uszkodzony lub z wadami zostanie zwrdcony Wykonawcy na jego koszt do
ponownego wykonania. Kazda paczka z materiatami informacyjno-promocyjnymi dostarczona
do Zamawiajgcego powinna by¢ zapakowana opcjonalnie: w papier / karton / pudetko oraz oklejona tasma.

Musi réwniez posiadaé etykiete z opisem — nazwg materiatu informacyjno-promocyjnego, ilosciag

w paczce/kartonie i rokiem produkcji. Niewtasciwie oznakowane paczki nie zostang przyjete i bedg powodem
do zwrotu towaru na koszt Wykonawcy.
W przypadku, gdy Zamawiajacy nie okreslit sposobu pakowania materiatéw informacyjno-promocyjnych
(ilos¢ sztuk w paczce), Wykonawca zaproponuje wielkos$é paczek i potwierdzi u Zamawiajacego, czy sposéb
pakowania zostanie zaakceptowany.
Paczki zbiorcze nie mogg by¢ ciezsze niz 10 kg, wyjgtek stanowig kalendarze zamocowane na twardej
podstawie z kartkami samoprzylepnymi i znacznikami, ktére muszg by¢ zapakowane w paczki o maksymalnej

wadze 3 kg.

. Zatozenia dotyczace pakowania mogg ulec zmianie. Na temat wszelkich zmian Wykonawca zostanie

powiadomiony nie pdzniej niz na 4 dni przed wykonaniem dostawy.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostawe i roztadunek materiatéw informacyjno-promocyjnych
w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Jagiellonskiej 74 w Warszawie w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy podczas weryfikacji jakosciowej oraz ilosSciowej stwierdzi wady
w dostarczonym przedmiocie (maksymalnie 20% otwartej paczki) cato$¢ towaru zostanie zwrdcona
Wykonawcy. Wykonawca na wtasny koszt odbierze wadliwy towar, uzupetni braki i dostarczy catos¢ towaru
wolnego od wad ponownie pod adres i miejsce wskazane przez Zamawiajacego.

W przypadku stwierdzenia usterek, w tym btedéw w logotypach i zamieszczonych tresciach, Wykonawca
zobowigzuje sie na wtasny koszt odebra¢ wadliwe materiaty informacyjno-promocyjne i dostarczy¢ nowe
—wolne od wad.

Oznakowanie logotypami (nadruk, grawerowanie, ttoczenie itp. techniki oznakowania) winno by¢
dostosowane do materiatu na jakim bedzie wykonane i musi spetniaé¢ warunek: czytelnosci, niescieralnosci
oraz trwatosci w potgczeniu z materiatem informacyjno-promocyjnym.

Kazdy projekt materiatu informacyjno-promocyjnego musi by¢ przekazany do archiwizacji do Wydziatu
Informacji i Szkolen Beneficjentéw w plikach otwartych i pdf na nosniku CD/DVD maksymalnie w ciggu 4 dni

od dnia dostarczenia wszystkich prawidtowo wykonanych materiatéw informacyjno-promocyjnych.
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