Ewidencje, Rejestry, Archiwa

W Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych prowadzone sg, w szczegdlnosci,
nastepujace ewidencje, rejestry i archiwa:

rejestr wydawanych upowaznief i petnomocnictw

rejestr skarg i wnioskéw

archiwum zaktadowe

rejestr zarzadzeh Dyrektora MJWPU

rejestr aktéw prawnych dotyczacych zakresu dziatania Jednostki

Udostepnianie i korzystanie z akt w archiwum
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. Materiaty archiwalne i dokumentacja niearchiwalna udostepniana jest w celach stuzbowych

pracownikom Jednostki, na zagdanie organom kontrolnym oraz w celach naukowo -
badawczych. Udostepniane sg cate teczki akt, a nie pojedyncze dokumenty wyjmowane z
teczek.

. Udostepnianie akt do celéw stuzbowych odbywa sie na podstawie karty udostepniania akt

wypetnionej przez osobe wypozyczajgcq akta, podpisang przez kierownika komaorki
organizacyjnej z ktérej akta pochodzg oraz wpisu osoby wypozyczajgcej akta do ewidencji
udostepniania i wypozyczania akt.

. Udostepnianie akt do celéw naukowo - badawczych odbywa sie na zasadach okreslonych w

ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 .
Nr 97, poz. 673. ze zm.).

. Korzystanie z archiwum odbywa sie w lokalu archiwum lub na terenie MJWPU.
. Korzystajacy z zasobéw ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za catos¢ udostepnionych im akt i ich

zwrot w wyznaczonym terminie.

. Odbiér udostepnionych akt potwierdza pracownik prowadzgcy archiwum w ewidencji

udostepniania i wypozyczania akt w obecnosci osoby zwracajgcej akta.

. Wystgpienie o udostepnienie akt znajdujgcych sie w zasobach archiwum Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego nastepuje na pisemny wniosek komérki
organizacyjnej, podpisany przez jej Kierownika i po uzyskaniu akceptacji Dyrektora MJWPU.

. W przypadku utraty materiatéw archiwalnych przez wypozyczajagcego, Dyrektor MJWPU

zobowigzany jest powiadomi¢ wiasciwy organ Scigania.
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